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I. Contratacién en linea para una Licitacion Publica

El manual explica la estructura general para hacer contratacion en linea de una Licitacion
Publica en el SECOP II.

II. Diagrama fases del proceso

Elaboracién / Elaboracion /

publicacién publicacion Apertura Informe de Informe de
Proyecto docs. evaluacién de evaluacion seleccion

documentos Definitivos ofertas

Elaboracion Firmay
contrato publicacion
contrato

Envio de
observaciones/
recepcion
resouesta.

Envio de
observaciones/
recepcion
respuesta

Presentacion
de ofertas

Firma de
contrato

llustracion 1. Diagrama Fases del Proceso - Licitacion Publica

1.  Creacién del Proceso Nuevo

Para crear un proceso el usuario debe acceder a “Tipos de procesos”. Hay 3 formas de llegar a esta

seccion:
= Acceder a “Procesos” en la barra de inicio y posteriormente hacer clic en “Tipos de proceso”.

Desplegar el menu “Ir a” de la barra de inicio y hacer clic en “Crear Proceso”.

Acceder a “Procesos” en la barra de inicio, luego hacer clic en “Procesos de la Entidad

Estatal”, y posteriormente en “Crear nuevo proceso”.

00 Ll

Caloerne Corers Chesrte

STl Contratos  Proveedores ™ Mend = Ira v

(Crear proceso

Informes del proceso de seleccidn Invitar Proveedor

Procesos de la Entidad Estatal

Unidades de contratacion Editar mi perfil

1

Tipos de procesos Afiadir/Crear entidad

Plan anual de adquisiciones

llustracion 2. Acceder a creacion de Procesos
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Procesos ~ Contratos Proveedores ~ Meni
Escrtoro - Men 4Procesos de la Entidad Estatal] ddepagna- 100063 Ayuda @
§ Procssos
1 Mis procesos W Uttimos meaificaces v
)
& CD_003

Busqueda avanzadn Contratacon directs MG
PENDIENTES D..
BORRADOR
PUBLICADO
LISTOS PARAE

S scione un procesc

EN EVALUACION

llustracion 3. Acceder Procesos de la Entidad Estatal

Cualquiera de las tres opciones lleva al usuario a una pantalla en la que aparecen todos los tipos de
procesos contemplados en la normatividad. El usuario debe seleccionar el tipo de proceso que
desee utilizar y hacer clic en “Crear”. Es una buena practica comprobar que el tipo de proceso ya
tenga un equipo definido. Para ello el usuario debe hacer clic “Equipo de Proceso” y seguir las

instrucciones de la Seccién VIII H. Del manual de usuario.

Puablico

Licitacién publica

Seleccién abreviada menor cuantia

Seleccién abreviada subasta inversa [Eouipe el proceso

Enajenacién de bienes con subasta

Enajenacién de bienes con sobre cerrado

Minima cuantia | Ecuipc cel procesc)

Publicacién contratacién regii 1

Licitacion Publica Acuerdo Marco de Precios [Eouirc cel proceso

Limitado

Selicitud de informacién a les Proveedores

Contratacién directa [[Eouics

llustracion 4. Tipos de Proceso

Al hacer clic en “Crear”, el SECOP Il muestra un formulario con los datos basicos del proceso,
seguido de lo cual el usuario debe hacer clic en “Confirmar”.
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CREAR PROCESO

Tipo de proceso Licitacion publica
Nimero del proceso |
Nombre
Unidad de contratacion

Equipo: EQUIPO LP

llustracion 5. Crear Proceso de Contratacion

A continuacion el SECOP Il indica que los datos han sido guardados correctamente y abre una
pantalla con un formulario dividido en 6 secciones: Informacién general, Configuracién, Cuestionario,
Evaluacion, Documentos del Proceso y Documentos de la oferta.

La edicién de las secciones de Configuracién, Cuestionario, Evaluacion, Documentos del Proceso y

Documentos de la oferta solo es habilitada por el SECOP Il si el usuario ha diligenciado la Seccion
de Informacion general.

IV. Crear un proceso a partir de la copia de otro proceso ya existente

Para crear un proceso el usuario también puede copiar uno ya existente y modificar en esta copia
los datos que sean precisos.

Para realizar la copia de un proceso el usuario debe acceder a su ficha, la cual encuentra accediendo
a la seccion “Procesos de la Entidad Estatal” (ver seccion XlI A. del manual de usuario). En ella tiene
que desplegar el menu de “Acciones” y hacer clic en “Copiar procesos”.
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| Procesas

PENDENTES DE ...
BORRACOR
PUBLICADD
LESTOS R&RAEY._.
EH EVALUACKIN
INFORME DE BEL...

CANCELADOS

1 Mis procesos

X EnBit0g2
Enajenasitn de ki o sabie terass
En Bi 10412
2 EnBi 1001
Enagenaciin ce biscsd oin adbie cemada
En Bi 1001

2 ReE=s 10t

giman sxpacisl

Re Es 1081

X WU 1003
Flinima cuantin
RICU 1003

X WiCu-2002
Fllinima cuaniin
MCu-2002

X WiCu-1001
flinima cuniin
M A

Crear process

Efiminar proceso

I ACTONES T I

' Ukmos modificados

EN EAVALUACION

= De pandensn

EM EVALUACION

Copandensia |

ADLPLDACA) i

Depardencin

llustracion 6. Procesos de la Entidad Estatal

A continuacién el usuario debe seleccionar el Proceso que desea copiar y hacer clic en el boton
“Copiar proceso”. En caso de que decida no copiar ninguno debe hacer clic en “Cancelar”.

| Procesos
1 s procesocs
E ) & En @i tooc
Hisquedn avanzada
En Bi 1002
-
& En B2 oo
PENDENTES DE ... En Bi 1001
BOARADOR 2 FeEs 1001
PUBLICADND A= Es 1001
LISTOS PARA V... u:. W 10435
e meniia
MiC 1902
EN EVALUACION chi Bt
2 Cy-2002
MFORWE DE SEL.... ma pesntia
MICe-2002
CANCELADOE
X MiCu-£01
e ouaniin
Mice-1004
Ascines

W Ultimos moddficados

jenasion de Bisnes on sokie cnada

jenasicn de bisne con sokre semads

licssicn meriratacicn rigimen sspacial

A

Dependerca

ALLILDH-ACION

Cmpendencin 1

I Cancalar Copiar proceso I

Seleccione un proceso

llustraciéon 7. Seleccién de Proceso
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El SECOP Il genera entonces una copia del proceso indicado. El nuevo proceso estara en estado
de “Documentos en proceso de edicién” y su nombre sera como el del Proceso original pero con la
palabra copia al final.

% Creada la copia del proceso Re Es 1001

| Procesas

—_— 1 Mis procesns ' kmas modificadcs ol

L3 S—— ! X ReEs 1001 copia
e W S Publiasion sniralasion mgimen sxpecal
Fe Es 1001
% EnBi 1002
Enajenaciin ca bienes o sobee cemada

PENDENTES D€ En B 1002

llustracion 8. Copia de Proceso

Para cambiar el nombre del proceso y configurar los demas elementos que sean necesarios el
usuario tiene que seleccionar el proceso y hacer clic en “Detalle”.

Exarmans == wemi =~ PrOCes0s de la Entidad Estatal 10 da pigina:; 100038 Ayuda B
IF’i’UGGSUS E: Crear nuevo proceso
—————— = 1 M= procescs s URimos modificades bl
b g Aok 1001 copia e | o Re Es 1001 copia | R
Binqueda avencada Publicacdn eantatesda sbgiman o " Db pardansa § Publicacién contratacin régimen especil UC: Dependenc....
Re Es 1001 1
L EnBi 1002 i
Enmjanacitn de béenes can scbre © Depsrcencs 1 o
PEMDHENTES DE ., En Bi 1002 Fecha de pabl
e ' Re E5 1001 copia
el 2 £n Bi1001 en Euatuncion] croar
Enpjeraddn de baenes con sobre & Depergencin 1
PUBLICADD En Bi 1001 n
echa limae: T8 !, abficadoctE :

llustracion 9. Ver el proceso

El usuario accede asi al Area de trabajo del Proceso (ver seccién XE. jError! No se encuentra el
rigen de la referencia.)

Erormana =+ Ugnd = Prddsos 28 I Entced Srow — PROCES0 13 de piginac. 10004337 Ayuda &'}
& Votver Opcignes
Proceso : Re Es 1001 - Re Es 1001 copia (id C01 BDOS 55704) oGS 50 EN EDICEKN

Publicacion contratacion régimen especial Ei procesa no ha sivh concluide
A Despouds de conclur basia con publicar

Re Es 1001 copia [

‘alor estimado 0 COF | Clasific n-u; ob‘.glu: gl.;lllfﬂ'"‘ﬂ!
Unidsd de contratacian Dependencia 1 | Editar Proceso

e

[Zeng hosaria (UTC-H5:00

Fecha de publicacidn 1

llustracion 10. Editar Proceso
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En el Area de trabajo del Proceso el usuario debe clic en el boton “Editar Proceso” con lo que
accedera a las funcionalidades de edicién del Proceso descritas en el siguiente apartado.

V. Edicion de un proceso ya creado

Cuando el usuario ingrese al proceso se va a encontrar con los formularios que se dejaron en edicién
para su terminacién o cambios a realizar sobre estos.

Informacion general
Configuracion
Cuestionario
Evaluacion
Documentos del Proc...

Documentos de la of...

llustracion 11. Formularios de creacion del proceso

1. Informacién general

En esta seccién del formulario el usuario debe diligenciar la siguiente informacion:
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Euuitesia = hiani: =» Fraos st +» Piecsss «» Actualizar proceso 18 de pagina:: 10004222 Aguda ()
@ Virvar Guardar Continuar
s :
ks Informacién general
UCAInddad de Cansratockin LRAMP
Humero del procaso  Mimero del Procasa
Informacion ganeral
Nombre Mombre del Procesa
Configuracion
Cusalionario Descripeion
Evaluaciin
Rel I -y
e elacionar con otro proceso 5@ Na
D técmico G091 8005 51308
Diocumentos da 3 of .
Clasificacion del bien o servicio
Codigo UNSPSC 10101500 - Animalas de granja 0
Plan anual de adquisiciones
:Es una adguisicion ded PAA? @ 5 0 o
Adguisiciones planeadas (0)
(i Codigo UNSPSC  Descripcion Tipo Fuente de los recursos Valor total estimada Unidad de contratacion
No 58 han encontrado
Agregar
Informacion del conlrato
Tipo | Seleccione [=]"
Duracion estimada del contrato Dias g
Direccidn de notificaciones
[ Utilizzr 1z misma direccidn da 13 unidad de contratacisn
Acuerdos comerciales
Acuerdos Comerciales 70 5] @ pg ©
Documentos internos
Mo s& han encontrado.
Anexar documents
Opciones v
(&) volver cantinuar

llustracion 12. Seccion de informacion general
Aclaraciones sobre las secciones del formulario anterior:
“Informacién General”. Datos Basicos del Proceso.

= Numero del proceso. El usuario debe asignar un niumero con el que tenga referencia del
proceso.

Nimero del proceso  LPO00D16 *

llustracion 13. Namero del proceso
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=  Nombre. El usuario debe Indicar un resumen muy corto del objeto contractual.

Mombre prueba 16

llustracion 14. Nombre del proceso

= Descripcién. El usuario debe escribir en este campo el objeto contractual.

Descripcion

llustracion 15. Descripcion del proceso

= Relacionar con otro proceso. El usuario puede elegir un proceso que esté relacionado
con el que esta creando (por ejemplo, la licitacién para una interventoria esta relacionada
con la licitacion que haya hecho la Entidad Estatal para la construccién de una obra de
infraestructura). Al consultar el proceso en cuestion, los demas usuarios del SECOP I
también pueden ver los documentos del proceso relacionado.

Relacionar con otro proceso Si '™ Mo

llustracion 16. Relacionar proceso

“Clasificacion del bien o servicio”. (UNSPSC), es una metodologia uniforme de
codificacion. Permite clasificar los productos y servicios de forma clara ya que se
basa en estandares acordados por la industria, los cuales facilitan el comercio entre
empresas y gobierno.

= Cobdigo UNSPSC. El usuario selecciona a través del Clasificador de Bienes y Servicios
de las Naciones Unidas, el grupo, segmento, familia, clase y producto.

Cédigo UNSPSC O

Lista adicional de codigos UNSPSC Agregar

llustracion 17. Clasificador de las Naciones Unidas

“Plan anual de adquisiciones (PAA)”. Esta opcién permite asociar el nuevo proceso a una
adquisicion ya creada en el PAA que haya cargado la Entidad Estatal en el SECOP Il Por defecto
aparece seleccionada la opcién “Si”, pero el usuario puede cambiar la opcién a “No”.

Para afiadir una adquisicion del PAAel usuario debe seleccionar el codigo UNSPSC principal
del proceso y luego hacer clic en “Agregar”. Pero antes de ello debe seleccionar el codigo
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UNSPSC principal del proceso. EI SECOP Il abre entonces un formulario en el que el usuario
puede:

= Indicar el afio del PAA al que corresponde la adquisicién.
= Agregar nuevos codigos UNSPSC.
= Realizar una blsqueda en las adquisiciones del PAA ya cargado para localizar la
deseada conforme a los criterios:
0 Descripcion de la adquisicion.
0 Unidad de contratacion responsable.
o Correspondientes al tipo de Proceso de contratacion que esta creando, o de
todos los tipos de contratacion.

Para seleccionar una adquisicién el usuario debe activar la casilla que aparece a la izquierda
de la misma y hacer clic en “Confirmar”. Es de notar que sélo es posible agregar adquisiciones,
no necesidades adicionales del PAA.

Si el usuario no asocia el Proceso a una adquisicion del PAA en el momento de su creacion,
puede hacerlo después de haberlo publicado. Para ello debe seguir el procedimiento descrito
en la seccion XVI G. del manual de Entidad Estatal.

BUSCAR POR ADQUISICIONES PLANEADAS
| paa: 2015 ] |

10101500 - Animales de granja

Cadigo UNSPSC

Agregar codigos UNSPSC

Descripcion
Unidad de contratacién 0

Tipo @ pel Proceso ) Todos

=

Adquisiciones planeadas (1)

Fuente

] G090 o cripcian Tipo delos  Valortotal estimado IO
UMNSPSC contratacion
recursos
E 10101500 Descripeion Minima cuantia  Recursos  1.000.000 COP Unidadde  Ver
propios Contratacidn
LPAHP

Cancelar Confirmar

llustracion 18. Buscar Adquisicion del plan Anual

Cuando el usuario hace clic en la opcion “Continuar” del primer paso de la creacién del
Proceso, 0 en la opcién “Publicar”, el SECOP Il realiza una validacién y presenta un mensaje
de alerta si:

= La Entidad Estatal no asocia el Proceso a una adquisicion del PAA, pero ya hay
alguna adquisicién existente para el cédigo UNSPSC del proceso.

= No existen adquisiciones en el PAA para el cédigo UNSPSC del proceso.

= Es un proceso de tipo “Seleccién abreviada de menor cuantia” y el valor estimado
es superior al definido en el PAA para “Menor cuantia”.

" | g TODOSPORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA ! NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

= Es un proceso de tipo “Minima cuantia” y el valor estimado es superior al definido
en el PAA para “Menor cuantia”.

Es importante tener en cuenta que aunque el SECOP Il presente alertas relacionadas con
las validaciones indicadas antes, estas alertas no bloguean el proceso. Es posible continuar
editando el proceso, pero redactando una justificacién. Esta justificacién aparecera en la
seccién del formulario del proceso referente al PAA cuando el proceso sea consultado por
otras Entidades Estatales, Proveedores o la ciudadania.

MENSAJE DE CONFIRMACION

Existen adquisiciones del PAA actual para la categoria seleccionada

n iDesea asociarlos al Proceso? () g ) g

Razon Mo aplica

llustracion 19. Mensaje de Confirmacion Plan Anual

Plan anual de adquisiciones

:Es una adguisicion del PAA? S5 '® No

Limite de contratacion Minima Cuantia: 50.000 COP

Motivo de la creacion del Proceso sin
No aplica buyer 14/05/2015 11:23 AM
adquisiciones definidas: (UTC -5 horas)

llustracion 20. Motivo creacién sin Plan Anual

Clasificacidn del bien o servicio

L3
)
‘rramm.

Cﬁmgotlliﬂ'scl 10101500 - Amimales de granja

Plan anual de adquisiciones

:Es una adquisicion del PAAT?

Limite de coniratacion Minima Cuantia:  100.000.000 COP
Adquigiciones planeadas (0]
al Cddigo UNSPSC Descripcion Tipo Fuents de kos recursos Valor total estimado Unidad de contratacidn

Mo 55 han enconfrado

llustracion 21. Proceso Agregado al Plan Anual
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“Informacion del contrato”. Dependiendo del tipo de proceso, el SECOP Il puede solicitar, ademas
una justificacion de la modalidad de contratacion.

= Tipo. El usuario debera seleccionar el tipo de contrato que se celebrara con el proceso.

Tipo | Compraventa

Justificacion de la modalidad de contratacion Ley 1150 de 2007

llustracion 22. Tipo de contrato

= Duracion estimada del contrato. El usuario colocara en dias, horas, meses, semanas 0
afos la duracién del contrato.

Duracion estimada del contrato Dias

llustraciéon 23. Duracién estimada del contrato
“Direccion de notificaciones”. Datos de direccién de Notificaciones de la Entidad Estatal.
= Utilizar la misma direccion de la unidad de contratacion. Si el usuario no selecciona la

opcién, podra especificar la direccion de notificacién que desee o incluir direcciones
adicionales en el campo “Ubicaciones adicionales”.

Direccidn de nofificaciones

|| Utilizar Ia misma direccién de la unidad de contratacion

0

Pais
Departamento
Municipio
Direccién
Codigo postal
Grados () Minutos (7) Segundos ()

Latitud:

Longitud:

Ubicaciones adicionales

Consecutivo Direccion Pais

No se han encontrado

I Borrar seleccionado ‘Agregar ubicacién I

llustracion 24. Direccién de notificaciones
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“Acuerdos comerciales”. Tratados internacionales celebrados de conformidad con otros Estados.

e Acuerdos comerciales. Si el usuario tiene un proceso para el que aplican acuerdos
comerciales, debe hacer clic en “Si” y luego en “Agregar acuerdo comercial”.

Acuerdos comerciales
Acuerdos Comerciales ® gj ' g *
Descripcion

No se han enconfrado

Borrar seleccionado I Agregar Acuerdo Comerclal I

llustracion 25. Acuerdos Comerciales

A continuacién, el SECOP Il despliega una lista de los paises con los cuales Colombia tiene
acuerdos comerciales. El usuario debe seleccionar la casilla a la izquierda del pais de su
eleccion y luego hacer clic en “Agregar”.

Acuerdos Comerciales

Descripcion
D Canada

Chile

Estados Unidos

El Salvador

Guatemala

Honduras

Estados AELC

México

Union Europea

Comunidad Andina de Naciones

llustracion 26. Acuerdos comerciales

= Configuracion del equipo y flujo de aprobacién. Por defecto aparece marcado el equipo
establecido al crear el proceso, pero, si tiene permisos para hacerlo, el usuario puede
cambiar el equipo, consultar su detalle y editar el flujo de aprobacion.
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Configuracién del equipo y del flujo de aprobacion

Seleccione el equipo | Equipo de prueba ! 27/02/2015 E

Equipo de prueba/ 27/02/2015 01:04 a.m. (UTC -5 horas){(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
Equipo de prueba

llustracion 27. Configuracion del equipo y flujo de aprobacion

= Documentos internos. Solo son visibles para la Entidad Estatal y pueden cargarse desde
el computador del usuario o desde la biblioteca de documentos de la Entidad Estatal.

Documentos internos

Mo se han encentrado.

Anexar documento

Opciones s

Anadir documento de la entidad

llustracion 28. Documentos internos

Al terminar de diligenciar la “Informacién general”, el usuario debe hacer clic en “Continuar al
proceso”. El SECOP Il comprueba entonces si existe algin acuerdo marco para adquirir los bienes
y servicios del proceso. En caso de ser asi muestra un aviso.

Ya existen Acuerdos Marco disponibles en COUPA

Fara el vocabularic UNSPSC seleccicnado ya existen Acuerdos Marco disponibles en COUPA

Antes de proceder con la oreacicn del proceso, por favor consulte el siguiente Acuerdo Marco identificado en COUPA:

Nimero MNombre
Contrato001 Contratc0D 1
LPAMP Dic. 22 LFAMP Dic. 22
LPAMP-001 LPAMP-001
LPAMP-001 LPAMP-001
RS RS

()2

Le recomendamas comprar a traves del Acuerdo Marco con el fin de garantizar mas y mejores ahomes en sus adquisiciones.

Ir a la tienda cnline Cancelar creacion del Proceso ‘Cemar y continuar

llustracion 29. Aviso de existencia de Acuerdo Marco

El usuario puede ir a la Tienda Virtual del Estado Colombiano a consultar las condiciones de los
Acuerdos Marco de Precios disponibles, para lo cual debe hacer clic en “Ir a la tienda online”.
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Si la Entidad Estatal estd obligada a comprar a través de Acuerdos Marco de Precios, debe hacer
clic en “Cancelar creacion del Proceso” y dirigirse a la Tienda Virtual del Estado Colombiano. De lo
contrario, puede decidir entre hacer la compra a través del Acuerdo Marco respectivo o continuar
adelante con la contratacion.

En caso de que el usuario decida seguir adelante con el proceso o que no haya ningun acuerdo

marco relacionado con la contratacién, debe hacer clic en “Cerrar y continuar”, con lo cual el SECOP
Il activa las siguientes secciones del formulario.

2. Configuracion

Los elementos a configurar para este proceso son los siguientes:

= Cronograma. En el cronograma el usuario establece las fechas correspondientes a los
diferentes hitos del proceso (por ejemplo publicacién de bhorradores de pliegos,
publicaciéon de aviso de convocatoria o fecha limite para presentacion de ofertas). Los
hitos para cada tipo de proceso son los contemplados en la normatividad de contratacion
publica.
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Cronograma

Zona horaria  (UTC-05:00) Bagotd, Lima, Cuito
Publicacion del Aviso {articulo 30 de la Ley 80 de 1553) .

Fublicacion del aviso de convocatoria publica

Publicacion de Estudios Previos

Plazo para presentar observaciones al proyecto de Pliego de

[
.

Condiciones

Plazo para manifestacion de interés de limitar la convocatoria a

Mypes ylio Mipymes

Raspuesta a las observaciones al proyecto de Pliego de
Condiciones

Expedicion y publicacién acto administrative de apertura del
proceso de selsccion

Fecha prevista de publicacién del pliego de condiziones
definitive -

Audiencia de asignacion de Riesgos

[
.

Prasentacion de Observaciones a los Pliego de Condiciones

definitives

Respuesta a las observaciones al Pliego de Condiciones
Plazo maximo para expedir adendas

Presentacion de Ofertas

Apertura de Ofertas

Informe de presentacion de Ofertas

Publizacién del informe de evaluacion de las Ofertas

Presentacion de observaciones al informe de verificacion o

evaluacion

Audiencia de Adjudicacion

Publicacion Acto Administrativo de adjudicacion o de

Dieclaratoria de Desierto

Firma del Contrato

[ [
.

Entrega de |a garantia Gnica de cumplimiento

[¢]
:

Plazo de validez de las ofertas *|Dias

llustracion 30. Cronograma

“Configuracion financiera”. Corresponde con las condiciones financieras que seran exigidas a los
Proveedores para presentarse al Proceso y/o resultar adjudicatarios. Este médulo de la configuracién
tiene dos elementos:

= ¢;Pago de anticipos? En esta parte del formulario el usuario puede establecer si en el
contrato habra pago anticipado), y los plazos de amortizacion del anticipo.

Para activar esta opcion el usuario debe seleccionar la opcién “Si” en ¢ Pago de anticipos?
El SECOP Il muestra entonces un formulario en el que el usuario debe indicar (i) el
porcentaje del anticipo sobre el total del contrato; (ii) si se manejara un anticipo patrimonio
autonomo; (iii) si el pago se realiza contra cuenta bancaria; y (iv) si el pago es con otro
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mecanismo (en este caso el usuario debe indicar cudl en un campo de texto que es
activado por el SECOP Il al seleccionar esta opcion.

;Pago de anticipos? @ gf ) Np *
% de adelanto sobre el valor
total del contrato
:Patrimonio auténomo? () gj @ pp
;Cuenta bancaria? @ 5 ) Mo

Otro:

Pago % del valor

Amortizacion: MNo se han encontrado

Agregar

llustracion 31. Pago de anticipos

El usuario también puede establecer el plan de amortizacién del anticipo para ello debe
hacer clic en el boton “Agregar”, con lo que el SECOP Il abre una ventana emergente
con un formulario en el que indicar el porcentaje del anticipo que sera pagado en
determinado hito de pago. Tras ello el usuario debe hacer clic en “Confirmar”, con lo que

el hito sera guardado.

PLAN DE AMORTIZACION

Pago Page 01

I‘.JG del valor 50 = I

Cancelar

llustracion 32. Porcentaje Amortizacion

Este proceso debe repetirse tantas veces como hitos de pago sean necesarios. Es
importante tener en cuenta que los hitos creados por el usuario deben completar el 100%
del anticipo (el SECOP Il muestra para ello la suma de los porcentajes cargados).
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Pago % del valor
E Pago 001 50
Amortizacion: | Pago 002 25

Total: 755%

llustracion 33. Amortizacion

El SECOP Il también permite borrar un hito. Para ello el usuario debe activar el check a
la izquierda del hito o los hitos a eliminar, y hacer clic en “Borrar’.

¢Solicitud de garantias? Esta seccidon permite al usuario establecer qué tipos de
garantias seran solicitadas al Proveedor con la oferta o con el contrato.

Para definir esta opcion el creador del proceso debe activar la opcién ¢Solicitud de
garantias? Como resultado el SECOP Il mostrara un formulario en el que aparecen
diferentes secciones: (i) Seriedad de la oferta, (i) Cumplimiento; y (iii) Responsabilidad
civil extracontractual.

Segun el tipo de garantia seleccionado el SECOP Il habilita diferentes opciones para que
el usuario indique (i) el valor de la garantia (puede estar en COP, porcentaje del valor
del contrato o en SMMLV), y (i) las fechas de inicio y final de vigencia de la garantia.

En el caso de las garantias de cumplimiento, el usuario puede seleccionar una o mas de
ellas activando la casilla que tienen a su izquierda. Al hacerlo el SECOP Il activa el
formulario para configurarlas. En algunos casos aparece un valor propuesto para la
garantia, pero siempre puede ser editado por el responsable del proceso.

) g TODOSPORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA i NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

E Solicitud de garantias?

@ 5i 0 No |

| Seriedad de la oferta

@5 No

@ 9 del valor del contrato

) No. de SMMLY

1 Cumplimiento

@si Mg |

Buen manejo y correcta inversion del anticipo

% del anticipo

100 *

Devolucidn del pago anticipado

% del anticipo

Cumplimiento del contrato

% delvalor del contrato

Pago de salarios

% delvalor del contrato

100 *

Estabilidad y calidad de la obra

% delvalor del contrato

Calidad del servicio

% delvalor del contrato

Calidad y correcto funciona

% delvalor del contrato

Otro:

% delvalor del contrato

Responsabilidad
civil extra

contractual

@ 5§ ) Mo

@ valor de la garantia
(2 9 del valor de la oferta

@) Mo de SMMLY

miento de los bienes

=

Fecha de vigencia (desde)

Fecha de vigencia (hasta)

Fecha de vigencia (desde)

Fecha de vigencia (hasta)

Fecha devigencia (desde)

Fecha de vigencia (hasta)

Fecha de vigencia (desde)

Fecha de vigencia (hasta)

Fecha de vigencia (desde)

Fecha de vigencia (hasta)

Fecha devigencia (desde)

Fecha de vigencia (hasta)

Fecha de vigencia (desde)

Fecha de vigencia (hasta)

Fecha de vigencia (desde)

Fecha de vigencia (hasta)

CoP

llustracion 34. Configuracion de Garantias

= Mipymes. Define si el proceso esta limitado a este tipo de empresas o no.

Mipymes

Limitar este proceso a Mipymes

O si® N

(® GOBIERND

llustracion 35. Mipymes
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= Visitaal lugar de ejecuciodn. Establece si es posible que los Proveedores visiten el lugar
de ejecucion del contrato.

Visita al lugar de ejecucién

: Permitir visitas al lugar de ejecucién? (s ® No

llustracion 36. Visita al lugar de la ejecucion
Lotes: Son segmentos en los que se divide un objeto contractual. Si corresponde a las
caracteristicas del proceso que el usuario esta configurando, es posible definir lotes. Para
hacerlo el responsable del proceso debe activar la opcion “Definir lotes”.

El SECOP Il despliega entonces un formulario con los campos:

Lotes

| Definirlotes @ Si  No * |

I Definir precio inicial por lote @ s ) no I

1] Lote 1 | Vamrestimadocop
|

llustraciéon 37. Definicién de Lotes

= Definir precio inicial del lote. En caso de ser activada esta opcion el usuario debe indicar
un valor estimado para cada lote que cree.

= Denominacion del lote. EI SECOP Il genera un nombre por defecto, pero el usuario
puede establecer otra diferente.

= En el botén “Pulse para afadir lote”. Al hacer clic, el usuario del SECOP Il crea un nuevo
lote.

= Valor estimado. Campo de texto que aparece si el usuario activa la opcion “Definir precio
inicial del lote”. En él el usuario debe indicar el precio que considera adecuado para el
lote.

= Icono “X”. Permite al usuario eliminar un lote.

= Editar. Abre un formulario en que el usuario puede establecer informacion detallada del
lote: (i) Su nombre, (ii) La descripcién del lote, (ii) La opcion de establecer si utiliza el
mismo c6digo UNSPSC que el Proceso o uno especifico ; y (iv) Si el lote tiene un codigo
UNSPSC el sistema para definir este codigo. Al terminar de editar los datos del lote el
usuario debe hacer clic en el botén “Guardar”.

o | ggr TODOSPORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA i NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

X
LOTE
Editar lote
ID del lote CO1.LOT.2730001
Nombre pNuevo lote *
Descripcion
Codificacion de Bienesy (7 usar &l codigo(s) UNSPSC definido en el proceso
Servicios @ Definir otro codigo UMSPSC para el lote
Clasificacion del bien o servicio
Codigo UNSPSC 13101500 - Caucho natural ’;J
Cancelar Guardar

llustracion 38. Edicién de Lotes

= Precios. El usuario puede indicar si definira o no un valor estimado del proceso. Al
seleccionar “Si”, el SECOP Il habilita el campo para diligenciar el presupuesto del proceso.
Al seleccionar la opcién “Utilice la lista de precios”, el campo de presupuesto queda
inhabilitado ya que el sistema generara dicho valor a partir de la suma de la lista de productos
y servicios de la seccién cuestionario.

Precios

Definir un valor estimado (@) 5{ () No
Presupuesto 0,00 *COP

Utilice la lista de precios [V

llustracion 39. Definicion de precios

En caso que el responsable del Proceso establezca que hay lotes y que el precio inicial es
definido por estos lotes, en esta seccidon no sera posible editar el precio y el valor que
mostrara el SECOP Il serd la suma de los precios de cada lote.

= Informacion presupuestal. En esta seccién el usuario debe definir: i) el destino del gasto
(i.e. inversion o funcionamiento); ii) el origen de los recursos (i.e. recursos propios,
presupuesto nacional/territorial, regalias, recursos de crédito, sistema general de
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participaciones SGP); iii) si la Entidad Estatal esté registrada en el SlIF; y si corresponde iv)
los cédigos de CDP / Vigencias futuras.

El SECOP Il tiene interoperabilidad con el SIIF. Al ingresar el CDP, la plataforma hace dos
verificaciones: i) que el CDP exista; y ii) que el valor del CDP no exceda el valor total del
proceso estimado por la Entidad Estatal.

Informacion presupuestal

Destinacion del gasto  Seleccione

Origen de los recursos  Seleccione

L<] [<]

Entidad Estatal registrada en el SIF  ®) 5i (O Ng
Cadigo unidad/subunidad ejecutora

CDPNigencias Futuras (Recuerde gue es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

Codigo Tipo Estado Saldo Saldo a comprometer

No se han encontrado
Agregar codigo | Borrar
Saldo de CDP
Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer 0 COP
Realizar consulta a SIIF
Fecha de consulta SIIF

Consulta SIF || Validar

llustracion 40. Informacién presupuestal

e Configuraciones avanzadas. Si el usuario activa esta opcion el SECOP Il ofrece un men(
desplegable para establecer (i) el nUmero de decimales que deben usar los Proveedores en
sus propuestas de precios; (ii) si hay que presentar muestras (con la oferta 0 a la aceptacion
del contrato); (iii) la posibilidad de presentar ofertas alternativas y, en este caso, si es posible
plantear productos alternativos.
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Configuraciones avanzadas

¢Editar configuraciones avanzadas? ® 5j ) Np

Configuracion de decimales

N° decimales (precio de los articulos) 2 v

N° decimales (precio total) 2 v

Modo de presentacion de ofertas

Muestras necesarias: ® 5j () Np

Cuando se requiere presentacion de la muestra  ® Con la presentacion de ofertas © Con la aceptacion del contrato

Comentarios al envio de muestras

N

Reglas del modo de presentacion de ofertas:

Permitir la presentacion de ofertas alternativas Si® Np

llustracion 41. Configuraciones Avanzadas

3. Cuestionario

En esta parte del cuestionario, la Entidad Estatal ingresa todas las preguntas que quiere que los
Proveedores contesten como parte de su oferta. El cuestionario incluye tanto las preguntas
relacionadas con los requisitos habilitantes como todas las preguntas caracter técnico o econémico
que el Proveedor deba responder. Las preguntas se pueden agrupar en secciones (por ejemplo, una
para los requisitos habilitantes de capacidad financiera, otra para los de capacidad organizacional,
otra los de la capacidad juridica, otra para la experiencia, y dos para la oferta técnica y econémica).

Para crear el cuestionario el usuario debe utilizar una pantalla especifica dividida en tres partes. En
el area 1 se encuentra el menl con todos los tipos de preguntas posibles. En el area 2 aparecen las
preguntas creadas por la Entidad Estatal agrupadas en secciones. En el area 3 estan los botones
que permiten crear o borrar las secciones y sus preguntas, asi como generar plantillas con los
cuestionarios creados para reutilizarlos posteriormente o guardarlos en formato PDF.
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Excritniin ~+ Meni =+ Pronesos s s Enliderd Exintsl -+ Frooess — ACtualizar proceso 12 % piging:: 10004282 Ayuda ()

PROYECTO DOGCS EN EDICION
el ST B v - -

Ver resumen |

Licitacion piblica Sobre 1 - Habiiante precalificackin

baervaciones

Presenlacion de ob ] 2
UCUNEDAD DE CONTRATACICN
3

Equipo;Equipe C:01 PR 162602 'R}

Indormacion ganeral
M 28 * Prgunds mitspia
Conguraciin
| Descripgian 1

Editarssccion  Opoiones w

Edilan praguots

3 Cueslionario | Dessipgion 2
Evaluacilin oirn
Documentos oel Frocese [ IR En Edllarconddn  Opclonas w

Documentos de ka oferta

Editar pregunts

Frimess respuesta Segunda respuesia
Pregunias

Frimata megunta

w

Eagunda pragunta
1 Respuesta miilSpla

2 Mtz 48 Tespuests

1 Pregunia abieria

4 Pregunts nimenca

5, Anexos 3
n o

llustracion 42. Secciones Cuestionario
Estos son los pasos para la creacion del cuestionario de un proceso en el SECOP II:
i. Crear secciones. Para crear una seccion el usuario debe hacer clic en “Agregar seccion” en el

area 3, y asignar un nombre y una descripcién a la seccion en el formulario que muestra el
SECOP Il para ello. Una vez diligenciados estos datos, debe hacer clic en confirmar.

Crear seccion

Titulo de seccion

Descripcion

VZ

| Cancelar IConf\rmar

llustracion 43. Crear secciones

ii. Crear preguntas. El usuario puede escoger entre 10 tipos de preguntas que tiene el SECOP Il
para incluir en los formularios. Para crear preguntas el usuario tiene dos opciones: i) arrastrar
el tipo de pregunta que desea del area 1 al area 2; o ii) hacer clic en “Agregar pregunta en el
area 3y seleccionar el tipo de pregunta deseada en el siguiente menu, haciendo clic en la casilla
a la izquierda.

Cuando el usuario termine de editar cada pregunta debe hacer clic en “Confirmar” para que ésta
quede incluida en el cuestionario. Si el usuario habilita la opcion “Requerir muestras”, significa
que permite a los Proveedores incluir archivos para demostrar la veracidad de sus respuestas.
Si el usuario quiere hacer cambios a una pregunta creada debe hacer clic en “Editar pregunta”.
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Existen 10 tipos de preguntas,

i. Pregunta de respuesta multiple: Al responder el Proveedor tiene que elegir
entre distintas opciones de respuesta que ha fijado previamente la Entidad
Estatal.

Definir pregunta

Pregunta

I Pregunta: capacidad economica I

¢Respuestas multiples? @ gj () np *
¢Es una pregunta obligatoria? @ g; () No

Requerir muestras J Si ® No

Opciones de respuesta

Descnipcion
a Buena Editar / ver Subir Bajar
b. Regular Editar / ver Subir Bajar
c. Mala Edtar / ver Subir Bajar
Borra( se]ecaomo
J Opciones de respuesta | A
Ofras opciones de Si se selecciona la casilla otr: descripcion detallada ha de ser proporcionada por
respuesta el usuano

llustracion 44. Pregunta: Respuesta Multiple

El usuario debe escribir la pregunta en el area correspondiente y agregar las
opciones de respuesta haciendo clic en “Agregar nuevo”. Es posible habilitar al
Proveedor para que escriba una respuesta distinta a la de las opciones
predeterminadas por la Entidad Estatal. Para ello el usuario debe seleccionar la
casilla a la izquierda de “Otras opciones de respuesta”. Después debe hacer clic en
“Confirmar” con lo que el SECOP Il muestra la pregunta en el formulario.

id g2 pagina: 10004562 Ayuda (2)

ded Estatal — Process — Actualizar proceso

© voher el BB

Ver resumen Editar Sobra tnico
s oreama

Edilar pregunta

llustracion 45. Opciones de respuesta

i. Matriz de respuesta. Es una matriz compuesta por varias preguntas que
comparten un mismo menu de opciones de respuesta. Las preguntas son las
columnas de la matriz y las opciones de respuesta son las filas.
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Definir pregunta de matriz de respuesta

Indicador de liquidez

Indicador de endeudamiento

Indicador de solvencia

Pregunta
Pregunta: I Indicadores financieros I -
¢Respuestas miltiples? ® Sj No *
£Es una pregunta obligatoria? * g No
Requerir muestras Si ® No
Preguntas P-regunta ‘
Etiqueta

Editar / Subir Bajar
ver
Editar / Subir Bajar
ver
Editar / Subir Bajar

ver

Borrar seleccionado Agregar pregunta

llustracion 46. Pregunta: matriz de respuesta

Opciones de respuesta

Descripcion

a. Rango 1

b. Rango 2

c. Rango 3

Editar / Subir Bajar
ver
Editar / Subir Bajar
ver
Editar / Subir Bajar
ver

Borrar seleccionado Agregar nuevo

Cancelar Confirmar

»

llustracion 47. Opciones de respuesta
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iii. Pregunta abierta: La Entidad Estatal hace una pregunta que el Proveedor
puede responder como desee. El usuario de la Entidad Estatal debe fijar un
numero limite de caracteres para que los Proveedores escriban su respuesta.

Definir pregunta

Pregunta: Diseno arquitectonico propuesto
£Es una pregunta obligatoria? ® 3{ ) Na

Requerir muestras  (® 57 () Ng

Evidencia |Planos sugeridog]

+Respuesta de una sola linea? = Mo *
Tamafio maximo (n® de

1000 "
caractares)

Cancelar Confirmar

llustracion 48. Pregunta: Abierta

iv. Pregunta numérica. La respuesta es un nimero. No hay limite de digitos.
V. Anexos. Se usa para pedirle a los Proveedores que adjunten algin documento.

Vi. Respuestaldgica. La Entidad Estatal plantea una pregunta y el Proveedor debe
contestar “Si” o “No”.
Vii. Pregunta de requisitos. Sirve para pedir requisitos al Proveedor. Para incluir

un requisito, el usuario debe hacer clic en “Agregar requisito”.

Pregunta de requisitos

Pregunta de requisitos

Titulo
¢Es una pregunta obligatoria? ® g No
Requerir muestras Si ® No

¢Esta pregunta cuenta para el
Si ® No *
valor total de la oferta?
Requisitos obligatorios
Descripcion  Texto

Precio Precio

Especificaciones opcionales
No hay requisitos opcionales encontrados
Borrar seleccionado Agregar requisito

Definir cédigo UNSPSC  ® nNo O Sf

Cancelar Confirmar

llustracion 49. Pregunta de requisitos

- g TODOSPORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA | NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

A continuacién, el SECOP Il muestra el formulario para el requisito. El usuario debe indicar si la
respuesta es numeérica, légica (Si/No) o es un precio. También puede definir si el requisito es
obligatorio u opcional.

Detalles sobre los requisitos

Descripcion
Tipo de respuesta | Seleccione v -
Obligatoriedad | Seleccione A

Cancelar Confirmar y cerrar

llustracion 50. Detalle sobre los requisitos

viii. Plazo. Sirve para preguntarle a los Proveedores por el plazo de la ejecucion del
contrato. La Entidad puede fijar un plazo predeterminado y seleccionar la unidad
de tiempo en la quieren que el Proveedor escriba su respuesta (segundo, minuto,
hora, dia, mes, semana, afio). Si la Entidad Estatal elige la opcion “Definir valor
predeterminado”, puede establecer un plazo para que los Proveedores hagan
propuestas a partir del mismo.

Definir pregunta de plazo de ejecucion

Pregunta:
&Es una pregunta obligatoria? (@ 5i () ng
Definir valor predeterminade & 5j () Mo
Valor predeterminado

Unidad de tiempo que deberia
ser usada para responder la | Seleccione v
pregunta
Permitir edicion de proveedor #

Los oferentes pueden agregar
Si L) No
notas a su oferta?

Notas para los oferentes

Cancelar Confirmar

llustracion 51. Definir Pregunta de plazo de ejecucion
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iX. Pregunta de condiciones de entrega: El Proveedor debe elegir entre una lista
de opciones que da el SECOP Il sobre como hara la entrega de los bienes o
servicios pactados en el contrato. Si la Entidad Estatal selecciona a opcion
“Ocultar de la eleccién de los licitantes?” entonces el SECOP Il deshabilita la
opcion seleccionada de las alternativas de entrega que puede ofrecer el
Proveedor.

Definir pregunta de condiciones de entrega

Pregunta:

¢Es una pregunta ebligatoria? @ 5j O No

Requerir muestras ) Si @ No

Definir oferta al oferente por
) Si D No

defecto?

Los oferentes pueden agregar
Si U No

notas a su oferta?

Notas para los oferentes

N

Opciones de respuesta

i Ocultar de
Eleccion la eleccion

de los

licitantes?
A definir

Transporte incluido

Transporte no incluido

Transporte a cargo del comprador

Como acordado previamente

CFR - Coste y flete (puerto de destino convenido)

CPT - Transporte pagado hasta (lugar de destino convenido)

CIF - Coste, segura y fiete (puerto de destino convenido)

CIP - Transporte y seguro pagados hasta (lugar de destino convenido)
DAT - Entregado en terminal (puerto de desting convenido)

DAP - Entregado en un punto (lugar de destino convenido)

DDP - Entregado con derechos pagados (lugar de destino convenido)
EXW - En fabrica (lugar convenido)

FOB - Franco a bordo (puerto de carga convenido)

FCA - Franco transportista (lugar convenido)

llustracion 52. Pregunta de condiciones de entrega
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X. Lista de precios: Esta pregunta sirve para solicitar a los Proveedores que
propongan un precio para cada uno de los bienes y servicios que quiere adquirir
la Entidad Estatal. El usuario debe indicar cuantas lineas quiere en la pregunta,
es decir, para cuantos bienes o servicios quiere recibir propuesta de precios por
parte de los Proveedores.

Definir pregunta

Titulo
Regquerir todos los articulos (de
lo contrario los proveedores  (® 5j () No
pusden omitir algunos articulos)
Requerir muestras () 5§ ® Ng
Agregar articule  # NOmero de lineas | § v
:Esta pregunta cuenta para el

® si ) No *
valor total de [a oferta?

Configuracion de columnas | Valor estimado v

Agregar especificaciones
adicionales

Definir cédigo UNSPSC &) na () 5

Cancelar Confirmar

llustracion 53. Pregunta Lista de precios

Después de hacer clic en “Confirmar” el SECOP Il despliega una lista de articulos. El usuario
de la Entidad Estatal debe editar la referencia, descripcién, cantidad que quiere adquirir y el
precio unitario estimado con el fin de que los Proveedores hagan sus propuestas de precio
para cada item.

W 6z Precdos oficinas. En proguntas sobre precios no inchaya VA Editar pregunta  Agregar articulo  Bormas atiedo  Opeionesw

Precic total estimades
000

Precio unitanc estimads Precic total estimada

llustracion 54. Lista de articulos

El SECOP Il habilita maximo 20 lineas para ingresar bienes o servicios. Si la compra de la
Entidad Estatal abarca méas de 20 bienes o servicios, el usuario debe seleccionar “1” en el
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campo “Numero de lineas” y hacer clic en “Opciones”, “Exportar desde Excel” para
descargar la plantilla de lista de precios del SECOP II.

D ==

W 1= Lista de precios de ta ofera EN preguntas sobre precios no ncya VA Edilar pregunta | Agregar articulo  Borrar articule || Opciones w

S | Exportacion 3 excel

e e

Agregar seccitn

llustracion 55. Exportar desde Excel Lista de precios

A continuacién el SECOP Il descarga automaticamente un formato. El campo Nivel debe
permanecer siempre en cero.

Una vez diligenciada la plantilla, el usuario debe hacer clic en “Importar desde Excel’. El

SECORP Il convertird autométicamente la plantilla en una lista de precios por lineas, como la
que se mostré anteriormente.

4. Evaluacién

En esta parte del formulario la Entidad Estatal debe definir el mecanismo de evaluacion de las
propuestas de los Proveedores.

Para establecer un modelo de evaluacion, la Entidad Estatal debe seleccionar “Si” en la opcién
“Definir un modelo de evaluacioén para el proceso”. A continuacion tiene tres opciones: i) seleccionar
uno de los modelos de evaluacion tipo disefiados previamente por Colombia Compra Eficiente; ii)
hacer una evaluacién por precio mas bajo; y iii) ingresar al SECOP Il su propio modelo de evaluacion
para el proceso.

e Si la Entidad Estatal quiere utilizar uno de los modelos de evaluacién disefiador por
Colombia Compra Eficiente debe seleccionar “Evaluacion de varios criterios” en el menu
de “Tipo de modelo de evaluacion”, a continuacion seleccionar “Automatico” en el menu de
“Método de evaluacion” y por ultimo hacer clic en “Editar/ver regla”.
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Modelo de evaluacion

Definir un modeto de evaluacion para el
procesos

Tipo de modelo de evaluacion | Evaluzcion de varios crilerios de selecciin []]
Método de evaluacién § Autemalico [ae]
Publicar modelo de evaleacion (7 ) @ g

Configuracién del modelo de evaluacidn

Hombre Late

@ Criterios da avaluacidn

Reglas para el modelo de evaluacion seleccionado

Ediar fvar
regla

Modelo de evaluaciin I i I

llustracion 56. Editar/ver regla Criterios de Evaluacién

El SECORP Il activa un campo de texto con un icono de lupa a su derecha. Si el usuario hace clic en
el icono, el SECOP Il abre una ventana con la lista de los modelos de evaluacion disponibles. El

usuario debe seleccionar el que desee usar y hacer clic en “Seleccionar”.

Bilsqueda de modelos de evaluacion

Buscar por

Resultados

Modelo de evaluacion

Precio medio

Quebrada del precio medio
Lingal con Umbral_RS
Céncava

Lineal con Umbral

(4] 2| »

Cancelar y cerrar

Buscar

S—
Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar
S—

llustracion 57. Modelos de Evaluacién

Al seleccionar el modelo de evaluacion deseado el SECOP Il
configuracién correspondiente.
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Reglas para el modalo de evaluacidn selectionada

Modwto de evaluacesn  Lineal con Umesd

Fatn madnls S svaluniin feguias al Sgimas da mlgusr vanaties Fosbets dilganse 150 siguesie tampsn
Wariabie (Dnanipaidn Tigso dde wariable Asignacibn de valer Limste s Valor

I PR Preco Refersncis Presio Manual cop I
Pum Frezg Umnbes! Prean Mamusl o

llustracion 58. Reglas modelo de evaluacion Lineal con Umbral

En este menu aparece la siguiente informacion:

= El nombre de la o de las variables consideradas en el modelo de evaluacion.

= Descripcién de la variable.

= Tipo de variable (nUmero o precio).

= Modo de asignacion del valor de la variable (manualmente por el usuario, funcién
matematica, o calculado automaticamente de la informacion indicada por el

Proveedor en su oferta).
= Asignacion del valor de la variable:

0 Manual: ofrece un campo de texto para indicar el valor.

arialle Desstipeitn Tipa do vasiable Asignaesan de valer Limibes Matar
I FR Frecic Retenencia Frecio Marwal o I
o Funcién matematica:
Uariable Descripeian Tipo de wariable  Asignacion de valor Limites Valor
Prias Prosin promadio 86 128 cfertas oalificodas Pracia Funzibn malamatics Edit

Al hacer clic en editar el SECOP Il ofrece un formulario en el que es posible ajustar la férmula
matematica utilizada y definir valores de limite superior e inferior de la variable

Colombia Compra Eficiente no recomienda la edicion de las férmulas predefinidas.

Ajustes de variables de

Awerage price of all gualified proposals
&G OF_ALL{TENDER_\ALUE)

Farmula:

Definir limite superior
Definir limite inferior

Cancelar y canrar Confirmar

llustracion 59. Ajuste de variables modelo “Lineal con Umbral”
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o0 Calculado automaticamente:

Vadiable Duseripeidn Tipen da vasiabla Asignacitn de valer Limites Valor

Ivhlw el Procesa alum of the answer Precio Calculado autométicamente Editar |

Al hacer el usuario clic en “Editar” el SECOP Il abre una ventana en la que es posible definir
qué pregunta del formulario del Proceso sera utilizado para definir el valor.

Ajustes de variables de

For favor, seleccions la pregunta que serd la fusnte del valor de s varisble seleccionada.

Etiqueta pregunta Tipo de pregunta
Lists de precios de s oferta Lists d= precios
& Precio total de ls oferta Valor de licitacion

Cancelar y camar Confirmar

llustracion 60. Ajuste de Variables modelo “Lineal con Umbral”

El SECOP Il también permite establecer la ponderacion de los diferentes criterios de evaluacion, y
si el usuario hace clic en “Configuracion” puede establecer la posibilidad de hacer una intervencion
manual en la evaluacion (es decir, editar manualmente los puntajes sugeridos por el modelo de
evaluacion precargado del SECOP II). Asi mismo muestra una representacion grafica de cémo
realiza la evaluacion de los criterios.

Los ariberios de evalusditn se presenian jedguicaments de scuendo oon el models de pondericidn seleccionads

Puratin [Tiga 52 w1rata: Frass)

Fregunia asocada p—
Press iwial de la slesia GEme— ; _\—‘
1 000

Iafinita Pum m Infinia
negative positha

Pusssiiin

Plaza de entrega (Ta de sntrace: Nomens)

Oreguats snocadn i
Saleccionar ; il
= =|

w plaen de Infinita
g pasitivg

Pusitais i

llustracion 61. Configuracion y representacion grafica Modelo “Lineal con Umbral”

Los modelos de evaluacién incluyen criterios de desempate predefinidos, pero el usuario puede
afadir otros y/o eliminar los establecidos inicialmente.
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Factomes ce desempate
[ petinie tacturos ds dusempase @ g; | -N.,l

Hinvred gl Facior Tepo de factor Descrpeion Criterios

1 otres Mipyme

Agregar fador Bomar selecdonado I

llustracion 62. factor de desempate “Lineal con Umbral”

e Para usar una evaluacion por precio mas bajo, el usuario debe seleccionar “Precio mas
bajo” en el menu de “Tipo de modelo de evaluacién”.

Madela di evaluacsdn

Definir un modeio de evaluacson para el proceso ﬁ- e b p Mo

Tipe d& modslo dﬁ-onluaﬁdml Precic ks Sajo le
Publicar modelo de evaluassdn g @ o
| modslo de evaluacion
HNomibre Lote

Crftiics ob avaluacsidin

llustracion 63. Modelo de evaluacion “Precio mas Bajo”

El usuario debe hacer clic en “Editar / ver regla”, con lo que el SECOP Il muestra un menu en el que
el usuario puede indicar los valores mas alto y mas bajo aceptados. Si hace clic en “Configuracion”
puede definir si es posible la intervencién manual en la evaluacién (es decir, editar manualmente los
puntajes sugeridos por el modelo de evaluacion precargado del SECOP Il).

Reglas para &l modelo da evaluacidn seleccicnada

Este medile da svalussitn rquisrs ol imgruie te algumi visiable. Far faves diliganss o sigusanti campes

Variable Descripeitn Tioo de variable Rsignaciin de valor Limitas Valer
Vmin Fracia mds kajs scaptads Hiimess Marual
Vmax Preris mis alts aceptass Hiimers Marusl

Loz &n 32 presenten jerd te de | models de punderacian selesoonade

e evaluacdn

e b ! \

nfinit wmin vma Infinito
regativg paitiv

Exrtal

llustracion 64. Configuracion y representacion gréafica “Precio mas Bajo”

Ademas, el usuario puede afadir uno o mas criterios de desempate.
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Factores de desempate

IDennir:anmm-soe desempate @) 5 gy I

Hiwveel del lactes Tipe de factar Descripsion Critesies

Mo se han encontmda

I Agrege facior || Bora walecsionsdo I

llustracion 65. Factor de desempate “Precio mas Bajo”

e Para ingresar al SECOP Il un modelo de evaluacion propio para el proceso que esta
siendo creado, el usuario debe seleccionar “Evaluacion de varios criterios de selecciéon” en
el menu “Tipo de modelo de evaluacion”, luego “Manual” en el método de evaluacion y luego
“Editar/ver regla”.

iidac Exmial = Preceso — Actualizar proceso dde pigna; 10004582 Ayuda(E)
Modelo de evaluacion
Definir un madelo de evaluacion para el
®5i O No
proceso
Tipo de modelo de evaluacion  Evaluacian de vancs crilenios de seleccion v
Métods de evaluacisn  Manual v

Publicar modelo de evaluacidn  ® g O Mg

Canfiguracion del modelo de luacidn

Nombre Lote

Critarios do evaluacion Editar / var
ragla

llustracion 66. Modelo de evaluacion propio

A continuacion, el SECOP |l muestra una pantalla para agregar los criterios de evaluacion que quiera
establecer la Entidad Estatal. Estos criterios pueden desagregarse en subcriterios, los cuales a su
vez pueden tener sus propios subcriterios. Para agregar criterios, la Entidad Estatal debe hacer clic
en “Agregar criterio”.

Reglas para el modelo de evaluacion seleccionado

Defina Ins critenas de evaluacidn Puede agragar o elminar un critera hacienda clic en 105 botones de asta seccion

-3 i Puntaje (%)
Comprobar suma Borrar seleccionado | Agregar criteno

llustracion 67. Reglas Modelo de evaluacién propio

El SECOP Il muestra entonces un campo para escribir el o los criterios de evaluacion y asignarles
un puntaje (en términos de porcentaje). El usuario de la Entidad Estatal puede agregar subcriterios.
Al interior del criterio los subcriterios deben sumar el 100%. Si la Entidad Estatal quiere borrar un
criterio o subcriterio debe hacer clic en la casilla a la izquierda del mismo y luego en “Borrar
seleccionado”. También puede hacer clic en “Comprobar suma” para verificar si los porcentajes
asignados suman el 100%.
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Defina los critenes de evaluacion. Puede agregar ¢ eliminar un orilesie hacendo clic en los bolores de esta seccion

Puntaje (%)

= Nimero de proyectos en plancacion estratégica 100 Agregar subcriterio

1.1 Nimero de proyectos en planeacion estratégica para enidades piblicas 50 Agregar subcriterio

1.2 [Numero de proyectos en planeacion estalegics para enidades privadas] | 50 Agregar subitenc

| Comprabar suma Borrar seleccionado Adreqar criteno I

llustracion 68. Definicion de Criterios Modelo evaluacion Propio

En esta misma seccion, la Entidad Estatal puede definir criterios de desempate. Para ello debe hacer
clic en “Si” al lado de la opcion “Definir factores de desempate”. Luego debe hacer clic en “Agregar
factor”.

A continuacion, el SECORP Il despliega un formulario con la descripcion del factor y un menu con los
tipos de factores: “Criterio especifico” (permite seleccionar uno de los criterios ya definidos en la
evaluacion), “Sorteo”, “lera oferta recibida” y “Otros”. Al terminar de diligenciar el formulario, el
usuario debe hacer clic en “Confirmar”.

Factores de desempate
Definir tactores de desempate @ of ) g

Nivel dei factor Tipo de factor De=scripoion

Mo se han enconirado

I Agregar tactor Iﬁorlar seeccionado

Descripcion del factor
Tipo de factor Seleccione ¥ |

Cemar Confirmar

llustracion 69. Factor de desempate Modelo evaluacién propio

5. Documentos del Proceso

En esta parte del formulario la Entidad Estatal puede afiadir todos los documentos que considere
necesarios para que los Proveedores elaboren correctamente sus ofertas, asi como para darle una
publicidad adecuada al proceso. Al ubicarse en esta seccién, la Entidad Estatal puede incluir un
comentario general y elegir si adjunta un documento tipo, un documento de la biblioteca de
documentos o si anexa uno desde su computador.
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Contratos Proveedores ~ Mend ~

Buscar. ..
Escritorio

lenii —* Proosses de ls Eniided Estatsl = Procesa -+ Actualizar proceso 1d de pagina:: 10004582 Ayuda ()
PROYECTO DOCS EN EDICION

R e | @ voner o | < -

Licitacién pablica Comentario
Presentacion de observaciones
UC:UNIDAD DE CONTRATACION  Este comentario es visible para todos los Proveedores

3
Equipo:Equipe CO1.PPL162802

Informacién general

Configuracion

Cuestionario

Documentos
Evaluacion
Nombre Descripcion
5 Documentos del Proceso
No se han encontrado
é Documentos de Ia oferta =
I Grear desde documento tipo | Buscar en la biblioleca || Borrar seleccionado || Anexar documento I
@ volver

llustracion 70. Documentos del proceso

6. Documentos de la Oferta

Permite al usuario de la Entidad Estatal establecer qué documentos deben presentar los
Proveedores con la oferta o con el contrato. EIl SECOP Il ofrece una lista predefinida de documentos
entre los que puede elegir el usuario cuél o cuéles solicitar.

Lista de documentos
La siguiente es una lista de los documentos que puede solicitar alos P para la ditacion de los r itos habiltantes. Para solicitar un documento marque el cuadro que aparece ala
derecha.
IFim'arporfa‘nHia Seleccione |1]I
Oferta
# Documento 7
Formato de Experiencia
Certificadonss [
Documento de identificacion (Persona natural: cédula de ciudadania; c2dula de jena; o, pasaporte. [ [
Persona juridica: certificade de existencia y representacidn lzgal)
RUP i ]
RUT =] £l
llustracion 71. Documentos de la oferta
También permite que los usuarios afiadan otros documentos especificos del proceso.
Otros decumentos requeridos para la presentacion de la oferta @5 Fing
Fase de Contrato Fase de Habilitacidn
#  Documento =
= [
Mo s han enconirado
Diligenciar pars solicitarotro doo
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Publicacién de los borradores de documentos del proceso

Cuando el usuario termine de diligenciar todos los pasos de la creacion del proceso, debe hacer clic
en “Ir a publicar” y luego a “Publicar”. Al hacer clic en esta opcion, el proceso se hace publico en el
SECORP II, con lo que puede ser consulta por otras Entidades Estatales, por los Proveedores y por
la ciudadania en general. Desde ese momento, el proceso queda abierto para la presentacion de
observaciones por parte de los Proveedores que se suscriban al proceso.

&

JTIC-5
greskorustat

i e = Pt co 1 Evsans Exta = Frocess = ACtualizar proceso 1 ce pagrac 1000452 Ayuda (D

p e @® vewer [T R Concolar process <

Lista de documentes

La siguicnie €3 9na 32 0 log documentos Qua duede 30ia%r a ks i fes 203 he Para scheniar un documento margue ¢l Cuad QUe Aparees a o deracha.

Filror 5o farmia Seleccone
& Documento Coctrsto Oferty

1 v Fomew ds EXponence ANC(sl 2014 .
Cenicacionss

ro do (P i cédula de ‘o cécda yerie. o. pasaporte. Py ico: cerfificado
<o cxistiensa Y roprasentacién ko)

2 - RUP Afcfs): 2014 -
¢ Documentos de la oforta
RUT
Limitaciones dol mpresontante legal (sblo para perscess jurideas)

Acthidades par of objeto 300! (340 para porsanas juridices)

Porsona natural miormaoca contadie dol UIMO aNo y 15 JeACKON 4o renta 08l Cmo aN0. Persona Jurdica: EStodos Trarcieros
25200 dol i5mo clercicky Armam)aaoeamvmoezum Si ol oferenie es do creacén reciene (mencs de | afio)
Ceben ser ios del Ot de aperivra sl el aft menos de 3 meses de corsitu

Formao de s0kdos 4 contzaios on ojecucin
Acias 6o Jama

Actos e Asaies

Anea do Acreditacte do expedencia

A0 46 ACIRAIBE0N 00 CADACKAT Tnancern

Anowd 4 ACTOAIIC 00 CAPACEaT MGAnEaCcon

Cenficado de consthecidn de proponenie plural

llustracion 72. Publicacion de los borradores de los documentos del proceso

Para realizar la confirmacion de la publicacién del proceso el usuario debe dar por ultimo clic en el
botén “Publicar”

Estperben Camprn [Tonis

MR e |

Contratos Proveedores v Meni

ROYVECTO DOCS APROBA.
REF: Lp_naoz 2014 Fries

[EFSLE R Ediar | Cancelar procesn

que puede solclar a los Proveedones pars la soediiaciin de os requasitos hebitantes. Para solicitar un documento margue & cuadro que aparece a le derecha

Liditacién MII:a

U (INIBAD CE SONTRATARON

# Dacumsnia Contrata Oterta

llustracion 73. Confirmacion de la Publicacién de borradores.

VIl.  Observaciones alos documentos del proceso

En esta seccion aparecen las observaciones de los Proveedores en relacion con los documentos de
un proceso, y las respuestas de la Entidad Estatal a las mismas.
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('_}) OBSERVACIONES A LOS Crear
DOCUMENTOS DEL

RE: Observacion
Entidad Registrada 2110652015 04:43 PM

[ Observacion
Proveedor Resgistrade  21/08/2015 04:42 PM

Wer mas »

llustracion 74. Seccién Observaciones (Responder)

e Para responder una observacion la Entidad Estatal puede: (i) Hacer clic en “Contestar”; (ii)
hacer clic en “Ver mas”; o (iii) ingresar a cada observacién y desde el detalle de la misma

hacer clic en “Contestar”.

En los dos primeros casos el SECOP Il muestra una ventana con todas las observaciones recibidas.
El usuario debe seleccionar la que quiera responder y hacer clic en “Contestar”.

@ vabver

Fecha Azunto Referencia de mensaje Dasde

m 21062015 Obseravaciones CO1.MSG.2224 Fraveedor Resgistrado Deatalie
05:14-30 P

=8

llustracion 75. Responder Observaciones Opcién 1y 2.

Si el usuario ingresa a cada observacion el SECOP Il muestra la informacion detallada de la misma.
Para responder debe hacer clic en “Contestar”.
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(@ volver

Detalles de mensaje

o

Referencia interna:
Descripcion del proceso
De:

Usuarto:

Fecha:

Para:

Referencia del mensaje
Tipo de mensaje:

Asunto:

Texto de mensaje

141 Cu 1006

14i Cu 1008

Proveedor Resgistrado

Usuarlo Registrado

17 minutos de tiempo transcurrido (= 052015 08 44535 FIAUT
Ertcad Registroda,

CO1.MSG.2224

QObservaciones

Obseravaciones

Tipo de pregunta:

Requisitos Habilitantes Experiencia

Requisitos Habilitantes-Experiencia

Descripcion

Primera obsenacidn

Segunda obsenvacion

llustracion 76. Detalle de mensaje

Para responder hay dos posibilidades:

e Contestar a cada observacién realizada por el Proveedor

correspondiente.

en el area de texto

e Descargar un archivo Excel con una plantilla para responder. Para ello debe hacer clic en

“Opciones”, seleccionar “Exportar”, indicar los datos de las respuestas y después volver a
“Opciones” y seleccionar “Anexar”. Es importante tener en cuenta que al diligenciar los datos
el usuario no puede borrar ni cambiar el orden de las columnas, ni dejar sin contestar alguna
de las observaciones. También debe tener en cuenta que al importar el archivo se borrara
toda la informacién de las respuestas a esa observacion que el usuario haya cargado antes
en el SECORP II.

Si el usuario hace clic en “Guardar como borrador” el SECOP Il almacena las respuestas
diligenciadas, pero no las envia. Si el usuario hace clic en “Enviar”, el SECOP Il notifica las
respuestas (estas respuestas son enviadas a todos los Proveedores que participen en el
Proceso).

Es importante tener en cuenta que no es posible avanzar a las siguientes fases del Proceso si la
Entidad Estatal no responde a estas observaciones.
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@ Cancelar Guardar cormn borrador

Detalies del mensaje

Me: Enlidad Registrada
Usuariec  Entidad Registrada
Para: Provesdor Resgisinedo;
Tipo de mensaje:  Observaciones

Asunte:  RE Obseravaciones

ARBKGS  AnEEar o Selecoienar documenlos cargados anteriormente
Texto de mensaje
Tipo de pregunta:  Descripeidn Respuesta:
Opciones
L - L ’ . Exportar
Reduisitos Hatlitanles-Expaniencia  Primers obseracidn

Anexar

Requisitos Habilitanies-Exporiencia Seguenda obsenaciin

@ Cancelar Guardar comp barrador !ﬂl

llustracion 77. Responder Observaciones

IX‘._j Mi Cu 1006_Observaciones a los Documentos del Proceso.xlsx [S6 de lectura] = = 22

A B C 1] F G H —
1 Referencia del mensajeReferencia del procescNombre de la entidad NIT Tipo de pregunta Descripcion Contestar
2 CO1.M5G.2224 Mi Cu 1006 Entidad Registrada 455677577 Reqguisitos Habilitantes-Experienci Primera observacion

3 |CO1.M5G.2224 Mi Cu 1006 Entidad Registrada 455677577 Reqguisitos Habilitantes-Experienci Segunda observacién

W |ca |~ @ N
1]

= 1=

EEEEE
."

18 i
M 4 » M| ObservacionesDocsProceso ¥l T4 [ »[1].:

llustracion 78. Excel para cargar las respuestas observaciones.

El responsable de la Entidad Estatal también puede crear respuestas a observaciones que no hayan
sido recibidas a través del SECOP Il (por ejemplo observaciones de otras Entidades Estatales o de
la ciudadania que hayan llegado al correo electrénico de la Entidad). Para crear una respuesta a una
observacion que no se haya recibido a través del SECOP llel usuario debe hacer clic en “Crear”.
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('_}) OBSERVACIONES A LOS Crear
DOCUMENTOS DEL

RE: Observacion
Entidad Registrada 2110652015 04:43 PM

[ Observacion
Proveedor Resgistrade  21/08/2015 04:42 PM

Wer mas »

llustracion 79. Seccién Observaciones (crear)

El SECOP Il abre entonces un formulario en el que el usuario puede:
e Indicar el asunto (titulo) de la respuesta a la observacion.

e Anexar documentos desde su ordenador o desde la Biblioteca de documentos de la Entidad
Estatal (ver seccion jError! No se encuentra el origen de la referencia.. jError! No se
encuentra el origen de la referencia.).

e Indicar el tema con el que esta relacionada la respuesta observacién entre las opciones
ofrecidas por el SECOP Il en un desplegable.

e Escribir la respuesta. El area de texto disponible tiene una limitacién de 1.500 caracteres,
por lo que si la respuesta tiene una extension mayor el usuario debera abrir otra area de
texto haciendo clic en el icono “+”, También puede eliminar una observacion si hace clic en
el icono “x”.

Si el usuario hace clic en “Guardar como borrador” el SECOP Il almacena las respuestas
diligenciadas, pero no las envia. Si el usuario hace clic en “Enviar’, el SECOP Il notifica las
respuestas (estas respuestas son enviadas a todos los Proveedores que participen en el Proceso).
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(@) Cancelar Guardar como bomador

Detalles del mensaje

De: EntidadRegistrada
Usuario:  Entidad Rsgistrada
Para; Provesdir Resgistrodo
Tipo de mensaje: Obsenzciones

I Asunto: ¥ I

I Anexos  Anaxa i argad: I

Texto de mensaj
Tipo de pregunta:  Descriprién
Selccione [=]
Requizitoz Hailit

Requigitos Hal
Requisitos Hal
Ra

| Guardar camo bofradar ml

llustracion 80. Borrador Respuesta a observaciones

Cuando la Entidad Estatal responde una observacion, esta se torna publica para todos los
Proveedores interesados en el proceso. Para poder finalizar esta etapa de observaciones la Entidad
debe responder todas las observaciones realizadas por los Proveedores.

Cuando la Entidad Estatal responde todas las observaciones realizadas por los Proveedores se
habilita el botén “Finalizar Etapa de Planeacion”. Al darle clic muestra la siguiente fase “Publicacion
de los documentos definitivos del proceso”.

Proceso : LP_D03_2015 - LP_003_2015 (|4 CO1 BOOS BAGO2

Licacién publica | Presentacion de observaciones PROV
LP_003_2015 e Srrvasere,

Walor sstaade O CO
Unidad de contratacion

Fecna de

#macin oe ot TLURE01T 1/ 20 - Fasha o puBlaBen 115201
Aperiura (V087017 17 20

LiNEA DE TIEMPO

#Tacke e Pubbeschin dal Pragwcio da Piegs 4 Consickines |« Plass s prassrtar ctuarascicens & Fropects de Faga e

() DEMSTHVACIONE S A LOS DOCUMENTOH
= DEL PROCES:

| Finalizar atapa plansacidn |I

e MEMAALE =
* "
ey T
(00O 0RO0]

llustracion 81. Finalizar etapa de planeacion
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Publicacién de los documentos definitivos del proceso

Cuando la Entidad Estatal haya terminado de contestar las observaciones a los proyectos de
documentos del proceso, debe hacer clic en “Editar proceso”. A continuacién el SECOP Il conduce
al usuario al formulario de creacién del proceso para realizar las modificaciones que considere

necesarias a partir de las observaciones recibidas.

202 Extot = PTOCESO

Proceso : MC_0001 - MC_0001 (id CO1 BDOS 92202)
Licitacién plbilca | Presentacion de observaciones

MC_D001 s —
Vaor svmardn | (1 | Clavncacen o8 ohjeios ST
Unidad de contratacion |tndad de comgra

Faeh o6 prasentaciin o ofenas 15050015 1135 414
Apamura | 5

CAEELCE S SUSCHITOS

llustracion 82. Editar Fase Publicacion Documentos definitivos

Cuando el usuario termine de revisar y de hacer dichas modificaciones si tuvieron lugar debe
continuar con la publicacién de los documentos definitivos del proceso, haciendo clic en “Publicar”.

B e sz~ Procezo ~ ACtualizar proceso 1 de pégina:: 10004582 Ayuda ()
EORRADOR i =
REF: amp (Presentacid @Vulver Guardar Ir a publicar Cancelar proceso =
D) Lista de documentos
L':“";‘“ Piblica Acuerda Mare | 5 siguiente es una lista de los documentos que puede solictar a los Proveedores para la acreditacion de los requisitos habiltantes. Para solicitar un documento marque el cuadro que aparece a la derecha,
o de Precios
Prese =
Fitrar por famila | Sefeccione =
" Document Contrato Oferta
umento B -
plepecoiveeal Formato de Experiencia ] B
EriGEresy Certficaciones [} B
Cuestionario Documente de identificacitn (Persona natural: cédula de ciudadania; cédula de extranjeria; o, pasaporte. Persona =] B
juridica: certificado de existencia y representacion legal)
Evaluaciin
RUP ] B
Documentos del Froceso
RUT @] B
8 ) Documentos de la ofe... Limtaciones del representante legal (sélo para personas juridicas) B B
Actividades por el objeto social (sélo para persanas juridicas) B B
Persona natural: informacién contable del Gtimo afio y la declaracion de renta del (timo afio. Persona Juridica: Estados. D D
financieros auditados del (itimo ejercicio (Articulo 9.2(c) del Decreto 1510 de 2013). Si el oferente es de creacién
reciente (menos de 1 afio) deben ser Ios del iitimo de corte trimestral o los de apertura si el oferente tiene menos de 3
meses de constituido
Formato de sakdos de contratos en ejecucian ] B
Actas de Junta B B
Actas de Asamblea ] B
Anexo de Acreditacion de experiencia B B
Anexo de Acredtacion de capacidad financiera =] B

llustracion 83. Publicacion documentos definitivos del proceso
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Para realizar la confirmacion de la publicacion del proceso el usuario debe dar por ultimo clic en el
boton “Publicar”

Q0L gl TC§
Ealurbia Comare Licane eV

Proveedores v Meni w ra

torio — Mt = Pracoscs o et Exatel = Precese — Actualizar proceso o e pgna Ayucia (5
fE‘J«Eﬁa‘“?":i-. ® vowar E T fad | Cancelar procean
Lictacién péblica Lista de documentos

UC:LIMICAD OF CONTRATAZSON.  La siguents #s una st de los documenios que pusde sobciber a los Proveedones pars la scediaciin de ks requasilos hebitanies. Pers solicitar un documento margue e cuadr que sgarece a e derecha

Rl Fifomiaciin guokial Fitran por famila

# Dacumsnia Contrata Oterta

B ool i

llustracion 84. Confirmacion de la Publicacion de definitivos.

IX. Apertura de ofertas

SECORP Il permite a la Entidad Estatal abrir las ofertas recibidas por parte de los Proveedores para
su evaluacioén hasta que se cumpla la fecha configurada en el cronograma.

1. Aperturade sobres

Una vez finalizado el periodo de presentacion de ofertas, el usuario de la Entidad Estatal que haya
sido designado para ello, debe proceder a la apertura de las mismas. Para esto debe ingresar a la
seccion “Apertura de ofertas” o a “Abrir panel”. Ambas opciones estan disponibles en la seccién “Lista
de ofertas” del area de trabajo del proceso cuando se cumple la fecha establecida en el cronograma
para la apertura de ofertas.

LISTA DE OFERTAS (2) Abrir Panel | | Opciones ¥
Apertura de ofertas

Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta

CO1.RPL.G6E0S Sin datos 14/04/2015 06:18 PM

CO1.RPLB6B04 Sin datos 14/04/2015 06:16 PM
Opciones ¥
Opciones ¥
Opciones ¥
Opciones ¥

llustracion 85. Apertura de ofertas

Al hacer clic en “Apertura de ofertas”, el SECOP Il muestra una pantalla ventana con los siguientes
elementos:

Referencia del Proceso, su tipo y la unidad de contratacion.
Identificacion del sobre, estado y fecha de apertura.

Botdn para iniciar la apertura de ofertas.

Botdn para abrir los sobres.

NS
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s :

o Apertura de sobres OFERTA

Rar: 10012 (Presentacidn de £
* oferta)

00000 X000

(Presentacidn oe oferta|

UNIDAD DE CONTHATACION 2

Licrlacion pibica

1] a

| 8 voher

llustracion 86. Apertura de sobres

Para empezar el proceso de apertura, el usuario debe hacer clic en “Iniciar”. El SECOP Il presenta
entonces el nombre de los Proveedores que presentaron ofertas y la referencia de cada una. En este
momento el usuario puede consultar la constancia generada por el SECOP Il sobre la presentacion
de la oferta y la fecha y hora de la misma.

@ Volver Abrir sobres

|| Apertura de sobres
00012 (Presentacion de
Ref: oferta)

(Presentacion de oferta)

)
UNIDAD DE CONTRATACION 2
Licitacion pliblica

Ofertas recibidas (2)

1- sanitas EPS

peaiii S gty 100472015

2- PROALEXIS

H0OOOCKK XIOOOKKKK 14/04/2015

X

ZIOFERTA
14/04/2015 00:05 PM
® ppertura
I sanitas EPS

Oferta: xxxxxx xx xxxxx
Valor:100.000.000 COP

I PRO ALEXIS

Oferta: xxoo ouooonooonoon

Loraoon oo oy
J Constanoia del SECOP | Causa de exolusién(0) | Ixntas{{)}i,

| 271272014 04:51 PM

Constancia del SECOP | Causs de exclusion(0) | Notas(0)| 5

Valor:95.000.000 COP

@ Volver Abrir sobres

llustracion 87 . Abrir sobres

Para ver el contenido de los sobres, el usuario debe hacer clic en “Abrir sobres” con el fin de que el
contenido del sobre sea desencriptado y visualizado.
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2. Publicacién de lista de oferentes (acta de cierre)

Una vez todos los sobres hayan sido abiertos el usuario puede publicar la lista de oferentes (conocida
como el acta de cierre). Para acceder a esta opcion, el usuario debe hacer clic en “Abrir panel” en la
seccion “Lista de ofertas”.

LISTA DE OFERTAS (1 - = ) OBSERVACIONES ALOS - i
{ :‘ Opcionas gﬂc}gé;ﬁgma DEL Ciontesta

Referencia de oferta Entidad Evaluacién Prasentada Oferta
Oferta Proveedor UT - LP_002_2015 Proveedor UT Olerta en evabiacion 13/08/2015 17:30 6.500.000 COP
i MENEAJES Cresr

llustracion 88. Lista de Ofertas — Abrir Panel

Luego debe hacer clic en el boton “Publicar lista de oferentes”. El SECOP Il muestra un formulario
con los Proveedores que presentaron ofertas al proceso.

FUa Ty ¥e .
o b te EEV1

Escstnrio — Menii — Pricrsas der bs Eritderd Extetal — Proceso — Ap@rtura de sabres 100 pagna 0MIIE  Ayucs (B
@voe TR | Covtemar || Evabia preckas | 1 asewcalon | 1 a svaar
. Aperiura da sobres. by
Rof: LP_003_2015 [Presentacién
“ de oferta)

LP_003_2015 [Prasentacion de
oferta)

LINEDAT DE CONTRATACION
Licitasion pibica

| Oferias recibidas (1)

E ion de la ds tacion recibida Exclur todos los pendiertes || Admitr todes los pendientes ~
1- Provesdor UT
°[“;,""!.;,'“,”O'."’,"°' UT R R Froveedor UT
E ! Oferta: Oferta Provesdos UT-LP_003_2015 i _
Valor:6.800.000 COP Actmitic = | | Excluir %

B voiver EUESEEEEE Sl WOt Ccortemar | Evauar precios | Irasslectitn | Ir @ evaiuar

llustracion 89. Publicar Lista de oferentes

El usuario debe confirmar la publicacion haciendo clic en “Publicar lista de oferentes”.

Lista de Proveedores

Version de la lista 1
Estado Borrador
Posicion Fechay hora de liegada Proveedor
L (EUARNL 080034 (Ir0) Seller cO2

Animales vivos
NIT: 162684308

2 15/0172015 060154 AM ((u7C-03 Proveedor Martha T
sz 2 Musbles de alojamiento
COLOMBIA. Bogota

NIT: 303409211

Pubhcar lista de oferentes

llustracion 90. Confirmaciéon Publicacion lista Oferentes
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Una vez publicadas la lista de oferentes, el usuario vera que en el panel cambia el botdn de “Publicar
lista de oferentes” a un nuevo botén “Ver lista de Proveedores”.

X. Admision y Evaluacion de ofertas

1. Admision o exclusion de ofertas

Después de hacer clic en “Abrir sobres”, el usuario ve la siguiente pantalla. A continuacion debe
decidir si admite o excluye cada oferta recibida segun los términos de ley para exclusién de ofertas
en procesos de contratacion.

[ Aperturs de sobres x ¥ - A n‘l
& = C f |8 hitpsy/preproduccion.secop.gov.co/COTBusinessLina/Tendering/ProceduralnboxEdit/Update?doctnigueldentifier=C01 OPEN. 86602 8 prevCxlrl = hrtpsi3a%2 ik €, 77| =
0] Cutlak Wb App -

= : - e =

w  AREA DE APROBACIGN

Fily i 11

& MOSTRAR DETALLES

&) Velvar [T p— Confirear || Evakiar procios || Ira sakessn || I 2 avaluar

" Apertura de sobres EoFeRTA
00012 {Proswntacar do E
ROl ety £

w0 e e
[Prusaataciin de clortal e IR P
UNIDAD DE CONTRATAGIONZ | # apjanin
Lictacan pubbcs

Evaluacién de la documentacion recibida Excluir todos los pendientes X | Admifir todos 105 pandientes «
| Ofertas recrbicas (2} |

1. sanitas EPS
AN X R U
2- PROALEXIS
OO0 EOOOOOoEanDE LTS
e

Waler=100.000.000 COR

Waler06.000.000 COP

) Vnhver Fubbcar bsta de olerenies m Confimear | Evalar precios | iraseleccion || ira evaiuar

® 2014 Yoriet Thmeos ce uss Folice de preosss  fomate Apucs | Espadal Coioe ¥ 018000620808 Soponsidisaror yovco LUNGE 8 Vemes 7-00 &.m. - T.00 g.m,  Sbbado :00 5.m. - 1200 p.m

llustracion 91. Admitir o excluir ofertas

Para decidir si admite o excluye ofertas, el usuario debe ver el contenido de las mismas, haciendo
clic en su nombre. EI SECOP Il muestra un formulario con los datos de la oferta divididos en: i)
informacién general; ii) cuestionario (son las respuestas del Proveedor al cuestionario del proceso
elaborado por la Entidad Estatal; iii) anexos (documentos anexados por el Proveedor a su oferta).

Después de ver la oferta y con base en la normatividad y las condiciones en el proceso, la Entidad
Estatal puede admitir, rechazar o dejar la oferta en estado pendiente, seleccionando la opcion
deseada en el menu “Estado” de la pantalla mostrada anteriormente. Colombia Compra Eficiente
recomienda dejar todas las ofertas en estado “Admitido” debido a que la normatividad permite la
subsanacion del componente habilitante de las ofertas siempre que no se haya cumplido el plazo
para la adjudicacion del proceso.

Recuerde que para los procesos con varios sobres o con lotes, la admisién o exclusién de cada
oferta debe realizarse para cada sobre o lote. En el SECOP Il un proceso puede tener hasta tres
sobres (i.e. habilitante, técnico y econdmico). Si el usuario de la Entidad Estatal, al revisar un sobre,
excluye la oferta, el SECOP Il no le permitird admitir o excluir los demas sobres de esta oferta.
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1. Informacion general | 2 Cumstionario | 3 Anexss | 4 Evauacion

Infarmacion general

Informracisn general

Mombre de @ oters Cforta P
Mumers del process U000
Tipe T

Esmdo Ot

Sabres

Mormtie 861 obre SMuaEEn 98 lega Hutase Buchs y hota de sniregs
orens D 08 A A 3 05 08 DD EERCUD

Ve Solwe weco

Vit resumen
=

10 i 0n peecns de @ plets VChpE o1 e Come 0 ingue 13 Foteian Fsista

Anexos e :

Ansxns
il Nomore oel Sccumerto Fosiiug 0e Sonhoencaleas Cartdancial
Sabre dnes (PLF| Deocargar Detale Mo

Descangar seleccionados. | Descangar iodos

llustracion 92. Detalle de las ofertas

2. Evaluacion de ofertas

Después de que el usuario admite o excluye las ofertas, debe evaluarlas y asignar un puntaje a cada
una aplicando el modelo de evaluacion escogido en la creacion del proceso. El usuario tiene dos
opciones: evaluar cada oferta por separado desde la seccion “Evaluacion” de cada oferta y luego
comparar las ofertas entre si en la seccion “Lista de ofertas” del area de trabajo del proceso; o hacer
una evaluacion conjunta de las ofertas desde la seccién “Evaluacion” del rea de trabajo del proceso.

NOTA: Si se manejan varios criterios y formulas de evaluacion no contemplados en SECOP I, la
evaluacion se tendra que hacer externa y cargar manualmente los puntajes al SECOP II.

) Evaluar cada oferta por separado

Para evaluar cada oferta por separado, el usuario debe hacer clic en “Crear evaluacion” en la seccion
“Evaluacion” que se encuentra en el detalle de cada oferta, justo debajo de la seccion de “Anexos”.
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" uTC &
SECOP FProcesos =  Modelos evaluacion  Mand = _ Q
e Sud Extal e = Ofarta rooassd Aywda ()
) Voler Opoones +
Anexos Maivar al arinsl
Anexos
" Nombre del documenta Solicitud de
Sobre unico (POF} Dascagor Detats Na
Descargar selectionados || Descargar 10005
Motas
Evaluacion
Evaluacion de ofertas
Toda
| Crear evaluacién |

llustracion 93. Evaluacién de ofertas por separado

El SECOP Il muestra una ventana para hacer la evaluacion de la oferta que tiene dos secciones:
Detalles de la evaluacion y Criterios de evaluacion. Si la Entidad Estatal ha decidido utilizar alguno
de los modelos de evaluacion tipo ingresados al SECOP |l por Colombia Compra Eficiente (ej. precio
mas bajo), encontrara que en la ventana ya hay un puntaje sugerido. Si cree que el puntaje sugerido
tiene un error, el usuario puede hacer en clic en “Recalcular’. También, el SECOP Il permite que el
usuario que esta haciendo la evaluacion edite ese puntaje sugerido, haciendo clic en la opcion
“Definir puntuacion” mostrada en la seccion de Criterios de evaluacion. Cuando el usuario termine
de evaluar la oferta, debe hacer clic en “Guardar y cerrar”.

_I

EVALUACION
flles de evaluacicn

Hombre de la oferta Oferta |

Autor  Martha Tapasco

Idandlisls CO1RANL 53,

Analizar Cmenas de e

Puntuacion marima 100

Puntuacién miniea 0

anios de evaluacicn

Puntsis (%) Puntaje sttsmids (1 - 10 1) Puntse fins

= e % |
et atrbuada Puntuscen previsia

Vil 150 000 0P

ot dn =

propsta ey
Pt
vac

8

Con
s
=B
pune
o
com
pia
nm
g

llustracion 94. Definir puntuacion manual
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Después de hacer clic en “Guardar y cerrar”, el SECOP |l muestra, en la seccién de “Evaluaciéon” de
la oferta la evaluacion realizada por la Entidad Estatal y el puntaje asignado al oferente. La Entidad
Estatal puede modificar la evaluacion haciendo clic en “Editar”. También puede hacer clic en la casilla
a la izquierda de la evaluacion y borrarla haciendo clic en “Borrar seleccionado”. La Entidad Estatal
puede crear cuantas evaluaciones quiera para una oferta haciendo clic en “Crear”. En todo caso,
debe escoger una Unica evaluacién por oferta al momento de hacer la seleccién de la oferta
ganadora.

wuenss — Oferta d oe pagina. 10004555 Ayuda ()

Opowones v

Descargar seleccionados Descargar todos

Notas

Evaluacion
Evaluacion de ofertas

Nombre del criterio de evaluacién Autor Oferta evaluada Puntuacion  Editar

D Oforta CO1 RPL 53208, lote EZ3

Martha
Tapasco

Borar salecoonado | Crear

llustracion 95. Evaluacion manual de ofertas

Después de que termine de evaluar las ofertas individualmente, el Proveedor debe compararlas entre
si para determinar la oferta ganadora. Para ello, debe dirigirse a la seccién al panel de ofertas en la
seccion “Lista de ofertas” del area de trabajo del proceso. Puede llegar a este panel haciendo clic en
el boton “Volver” en el detalle de cualquiera de las ofertas recibidas (ver imagen arriba), o haciendo
clic en “Abril panel” en la seccion de “Lista de ofertas” del area de trabajo del proceso.

LISTA DE OFERTAS (2) @ Abrir Panel | Opciones v
Referencia de oferta Entidad Evaluacion Presentada Oferta

RS_1501_2 Proveedor Martha T Oferta aceptada 15/01/2015 06:01 AM 150.000 COP
rs_1501_1 Seller CO2 Oferta aceplada 15/01/2015 06:00 AM 75.000 COP

llustracion 96. Lista de ofertas

Una vez publicado en el panel de ofertas, el usuario de la Entidad Estatal debe hacer clic en “Ir a
evaluar”.
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Eaciilorin — Merd — Procesas de | Efidsd Estand — Proceso —+ Apertura de sobres dde pagina- 10008056 Ayuda ()
@ Velver e R LR L Wl G| Editar Evaluar precios | Iraseleccion | Ira evaluar
| Aperturs; e sobres ZIOFERTA EN PAPEL
Ref: RS_1501_B F
RS_1501_8 o
Departamanto e IT 150172 W
Minima cuantis ® ihierio
Admitido
Ofertas recibidas (2
) # M ¢ coz | 1512015 08.00 AM
1. Seller coOz Oferta: rs_1501_1 “onseancia el SECOR | incumpimantn() | Motma(y, 5
rs_1501_1 ABNI2016 Valor:75.000 COP
2« Proveedor Martha T
RS_1501_2 Bi2018 Admitida
BER Froveedor Martha T | 15TZ0TE 06T AM
Oferta: RS_1501_2 Comstancia del SECOP | incumplmieniofl | M v

Valor:150.000 COP

@ Walvar SRR Tl | Editar | Evaluar precios | Ira selecsion

llustracion 97. Apertura de sobres

El SECOP Il muestra entonces un menu para crear la evaluacién. El usuario debe indicar un nimero
o palabra para referenciar la evaluacion y un nombre para la misma y luego hacer clic en “Crear”. Al
igual con la evaluacién individual de las ofertas, el usuario puede crear cuantas evaluaciones quiera
para comparar las ofertas, pero debe escoger solo una al momento de hacer la seleccién del
adjudicatario.

Fd | o <

Modelos evaluacidn Meni ~

Exatal = Pracess = Evaluacion 11 e plge 0000625 Ayuda B

CREAR EVALUACION
Detalles del proceso

id procedimients CO1REQ 77602

ID téenice CO1BDOS 740802

Informacion general

Referencia de la evaluacion 123

Nombre de la svaluscion |Evalacidn prusbe]

i

llustracion 98. Crear evaluacion criterios de selecciéon

El SECOP Il envia una confirmaciéon de que fue creada la evaluacion. Para empezar a hacer la
evaluacion, el usuario debe hacer clic en “Crear analisis”, con lo cual el SECOP Il creara un “Analisis
de la Evaluacion”.
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% Hoja de evaluaciéon creada
@) Volver Finalizar analisis

EVALUACION
Detalles del proceso

Id procedimiento  CO1.REQ.S0802

ID técnico  CO1.BDOS.87203

Informacién general

Id evaluacién CO1.EVLSH 31901
Referencia de la evaluacién Evaluacién 333 -
Hombre de la evaluacién  Evaluacion 333

Estado de la evaluacion Evaluacion en edicion

Anilisis de 1a evaluacién

Crear andlisis|

Nombre del analisis Estado

No se han encontrado

Puntuacién

@) volver Guardar Finalizar analisis

llustracion 99. Crear Analisis de evaluacion

El usuario debe crear una referencia y un nombre para el andlisis y luego seleccionar la opcion
“Criterios de evaluacion” en el menu “Analizar”.

ue — Andlisis de la evaluacion

{ 1) Informacion general Vokvar m

ANALISIS DE LA EVALUACIGN
Detalles del proceso

1d procedimients [

D téenico  COTBDC

Informacidn general

Referencia del analisis  Andliis 1

Hombre del analisis

llustracion 100. Analisis de evaluacién

Al diligenciar estos datos, el SECOP Il muestra el listado de ofertas que estan disponibles para ser
comparadas. El usuario debe seleccionar la casilla a la izquierda de las ofertas que quiera comparar.
El SECOP Il brinda la opcion de comparar todas las ofertas disponibles, o sé6lo algunas de ellas (ej.
el usuario puede querer analizar, entre dos ofertas especificas, cual es la mejor). EI SECOP Il
muestra ademas el menu “Seleccione evaluacion previa” para que el usuario de la Entidad Estatal
seleccione cual de las evaluaciones que realizd para cada oferta quiere ingresar al “Analisis de la
evaluacion”. Al lado de la referencia de cada evaluacion el SECOP Il indica entre paréntesis el
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puntaje que seria asignado a cada oferta en la evaluacion comparativa. Después de diligenciar esta
informacion, el usuario debe hacer clic en “Crear”.

Ofertas a comparar

Provesdor

ﬁmm
PrvEedon [~3

Volver

Nombre de oferta Utilizar evaluacion previa

RS 1501 2 ]

(CO1 RPLC53206) TERAEE
Seller c02 15 1501 1 ® 5 O no Seleccione
“:'malu Hios (CO1 RPL 53205)
NIT: 162884308

Seleccione evaluacion Emin

Estade de la calificacion

Admitdo Mor

Adrmiteio

(=

llustracion 101. Ofertas a comparar

El SECOP Il muestra una pantalla confirmando que la evaluacién comparativa fue creada. La
evaluacion comparativa tiene dos secciones: i) Informacion general, donde se encuentran los datos
de la evaluacion y la lista de ofertas a comparar; y ii) Analisis de la evaluacion, en donde el SECOP
Il muestra los puntajes otorgados a cada oferta, los criterios de desempate, y una grafica que

compara la puntuacion obtenida por las ofertas que fueron evaluadas.

o Informacion general

B ~ndlisis de la evaluacion

Volver

ANALISIS DE LA EVALUACION
Detalles del proceso

~ Evaluacion comparativa creada

Guardar Finalizar anélisis =

Id procedimiento

1D técnico

Informacion general

CO1.REQ.90802

C01.BD0S.87903

Id evaluacion
Referencia del andlisis
Hombre del anélisis
Estado de la evaluacion

Analizar

Ofertas a comparar

CO1.CEVAL.31801

Andlisis 333-1

Andlisis 333-1

Anlisis de la evaluacion en edicion

Criterios de evaluacion

Proveedor
m o
COLOMBLA,
Bogota
NIT. 5678698769

Proveeduria

% e

Broressos

NIT:
5986533453

Volver

Nombre de oferta Utilizar ion previa

6n previa Estado de la calificacion

Oferta ZSF
(CO1.RPL 61402)

© 510 No

Oferta P12 ®u®
Si® N
(CO1.RPLE1401) e

Admitido Ver
Admitido Ver
Guardar Finalizar andlisis =

llustracion 102. Informacion general - Anédlisis de la evaluacién
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Informacién general Volver Finalizar anélisis <
Andlisis de la evaluacién . R
ANALISIS DE LA EVALUACION

a H H
@ Criterio de evaluacion EPunta]e (%) Zund Sind Fihl iProveedor 12

Puntsje final

O =

[=Price 100 50 50 =3 25
Precic total de |s oferta. 50 25

Recalcular todos

Desempate
Nivel Tipo de regla Descripcion ‘Ganadores determinados
1 12 oferta recibida Orden recepcion
Puntuacién
Posicién Orden de llegada Referencia de la oferta Proveedor Tipo Valor total de la oferta Resultado Puntuacién
1 2 Oferta ZSF (CO1.RANL 60802) Zund Sind Fihl Proveedor 43.000.000.000 Seleccionado 50
2z 1 Prove 12 (CO1.RANL.60801) Proveedor 12 Proveedor 44.000.000.000 Admitido 25
8 .,
g 50.00
&
s
2
E o
£

Price

B Zund Sind Finl @ Proveedor 12 |

Wolver Guardar Finalizar andlisis <

llustracion 103. Detalle analisis de la evaluacion

Después de confirmar que todos los datos de la evaluacion estan correctos, el usuario debe hacer
clic en “Finalizar analisis”. Alternativamente, puede hacer clic en “Guardar” y continuar
posteriormente con este analisis.

Para terminar la evaluacion, el usuario debe hacer clic en el botén “Volver” de la pantalla del analisis
de la evaluacion e ingresar a la seccién de evaluacion del area de trabajo del proceso.

Ecerilons = Mony = Procusos do s Entded Bslale — Process — Evausoor — Andlisis de la evaluacién 4 de pagne 10003653 Ayuda @

Andlisis de ia evaluacitn

g Informacion general

ANALISIS DE LA EVALUACION
Detalles del proceso

Id i £01 BFD 80ANA

llustracion 104. Volver ala evaluaciéon
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Una vez ubicado en la seccion de evaluacion, el usuario debe seleccionar la casilla a la izquierda del
analisis de la evaluacion que vaya a elegir, y luego hacer clic en “Finalizar evaluacion”.

Ecrtone — Wenu — Procesas ce I Entided Bt — Froceso — Evaluacion 4 de pagina - 10005723 Ayuda (@)
@® vower (SN Finaizar evaluacion

EVALUACION
Detalles del proceso

Iid procedimiento  CO1.REQ.08605

1D tecnico  CO1.8DOS 686802
Informacién general

Id evaluacion CO1.EVLEH 17304
Referencia de la evalugcion 123
Nombre de |a evaluacion Comparativa evaluacion

Estado de la evaluacion  Evaluacion en edicion
Aniliss de la evaluacién

Crear anaisis
Seleccione un analisis de la evaluacion

Nombre del analisis Estado
Analisis 1 Andlisis de la evaluacion aprobado Ver
Puntuacién

|
Posicion Orden :: :"""“ dela |y ovesdar !mul t Valor total de la oferia|Resultado Purtaje Justificacién
Proveedor

Evaluacion
1 Proveedor UT - Proveedor UT  Entidad 6.800.000 COP Selecclor—=~ 88,7 No Ver oferta

LP_003_2015 u':' acion

@ Volver (STl Finslizar evaluacion

llustracion 105. Seleccidn y finalizacién de la Evaluacion

(i) Evaluar ofertas de manera conjunta

El usuario de la Entidad Estatal puede evaluar ofertas de manera conjunta sin necesidad de hacer
evaluaciones individuales, desde la seccién “Evaluaciéon” del érea de trabajo del proceso. Para
empezar la evaluacion, el usuario debe hacer clic en “Nuevo”.

EVALUACION @) Muevo | Opcionea ™

Referencia MNombre Fecha de creacién de Fecha de aprobacién Estado

llustracion 106. Evaluacién conjunta

A continuacion, el usuario debe ingresar los datos de la oferta y crear el analisis de la evaluacion, tal
cual como se explic6 en la seccién anterior.
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®© Vorer

CREAR EVALUACION
Detalles del proceso

Id procedimiento  COt REQ 77602

1D técnico

Informacién general

Referencia de la evaluaclon
Nombre de I svaluacion

® Vorver

llustracion 107. Referenciay Nombre de la evaluacién.

%~ Hoja de evalua creada
Volver Finalizar andlisis

EVALUACION

Detalles del proceso

Id procedimiento  CO1.REQ.90602

ID técnico  CO1.B00S.87903

Informacién general

Id evaluacion CO1EVLSH 32001
Referencia de la evaluacion EvaluaREF =
Hombre de la evaluacion EvaluaREF

Estado de la evaluacién Evaluacion en edicion

Anilisis de la evaluacion

Hombre del andlisis Estado

Mo se han encontrado

Puntuacion

@ Volver Finalizar andlisis

llustracion 108. Hoja de evaluacion creada

" | g TODOSPORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA ! NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia




Colombia Compra Eficiente

Procesos SECOP  Procesos ~  Modelos evaluacion  Menu ~ _

e — Menis — Procesos de s Enlitad Estutnl — Process ~ Evinsacién — ANalisis de la evaluacion 1008 pigma. T00ESYY Ayuda (D

G: ) Informacion general Voner

ANALIS!S DE LA EVALUACION
Detalles del proceso

1d procedimients CO1 REQ 77602
ID técnice CO1.8D0S 74902

Informacién general

Referancia del analisis
Nombore del anaiisis

Analizar  Saleccions i

XN -

llustracion 109. Informacién general — Evaluacion conjunta

Ofertas a comparar

Proveedor Nombre de oferta  Utilizar previa pravia Estado de la calificacion
v P RS_1501 2 ® Si U No I Selaccione v I Admitido
% Corpaayes M?,m:d-,f" (CO1 RPL 53206)
Muebles de
PR~ alcjamiento
(1) COLOMBIA,
Bogota
NIT. 303409211
< rs_1501_1 . Sela Admtido
Seller €02 15011 Si ONo I Sioccions = l
* Cerprasores Animales vivos (CO1 RPL 53205)
NIT: 162584398
i

Nobro¥ -

llustracion 110. Ofertas a comparar

El SECOP Il muestra la pantalla de analisis de la evaluacion. Como el usuario no ha evaluado cada
oferta por separado previamente, vera que los puntajes de las ofertas a evaluar estan en cero. Para
puntuar las ofertas debe hacer clic en el lapiz a la izquierda de los puntajes y llenar el formulario de
evaluacion de cada oferta, siguiendo los pasos explicados en la seccién anterior.

- g TODOSPORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA | NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

g Informacion general Volver Guardar Finalizar analisis <

Andlisis de la evaluacion A .
ANALISIS DE LA EVALUACION

a
8 Criterio de evaluacion

ntaje (%) Zund Sind Fihl

[= Price 100 50 50 25 25

Precio total de Ia oferta

Recalcular todos

Desempate
Nivel Tipo de regla Descripcion ‘Ganadores determinados
1 1* oferta recibida Orden recepcion

Puntuacion

Posicién Orden de llegada Referencia de la oferta Proveedor Tipo Valor total de la oferta Resultado Puntuacién
1 2 Oferta ZSF (CO1.RANL.B0S02) Zund Sind Fihl Proveedor 43.000.000.000 Seleccionado 50
2 1 Prove 12 (CO1.RANL60301) Proveedor 12 Proveedor 44.000.000.000 Admitido 25

llustracion 111. Analisis de la evaluacién conjunta

Recaculr [RETERIESERE  Ceorvar

EVALUACION
Detalles de evaluacion

Nombre de 1o oterta [35_1201_2
Auter  Nartha Tapases
Tipo de modelo de evaluacion S 4202
Id oterta

I analisis

Analizar Crierios ¢
Puncuacion maxima 100

Puntuacion minima 0

Criterios de evaiuacion

Puntaje (%) Puntaje obienido (1 - 100) Puntaje finsl o

100 0 0

Ctenta atnbusda [Funsuacon prevata

Vaior total g 150 000 COP 3 o
e

el Detinr
pontun
1 adn.

Consxt
o la

punius
aon

llustracion 112. Puntuaciéon manual

Recuerde que para terminar la evaluacion y poder pasar a la seleccion de la oferta ganadora, debe
finalizar tanto el andlisis de la evaluacion como la evaluacién del area de trabajo del proceso, segun
lo explicado en la seccion anterior.
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3. Evaluacién econdmica de las ofertas

Para los procesos con sobre econémico, el SECOP Il cuenta con una funcionalidad de evaluacion
econOmica de las ofertas que permite realizar un analisis comparativo de precios de las ofertas
recibidas. El usuario puede acceder a esta funcionalidad desde el componente “Evaluacion
economica” del area de trabajo del proceso, o haciendo clic en “Evaluar precios” en el panel de
evaluacion de las ofertas que se encuentra en la seccion “Lista de ofertas” del area de trabajo del
proceso (explicar el acceso a esta opcion).

EVALUACION ECONOMICA @ Nuevo| Opciones

Referencia Nombre Crear fecha Fecha de aprobacion Estado Cuantia del contrato

llustracion 113. Evaluacién econémica area de trabajo

@ Volver Publicar lista de oferentes Publicar ofertas Confirmar I Evaluar precios I Ir a seleccion Ir a evaluar

] Apertura de sobres [EOFERTA
SAMC-1007 (Manifestacion

_de interés (Menor

Re"CuanI'm]] (Presentacion de | 27/12/2014 05:03 PM
oferta) ®
SAMC-1007 (Manifestacioén de Abierto
interés (Menor Cuantia))
‘Pfese"mm de oferta) Evaluacion de la d ion recibida Excluir todos los pendientes * || Admitir todos los pendientes
Unidad Contratacion
Seleccion abreviada menor cuantia Zund Sind Fihl | T7izizie 0451 B
=l Oferta: Oferta CO1 SAMC-1007 2 Constancia del SECOP | Causa de exclusién(D) | Notas(O)
| Ofertas recibidas (2) Valor:20.000 COP
informacion admitida o excluids, para admitir o excluir al provesdor.
1- Zund Sind Fihl
Oferta CO1 SAMC-1 27/12/2014 Lotes Incluido en la oferta Estado
00T 2
Lotet - Lote.1 si Admitido =]
2 - Hueva Entidad Privada
Oferta CO1 SAMC-1 277122014 Lote2- Lote.2 si Pendiente [=]
0071

Excluir todos los lotes || Admitir todos los lotes

llustracion 114. Apertura de sobres

Al hacer clic en “Nuevo” o en “Evaluar precios”, el SECOP Il muestra un formulario para que el
usuario de la Entidad Estatal incluya los datos basicos de la evaluacion. El usuario debe llenar los
datos, seleccionar la casilla a la izquierda de las ofertas que quiere evaluar y hacer clic en “Crear”.
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Encrtnn == boni = Procascs da s Emasar Estaial = Precens — CT@AF evaluacion econdmica e pigna- 000RE_ Ly O &
i i
CREAR EVALUACION ECONOMICA
Infermacién general
Procesa en evaluacién de ofertas RS_1501_B
Referencia del analisis 127
Nombre del analisis pructal
Comentarios.
5~
Ofertas en evaluacion
Seiecoons ls ofertas que ve @ evatu
2 ofortas rocibidas
Evaluaciones  Tipo Nembre de la oferta Fecha de presentacién Valer global Estado de la calificacion
- Seller CO2 0 Ofena 515011 15/401/2015 06 00 AM 75.000 COP Admitido
Animales vivos
& Proveedor a Oarta RS_1501_2 15012015 06 01 AM 150 000 COP Admbda
Martha T
Musbies de
alojamisnto
COLOMBIA, Bogots
® v =
©2014 Vortl Termos de use  Pollica de pivacrded  Nonmatva Apads | Crpeicl (Colomits 9 ©18000-52-0808 ot @recop gov co Lunes & Vieres T00am -7 0 pm y Sibado B0 am - 1200pm

llustracion 115. Formulario de la evaluacién econémica

A continuacion, el SECOP Il abre una ventana en la que muestra cuales son los precios ofrecidos
por los diferentes Proveedores y resalta en amarillo el precio mas bajo ofrecido.

Proves o Mistha

RS 1N | 2
0 e e :
Tatal a sebeceionar cantidad Precio witana Valor total do i ot ©° Cantidad
7500008
TH200,00 7800058
75 000,00 ¢ 1 7500000 7500000 1

llustracion 116. Precios ofrecidos por los Proveedores

En la pantalla de la evaluacion econémica, el SECOP Il muestra un resumen de la evaluacion, con
los datos del proceso, el valor total seleccionado y las ofertas incluidas en el analisis. Si el usuario
hace clic en “Ver detalle”, puede ver la ventana con la recomendacion del precio méas bajo mostrada
arriba. El usuario también puede agregar o eliminar ofertas de la evaluacién mediante el botén
“Agregar/eliminar ofertas”.
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% Generado andlisis de la evaluacion de ofertas
18 Viower

VER EVALUACION ECONOMICA

123 - pruebai fow # Bormador

Minima cuantia - RS_1501_B - RS_1501_B
Unidad de contratacion: Departamens o [T Total a selaccionar
Comentarios:

Focha do publicacian del proceso: 150172015 05 57 16 AR i

Fecha de presentacian de afertas 15012015 D5 0500 AM (1705 75.000 COP

Ver detalle

2 oferias analizadas

Ofertas incluidas en el analisis

Analigis por articuls Andlials oferts total
- 5 Evaluacion dal Thou e 1 Crast Aticulosa 1o ol i Valor total de In ulue:n‘:‘r‘mu:i: it om e eaa Aniculas no
provesdar s .m aferta al precio total cotizados
Saler 02 Si documente 15011 1 75,000 600 % 75000 0004 t o
Provesdor Matna T 5 aocumente RS_1501.2 a ] 0.00% 150.000 000% 0

articulo}

raneoncioor [ o~

Frecio total estimado

18 Ve

llustracion 117. Resumen del analisis de la evaluacion econémica

Para guardar la evaluacion y regresar a ella posteriormente, el usuario puede hacer clic en “Guardar”.
El SECOP Il muestra un mensaje confirmando que los datos fueron guardados.

IR

e Campra Eicerne

Procesos SECOP  Procesos ~  Modaios svakuacisn e ~ | R

serliaria == Meril == Procesos de s Enikiad Esiitnl = Pacess = Ver evaluacion economica Kide pigina 10003456 Ayuda @)

% Datos guardados

® voner Guardar Finalizar analisis

VER EVALUACION ECONOMICA

123 - pruebat &8 * Borrador

Minima cuantia - RS_1501_B -RS_1501_B
Unidad de contratacion: Departamento ce IT Total a seleccionar

B ORS00 AE e S A oty 75.000 COP

Fecha de publicacion del proceso: T
Facha de presentacion de ofertas 15

Ver detalle

2 ofertas anaiizadss

llustracion 118. Guardar evaluacion econémica

Para finalizar la evaluacion, el usuario debe hacer clic en “Finalizar analisis”. EI SECOP Il muestra
un mensaje confirmando que la evaluacion fue creada.
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Xl.  Subsanacién de ofertas

Esta funcionalidad permite que la Entidad Estatal solicite a los Proveedores subsanar sus ofertas.
Para ello el usuario debe:

1. Solicitar la subsanacién de documentos

Para realizar la solicitud de subsanacion, el usuario debe ingresar al area de trabajo del proceso,
hacer clic en “Crear” en la seccién “Mensajes” y pedir la subsanacién correspondiente.

[><] MENSAJES Crear

llustracion 119. Crear mensaje

Cuando la Entidad Estatal hace clic en “Crear”, el SECOP Il despliega un formulario para seleccionar
el destinatario del mensaje. En el menu “Grupo de destinatarios”, el usuario puede escoger entre
diferentes grupos de destinatarios: Proveedores- que son los que presentaron ofertas al proceso-,
adjudicatarios 0 no adjudicatarios. También puede hacer una seleccion manual, o hacer publico el
mensaje. Para enviar el mensaje a un Proveedor en particular, el usuario debe hacer clic en
“Seleccion manual” en el menu “Grupo de destinatarios” y luego en “Buscar”. El SECOP Il muestra
una lista de Proveedores. El usuario debe hacer clic en el o los Proveedores a los que vaya a pedir
la subsanacién y luego hacer clic en “Crear mensaje”.

Crear mensaje Cerrar

SELECCION DE DESTINATARIOS

Seleccione grupe de destinatarios.

Grupe de destinatarios| | 5

BUSCAR ENTIDADES

Nombre de la entidad

NIT

Pais | Seleccione

Entidad | Seleccione * H
e

llustracion 120. Seleccién destinatarios
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Entidades seleccionadas:

Ningun seleccionads

Agregar Provesdones slecoonadas

Panamericana & Recomendacion (es)
Animales vives
e 88

hd
Proveedor Martha T 8 Recomendaciin (es)
Muebles de alojamients
COLOMBIA Bogota
L8 8 h hd
Seller CO2 1 Recomendaciin (es]
Animales vives
L8 d

llustracion 121. Seleccion de destinatarios

Después de hacer clic en “Crear mensaje”, el SECOP Il muestra una pantalla para redactar el
mensaje en la cual el usuario puede indicar si quiere el que el mensaje enviado al Proveedor sea
publico o no. Al terminar de redactar el mensaje, el usuario debe hacer clic en “Enviar”. Si quiere
guardar el mensaje para continuar redactandolo después, el usuario debe hacer clic en “Guardar
como borrador”.

Procesos ~ Modelos evaluscién Mend

Enviar mensaje
8 Canceia

Detailes del mensaje

Dosguebradas

Mensaje publico
Tipa de mensaje: Genars

Asunto: Solctud o8 subsanacion

Anexes  Anocar Seleccianas documentos cargados snlenafnents

Texto del mensaje

Plantilla: | Sqkcoone R

llustracion 122. Detalle del mensaje

El Proveedor recibira la solicitud de subsanacion y debe enviar los documentos solicitados como
anexos a la respuesta al mensaje de la Entidad Estatal.
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2. Agregar la subsanacion a las ofertas

La Entidad Estatal es la responsable incorporar las subsanaciones enviadas por los Proveedores a
sus ofertas. Para hacerlo el usuario debe ingresar al area de trabajo del proceso y seleccionar el
mensaje de respuesta del Proveedor a la solicitud de subsanacion.

En el mensaje aparece la lista de los documentos enviados por el Proveedor. El usuario debe
seleccionar la casilla a la izquierda de cada documento y hacer clic en “Agregar documentos a la
oferta”.

Detalles de mensaje

Referencia interna: sAMC-1007
Descripcion del proceso  SAMC-1007
De: MNueva Entidad
Usuario: Mombre
Fecha: 27/12/2014 06:17:15 PM [[UTC-05:00) Eogota, Lima, Guito)
Para: Entidad Estatal
Referencia del mensaje CO1.M3G.6124
Tipo de mensaje: General

Asunto:  RE: Subsanacion documental

Documento Nombre del documento

Anexos u periencia. pdf
Agregar documento a la oferta I

Experiencia. pdf

llustracion 123. Detalles del mensaje

A continuacion, el SECOP Il anexa automaticamente los documentos a la oferta con el identificador
“Documento anexado por la Entidad Estatal”.

Eswitorio — Meni — Proceses de |s Entidad Estatsl — Procese — Oferta |d de pagina: 10004555 Ayuda (D)
(@ volver Opciones v
Imprimir PDF
I
Ahexos Volver al principio
Anexos
# Hombre del documento Solicitud de confidencialidad Confidencial
| Sobre dnico (PDF) Descargar Detalle Mo |
] Cronograma.pdf Descargar  Detalle No ] Documento
anexado por la
Entidad Estatal
Descargar ionado: Descargar todos

llustracion 124. Documentos anexados por la Entidad Estatal
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Xll. Informes de Evaluacion y seleccién

En el SECOP Il el proceso de seleccion de Proveedores tiene dos informes: i) el informe de
evaluacion, que es el informe que resulta después de aplicar el modelo de evaluacion establecido

por la Entidad Estatal; y ii) el informe de seleccion, con el que se anuncian el o los Proveedores
adjudicatarios.

Para generar estos informes, el usuario debe hacer clic en la opcién “Ir a selecciéon” que aparece al
finalizar la evaluacion.

1D técnico  CO1BDOS T4902

Informacién general

Id evaluacion CO71EVLSH 31801
Referencia de [a evaluacion 123
Nombra de |a evaluacion Evaliacion prushe

Estado de la evaluacion Evalwacion aprobada

Andlisis de |n svaluacidn

Seleccions un endhss de la svaluacian

Nombre del analisis Estada
123 Aalisis de la pvaluacion agiobace Var
Clasificacion

Entdad i ! it
N T ey e e T N N
r 2 Rs_lsﬁ!_? Proveedor Mal dad 180 000 COP Admitir 80 No Vi

Evaluacitn o = : . : et
1 o isfaps i Selier GOZ Entidad 75 000 COP Selenconar 80 Mo Verofeta

8 Voer | 11 @ selaccion |

llustracion 125. Crear informes de evaluacion y seleccion.

Alternativamente, el usuario puede hacer clic en “Crear” en la seccion “Informes de selecciéon” del
area de trabajo del proceso.

INFORMES PROCESO DE SELECCION @ Crear]

| Opciones ¥

Referencia Fecha de creacién de Fecha de aprobacién Estado Valer total de la oferta

llustracion 126. Informe de seleccion area de trabajo

Al hacer clic en cualquiera de las dos opciones, el SECOP Il muestra una pantalla confirmando que
fueron creados los informes del proceso de seleccién y muestra un formulario con 3 secciones: i)
informacion general; i) informe de evaluacion; y iii) observaciones. Después de que la Entidad Estatal
responde las observaciones al informe de evaluacion, el SECOP Il activa una cuarta seccion para
diligenciar el informe de seleccion.
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[ ORI g | Vrcsies |
Calomisa Compra Hcers Weakdiade Dosgu. - |
Procescs SECOP  Procesos =  Modelos evaluacién  Mend = _

Wscrtors = Meri = Procesns de & E-adad Brtstal = Prscoes == Seleccion 1d de pagina” 100009 Ayuda &)

1.} Informacian gererel % Informes proceso de seleccion creados

nilonme da eviluacicn @ voker Cancelar seleccidn || Impei

Obssrvaciones

A INFORMACION

llustracion 127. Informe de seleccién creado

1. Informacién general

Esta seccion contiene los datos generales de la seleccion. Tiene los siguientes campos:

= Informacién general del proceso. Diligenciado automaticamente por el SECOP II.

= Resumen del proceso. Diligenciado autométicamente por el SECOP II.

= Informacién del contrato. Diligenciado autométicamente por el SECOP II.

= Comentarios sobre la seleccién. El usuario puede redactar los comentarios que considere
pertinentes.

= Anexos proceso de seleccion. El usuario puede adjuntar archivos desde su computador o
desde su biblioteca de documentos.

= Informacién presupuestal. Esta diligenciado con la informacién ingresada en la creacién
del proceso, pero el usuario puede actualizarla.

= Aprobadores para la apertura. Muestra el usuario que realizé la apertura de sobres. Si la
Entidad Estatal establecid flujos de aprobacién para el proceso, muestra los aprobadores
que participaron en el mismo.

= Lotes. Sicorresponde el SECOP Il indica los lotes que forman parte del proceso.

= Puntuacién. Muestra el puntaje otorgado a cada Proveedor admitido y da la opcién de
marcarlo como “Seleccionado” si ese Proveedor va a convertirse en adjudicatario o dejarlo
como “Admitido”, si el Proveedor no obtuvo el puntaje suficiente para ser adjudicatario.
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Seleccién

)

formes proceso de seleccion creads
® o e — 8

& INFORMACON

Informacion general

Estado informe de evaluacion en edoion

Creatio desde 3 avaluacsde soonomKa 5 4 Mo

Resumen

NOmare 8u prosess LI 0 G012
itulo 08 procese LF_003_J015
Unided de contratackin: UNDAD DF CONTRATACON

Tios e procese Letacan pumica

Infoemiacion del contrate

Comge UNSPEC 10111300 - Tramimiantss: pars ios SNIMSlas BoMASICos | SCCESaNGS  Bouipe (LINSPSC)
TP 06 EoRLANG Praiitn 09 servces

Lugar de sjecuciin CRA 114 5067 6000 Distrds Captal de Bogets ¢
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5
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llustracion 128. Informacion general
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Puntuacidn

1= Proveedares
S O 2 T e S I N N
2 TR3_1501.2 Frovesdor Martha T Entidad 150000 COP | Acmiar v 5 No Vol oferta
1 1 15011 Seder CO2 Entsdad T5000 COP  Sslecoonaco W 83 No Vv oferta

llustracion 129. Puntuacion informe de evaluacion

= Seleccion de Proveedores. El objetivo de esta seccién es que el usuario de la Entidad
Estatal indique el Proveedor adjudicatario del proceso. El usuario debe seleccionar al
Proveedor adjudicatario del proceso en dos partes: i) el menu “Proveedor” que se encuentra
en la parte superior de la seccion y ii) la casilla debajo del nombre del Proveedor que se
encuentra en la tabla de la parte inferior de esta seccién. En esta tabla el SECOP Il muestra
el precio unitario y el valor del contrato que resulta de escoger a ese Proveedor.
Posteriormente, el usuario debe hacer clic en “Agregar seleccionados”. Si el proceso tiene
lotes, esta seccion debe diligenciarse para cada lote.

Saeccion da Provesdores

[ Baacriaciin adat Cam Aedarkoramete e Cami Prazo udtatla. Vaar st
[ e
Fotal am

[ R Tr——rp——— - e m sooes
o o _Aumgzcoulu';ﬂb:

) vehar Cancetne seccin | inprr [

llustracion 130. Seleccion de Proveedores - Informe de evaluaciéon

= Articulos aseleccionar. Cuando el usuario hace clic en “Agregar seleccionados”, el SECOP
Il activa la seccion “Articulos a seleccionar”. El usuario debe hacer clic en “Confirmar” para
indicar que va a adquirir los articulos enumerados en la tabla de esta seccion.

Prevasdor Prossdes LT (Dis Frevasdor UT - LP_003_2015

e p— — |

llustracion 131. Confirmar articulos seleccionados

= Listade Proveedores seleccionados. EI SECOP Il activa esta seccién después de que el
usuario hace clic en “Confirmar” en la seccién de “Articulos a seleccionar”’. Cuando termine
de diligenciar esta seccion, el usuario debe hacer clic en “Si” a la derecha del Proveedor
seleccionado y luego en “>” para ir a la seccion de informe de evaluacion.
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Lista de Proveedines selecoananns

L Contrato Tipa Saieccionar Proveedones

Froveedor Lote W articulos Vator
Provsedor UT 800 009 COF 7 0 000 COP 01 FECHTR 450 Poocenc e Contisacian
peevene:

e ] EE

llustracion 132. Lista de Proveedores seleccionados

2. Informe de Evaluacion

En esta seccién la Entidad Estatal debe adjuntar el informe de evaluacion. Este informe queda abierto
para que los Proveedores que presentaron ofertas hagan observaciones. En caso de que el tipo de
proceso incluya un sobre econdmico este informe debe ser generado por el usuario antes de la
apertura de ese sobre. El usuario puede adjuntar el informe de dos formas:

= Rellenando una plantilla de PDF previamente creada por la Entidad Estatal en el SECOP |l
y cargandola una vez diligenciada. El usuario debe hacer clic en “Crear desde documento
tipo”.

= Anexando un documento con el informe de evaluacion. El usuario debe hacer clic “Adjuntar
nuevo”.

Ayuda @

oot = Fruseso + Seleccion

Atermaciin qeneral @ volver Cancalarsalaccion | Imprimir ' =

[a nkiarke de i cili Informe de evaluacion

£ Coseracionss

Sslaccione ¢l documento  Tamplata For Procadu ra Preliminar Rapari Prints b I Craar dasda documantofips | Adjuntar nuave I

Fecha y hora limite para reciir 0servacionss =

al informe:

) volver Cancelar selecelbn | Imprimir m < |f =

llustracion 133. Adjuntar informe de Evaluacion

Si el usuario hace clic en “Crear desde documento tipo”, el SECOP Il muestra las plantillas que haya
cargado la Entidad Estatal y el usuario debe hacer clic en “Descargar”, diligenciar la plantilla y
cargarla al SECOP Il. Luego, el usuario debe fijar una fecha y hora limite para la presentacion de
observaciones al informe de evaluacion y hacer clic en “Publicar”. El usuario también puede hacer
clic en “Cambiar” para cargar como informe de evaluacion otro documento distinto a la plantilla.

" | g TODOSPORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA ! NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

Buscar Buscar

Seleccione el documento

resumen de la norma modalidades docx resumen de la norma modalidades docx Seleccionar
resumen de la nerma medalidades.docx resumen de la norma medalidades. docx Seleccionar
resumen de la nerma medalidades.docx resumen de la norma medalidades.docx Seleccionar
resumen de la nerma medalidades.docx resumen de la norma medalidades. docx Seleccionar
cce.png cce.png Seleccionar
|T 2 »

Anexar documento I Cancelar

llustracion 134. Seleccionar plantilla informe de Evaluacion

Si el usuario escoge la opcion “Adjuntar nuevo”, debe hacer clic en “Buscar documento” para importar
el documento con el informe de evaluacién desde su computador”.

ANEXAR DOCUMENTO

®En caso de tener problemas con el proceso de carga, ufilice la pagina atternativa

Buscar documento

Ne hay decumentes anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documente a la ventana para anexarle.

Anexar | Cerrar

Consulte Ia lista de tipos de archives no aceptados en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

+ Convertir los documentos a formato POF.

» Comprimir & tamafio del documento (por ejemplo zip).

« Cargar los documentos desds una ubicacion localizada en su computador, &n caso contrario &l tiempo de carga puede ser superior al normal
« Definir en los documentos el area de impresion,

« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasena.

llustracion 135. Buscar documento
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llustracion 136. Ventana de busqueda

Cuando seleccione el documento que quiere adjuntar, el usuario debe hacer clic en “Anexar” y luego
en “Cerrar”.

ANEXAR DOCUMENTO

®E'| caso de tener problemas con el proceso de carga, utlice 13 pagina altemativa
Al quitar la marca en "Guardar en la biblisteca de decumentes”, el documente estard dsponible sole en el pracesa y no en la bibboteca de documentos.

Para anexar un documents puede hacer elic en "Buscar documenta™ o arrastrar y soltar el documents en esta pigina
Buscar documents

20101562 pdi 20101562 pdf 4 DOCUMENTO AMEXOD!

Anexar Cerrar

llustracion 137. Exito de anexo de documento

Una vez que el usuario ha adjuntado el documento con el informe de evaluacion (ya sea mediante
plantilla o como documento nuevo) debe seleccionar la fecha y hora limite para recibir observaciones,
y luego hacer clic en “Publicar”.
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Infarmacin ganaral ¢ Datos guardados
Informe de avalmacion = =
) Volver | Cancalar seleccion || Imprimir m C S
Obsarvaciones

informe de evaluacion

Fecha y hora limite para recidr cDServacionss

alinforme:
Documento

Tipa

Infome de avaluaciin Dascargar | Cambiar

1) Valver Cancelar seleccibn || Imprimir “

llustracion 138. Publicar informe de evaluacion

Después de hacer clic en “Publicar”, el SECOP |l muestra una pantalla de confirmacion diciendo que
el informe de evaluacién fue enviado a los Proveedores del proceso para observaciones.

< @ Entida. aease — Seleccion W de pagriac 10003808 Ayada (5

Esarbarn —= Manl —= Frg

Infarmarcian ganaral ¢ Datos guardados

Informe de evaluaciin

% [Informe de evaluacion enviado a los Proveedores del proceso

@Volver' Cancelar selacclén || Imprimir | Finalzar adjudicacion

informe de avaluacién

Fecha y hora Bmite para recibi cheervaciones

12 horag pars EIMINAT (16049015 12.00.00 FARLTC-05 08 Bogeals, Lme, Gud
al informe:
Documento
Tipa Documento
Infomme de evaluacion Inferme Freliminar_16/042015_04_28 a.m.Faf Descargar |
) Valver Cancelar seleccibn | Imprimic | Finalizar adjudicacion

llustracion 139. Confirmacion de informe de evaluacién enviados a los Proveedores

3. Publicacion de ofertas

Una vez publicado el informe de evaluacion, el usuario puede publicar el contenido de las ofertas
presentadas por todos los Proveedores al proceso, con el fin de que estos puedan realizar
observaciones al Proceso. El boton “Publicar ofertas” sirve para publicar las ofertas de todos los
Proveedores participantes, incluyendo la oferta econdmica, salvo por aquellos documentos que sean
considerados confidenciales.

Para acceder a estas opciones, el usuario debe hacer clic en “Abrir panel” en la seccién “Lista de
ofertas”.

| ggr TODOSPORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA i NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

Ul
fimmae L ] [P

Colomie Compro Excente

Procesos SECOP  Procesos ~ Modelos evaluacion ~ Ment ~ ra

Esciorn = Manil = Srecesos de la Eniidad Ecatal = Puocaso — Apertura de sobres 10.Ge pagna. 10004006 Ayuda @
© Voler Verlista ce Proveede | I IS cote  Eushiarprecos | raselecon | s eveluar
Apertura e sobres ZIOFERTA EN PAPEL
Ref:RS_1501_8 X

RS_1501 B o
Oaepartamanto de [T

Minima cuantia v e

* Ablerto
Ofertas recibidas (2)
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llustracion 140. Publicar ofertas

Al hacer clic en “Publicar lista de ofertas”, el SECOP Il muestra un formulario con los Proveedores
que presentaron ofertas al proceso. El usuario debe hacer clic en “Publicar ofertas”. A continuacion,
el SECOP Il muestra una pantalla confirmando la publicacion de la lista de ofertas.

. §/ e . x
Mensaje de la pagina https://preproduccion.secop.gov.co:
¢Esta seguro que desea publicar la lista?

Lista de ofertas Cancelar

Version de la lista 1

Estade Borrador

Posicion Fecha y hora de llagada Proveedor
16/01/2015 06.0037 AM Seller CO2
Bogeth, Lima, Qup, * Compeacores Animales vivos
NIT 162684303
P—

2 15/0172015 06:01:54 AM Proveedor Martha T
oot e % compracsres Muebles de alojamiento
COLOMEIA, Bogeta
o NIT 302209211

Proveecores n

Publicar ksta dz ofertas

llustracion 141. Publicar y confirmar Lista de Ofertas

Luego, el usuario debe hacer clic en “Aceptar” en la ventana emergente que habilita el SECOP |1
para confirmar la publicacién; una vez publicadas las ofertas, el usuario vera que en el panel que
cambia el botén de “Publicar ofertas” a “Ver lista de ofertas”.
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# Lista publicada

LWOFERTA EN PAPEL

150172015 05:06 AM

® Abierto
Admitido
BEI sciler cO2 15I01/2015 0600 Ab
Ofarta: re_1501_1 Censlands el SECOF | Incumplemiento(3) | MatasiOy] 3
Valor:¥5.000 COF

Admitide
EM Froveedor Martha T 150172015 0501 AN
Oforta: RS_1501_2 Constanda del SECOP | Incumplimientn(0) | Natas(l)| 4
Valor:150.000 COP =

Ver iisla de Provesdores Editar Evaluar pracios Ir a seleccion raevalua |

llustracion 142. Ver lista de ofertas

4. Observaciones

En esta seccion el SECOP Il muestra una lista con las observaciones enviadas por los Proveedores
al informe de evaluacion.

TITIRTE PR |
Ciskaery prea Efciete: CCEALEXIS

Meni ~ Ira

z= - Beleccion

4 d= pégnnz 10003808 Ayuda (F)
# Volvar Cancalarsaleccion | impnmir | Finalizar adiudicacion | =

Ob=zervaciones recibidas

Observacionss Observaciones al miorme de evaluscicn

Referencia Remients Asunio Fecha de ervio Estado

CO1M3G7210 PROALEXIS Dhseracon PRO_ALEXIS 2 minutos de Fandienta Ver Contestar
liempo chsenacion
transcumidn

COIMsSGT211 sanitas EFS Dhsenvacldn Sanias 15042015 Fandianta Wer Contestar
115007 PM ohsenacior
e ——

) Valver Cancelarasleccibn | Impimic | Finalizar adjudicacion

llustracion 143. Observaciones al informe de evaluaciéon

Los usuarios pueden:
= “Ver observacion” para consultar el detalle la observacion enviada por el Proveedor.
= “Contestar” para responder la observacion del Proveedor. La Entidad Estatal puede: i)
Aceptar o rechazar la observacion; ii) Indicar si la respuesta es para todos los Proveedores
0 sOlo para el que realiz6 la observacion; iii) incluir una justificacion para la aceptacion o
rechazo y; iv) Anexar documentos.

Para finalizar la respuesta el usuario debe hacer clic en “Presentar”
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Responder observacion

Decision  [®] Aceptado ' Rechazado
Destinatarios | Seleccione v

Anexos  Anexar .~ Seleccionar documentos cargados anteriorments

i

Presentar

@Vulver Cancelar seleccion Imprimir Finalizar adjudicacion <

llustracion 144. Responder observaciones al informe de evaluacion

Tras responder a todas las observaciones el usuario debe hacer clic en “Finalizar adjudicacion” para
que el SECORP Il habilite el ultimo paso: “Informe de seleccion”.

Pro Meni - Ira
ssas da ks Enidad Estatsl = Procase —= Seleceion 13 g pigna: 10003508 Ayuda (3)
% Respuesia enviada
pl) Irifcrme de svaluacin 3 ]
&) voer | Cancelarselecclén | Impamir | Finelizar agjudicacian ||«
Obsarvaciones recibidas
Cbe e 8l infoime ]
Refarencia Remitents Asunta Fecha do anvio  Estado
COTMSGET210 PROALEXIS Obsarvaclon PRO_ALEXIS 9 minutos de Acepiada Ver Ver ia decisian
obssrvacian
COTMSET2N sanitas EPS Ohbservacion Sanias 7 minuios de Rechazado Mar Ver la dedision
fampo obsarvacion
rarscumide
) volver | Cancelarssleccton  Impnmir | Finalizar adudicacian | <

llustracion 145. Finalizar adjudicacion

5. Informe de Seleccion

En esta seccion el usuario genera el informe de seleccion (mas conocido como acta de adjudicacion)
con el cual se adjudica el proceso al Proveedor seleccionado. Al igual que con el informe de
evaluacion, el usuario puede seleccionar una plantilla desde la que crea el informe de seleccion, o
cargar el documento en el SECOP Il desde su computador.
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Informacidn general
Informe de evaluacian

Observaciones

o Informe de seleccidn

llustracion 146. Seccion informe de seleccién

Una vez cargado al SECOP Il el informe de seleccion, el usuario debe hacer clic en “Confirmar”, lo

que activa la opcion “Publicar”. Al seleccionar esta ultima el informe es publicado para consulta de
todos los Proveedores.

k) informacin general @ Volver

Cancelar seleccion Imprimir Confirmar <

Pl Informe de evaluacion Informe de seleccién

k) Observaciones

ro Informe de seleccion Seleccionar una plantilla | Seleccione

Crear desde documento tipo | Adjuntar nuevo

@ Vvolver Cancelar seleccion | Imprimir | Confrmar | <

llustracion 147. Confirmar informe de seleccion

[l Informacion general @® Volver Cancelar seleccion || Imprimir | <

Pl Informe de evaluacion Informe de seleccion

k) Observaciones

[o Informe de seleccion Tipe

Informe de seleccion

Documento

Kiaipg Descargar

Cancelar seleccion | Imprimir | <

@ Volver

llustracion 148. Publicar informe de seleccién

En esta seccion el SECOP |l muestra otras dos opciones: i) Imprimir, que genera un archivo PDF
con el informe de seleccidn; y ii) Cancelar seleccién, que elimina la adjudicacion. Recuerde que esta
Ultima opcién implica una terminacion anormal del proceso.

g TODOSPORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

(® GOBIERNO DE COLOMBIA

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

ohmtia Corpen | Fuate

MR B

1dde pagina: WHMET  Ayuda (B)

Cancelar seleccion || Imprimir

el Inforrme de evaluacion

) Voiver

Informe de seleccion

EQ) Cbsernaciones

o Informe de seleccion

Tipe Documenta
Informe de sslecoion 1irg Descargar

Pubicar

) vever Cancelas seleceitn || imprimic | <

llustracion 149. Informe de seleccion publicado

XIll.  Gestién de Contratos

En relacién con la gestién contractual, el SECOP |l ofrece diferentes funcionalidades. En primer
lugar, para la elaboracién de los contratos, la plataforma importa directamente los datos
almacenados en la creacién del Proceso (e.j. bienes y servicios a contratar, condiciones de la oferta
adjudicada, etc.); y permite el envio del contrato al adjudicatario para la firma electrénica del mismo.
En segundo lugar, a través del SECOP Il es posible hacer modificaciones al contrato (e.j adiciones
y prérrogas) -incluyendo suspensiones o terminaciones del mismo- y publicarlas. Finalmente, brinda
a la Entidades Estatales la posibilidad de hacer seguimiento al avance del contrato, ingresar la
informacion de facturacién y asignar codigos a las facturas correspondientes en caso de ser
necesario.

Si la Entidad Estatal tiene flujos de aprobacion asociados a la creacién o modificacién de un contrato,
0 a la aceptacion de garantias de los contratos, estos flujos deben ser configurados al crear los
equipos de Proceso.

A. Crear un contrato

Para generar este documento el usuario debe ingresar a la seccion “Contratos” del area de trabajo
del proceso. En ella el SECOP Il muestra el o los contratos (en caso de que sean varios los
adjudicatarios) que deben generarse para la adjudicacion.

CONTRATOS Opciones v
Referencia Proveedor Fecha de confirmacion Fecha de aprobacién Estado Cuantia del contrato
CO1.PCCNTR.43801 Nueva Entidad 27M2/2014 08:55 PM Contrate en edicidn 30.000 COP
CO1.PCCNTR.48802 Zund Sind Finl 27M2/2014 08:55 PM Contrate en edicidn 10.000 COP

llustracion 150. Seccion Contratos

Al hacer clic en la referencia del contrato el SECOP Il presenta un formulario con las siguientes
secciones:
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Informacion general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Ejecucion del Contrato

Modificaciones del Co...

llustracion 151. Secciones contrato
Durante cualquier momento de la edicion del contrato el usuario puede hacer clic sobre el boton

“Guardar”. Esto garantiza que la informacién que ha cargado en el SECOP |l sea almacenada y que
el mismo usuario u otro con acceso al contrato puedan seguir configurandolo mas adelante.

Guardar Confirmar contrato >

llustracion 152. Boton Guardar

1. Informacién general

Parte de la informacion a diligenciar en esta seccion es diligenciada automéaticamente por el SECOP
Il a partir de los datos guardados de la Entidad Estatal en la elaboracion y adjudicacion del proceso

Si la Entidad Estatal desconoce algunos de los datos relacionados con el formulario del contrato (e.].
su fecha exacta de inicio y terminacién), puede publicar la minuta firmada del contrato por ambas
partes a través de un mensaje publico, y cumplir con la obligacion de la publicacion en SECOP
durante los tres dias posteriores a la firma del contrato. El envio de la minuta al Proveedor para firma
puede hacerlo a través de un mensaje privado al adjudicatario. Ambos mensajes pueden enviarse
desde la seccion mensajes el area de trabajo del Proceso. Cuando la Entidad Estatal tenga los datos
completos del formulario a continuacion, puede empezar con la elaboracion del mismo.

e I|dentificaciéon del contrato.

En este apartado el usuario debe indicar: (i) el objeto del contrato,; (ii) si el contrato esta
asociado a otro, y en caso de que sea asi si la relacion es de tipo supervision o
intermediacion y con qué contrato o contratos estéd relacionado; (iii) fechas de inicio y
finalizacion del contrato; (iv) definir si el contrato tiene liquidacion y las fechas de inicio y
finalizacion correspondientes; (v) indicar si el contrato tiene obligaciones ambientales y las
fechas de inicio y finalizacion de estas obligaciones; (vi) definir si el contrato tiene
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obligaciones post consumo y las fechas correspondientes; y (vii) establecer si el contrato
tiene reversion y en qué fechas.

Identificacion del contrato

ID del contrato en SECOP
Version del contrato

Estado de contrato

Fecha de generacion del estado
Nimero del Contrato

Objeto del contrato

Tipo de Contrato

iAsociado a otro contrato?

éJustificacion de la asociacion?

CO1.PCCNTR.33303
4

En edicidn

24 minutos de tiempo transcurrido (10/06/2015 05.26:45 PM{UTC-05:00) Bogots,

Lima, Quito)

CO1.PCCNTR.33303 *

Suministras
® 5i{ U No*

*) Supervision ' Intermediacion *

Contrato(s) asociado(s) Aaregar
Fecha de inicio del contrato .
Fecha de terminacion del contrato .
Liguidacion ® 5 () Ng
Fecha de inicio de liquidacion *
Fecha fin de liquidacion *
Obligaciones Ambientales ® i (' Ng
Fecha de inicio de obligaciones -
ambientales
Fecha fin de obligaciones ambientales :
Obligaciones pos consumo  ® 5 (' Ng
Fecha de inicio de obligaciones pos s
consumo
Fecha fin de obligaciones pos consumo N
Reversion  ® si () No
Fecha de inicio de reversion "
Fecha fin de reversion .

llustracion 153. Identificacion del contrato

En el caso de que el usuario desee asociar el contrato a otro, debe hacer clic en el link “Agregar”. El
SECORP Il abre entonces una ventana con la lista de los contratos de la Entidad Estatal. El usuario
tiene que activar la casilla a la derecha del o de los contratos que quiere asociar, y hacer clic en
“Confirmar”.
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CONTRATO(S) ASOCIADO(S)

Buscar contratos

Resulados
|

Buscar por

Nimera del Contrato Proveedor Unidad de contratackin Process de Contratacién Valor

CO1.PCCHTR.32303 Prowsedor Dependencia 1 WiCu-1001
Reagistrado

CO1.PCCHTR. 24801 Proweedor Dependencia 1 Wi 1003
Resgistrada

CO1.FCCNTR. 34804 Prowerdor Dependencia 1 e Es 101
Resgistrado

Buscar

Estado
So0U000 COP En
spcucidn

S00.000.000 COP En
ERcucion

100,000 COP Pronio a
enviar al
Praveadar

llustracion 154. Contrato(s) Asociado(s)

Para anular la asociacion de un contrato el usuario debe hacer clic en el icono “x” que aparece a la
derecha de la identificacion del contrato:

Contrato(s) asociado(s) CG1.F‘CCNTR.333EIE
Agregar

¢Justificacion de la asociacion? ) Supenvision ) Intermediacién *

llustracion 155. Anular asociacion de un contrato

Informacién de la Entidad Estatal contratante y del Proveedor contratista.

En esta seccién el SECOP Il muestra la identidad de la Entidad Estatal y el o los Proveedores
adjudicatarios. Ademas ofrece links para acceder a la ficha detallada de cada uno de ellos.

Informacion de la Entidad Estatal contratante

* Entidad Registrada
Compradares

LA
Proveadornes

Informacidn del Proveedor contratista

* Proveedor REgiStme
Compradares
NIT: 232323443

Provesdores

llustracion 156. Informacion Contratante y contratista
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e Cuentabancaria del Proveedor.

Si el o los Proveedores adjudicatarios tienen sus datos bancarios diligenciados en su perfil del
SECORP I, la plataforma asocia por defecto al contrato esa informacién. Sin embargo la Entidad
Estatal puede cambiar estos datos si es necesario o, incluirlos en caso de que el Proveedor no los
haya indicado antes. Para actualizar la informacién el usuario debe hacer clic en “Editar informacion”.

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Nimero de cuenta

Proveedor Resgistrado Bancalberto Corriente 232122342 editar
informacion

llustracion 157. Cuenta bancaria Proveedor.

El SECOP Il muestra entonces un formulario en el que indicar los datos de la cuenta deseada.

Informacion de Cuenta

Proveedor Provesdor Resgistrado
Nombre del banco  Bancalberto
Tipo de cuenta  Corrients Y

Namero de cuenta 232122342

Cans ot

llustracion 158. Edicién datos cuenta bancaria.

Si el adjudicatario es un proponente plural el SECOP permite definir una Unica cuenta para la el
mismo o0 una para cada Proveedor que lo integra.

Cuenta bancana del proveador

I ® Cuenta: bancanas distintas por proveedaor Cuenta bancaria de a unidad t=mpaoral I

Proveador Hombre del banco Tipo de cuenta Himero de cusnta

IP.UT City Bank Corrienta 438758437 aditar
o cion

llustracion 159. Cuenta bancaria proponente plural.
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e Informacién del contrato.

Estos datos son cargados automaticamente por el SECOP Il a partir de la informacion del Proceso

y la oferta.

Informacion del contrato
Tipo de proceso
Unidad de contratacién
Proceso de Contratacion
Titulo de la oferta

Cuantia del contrato

@ Volver

Licitacidn pibica

UNIDAD DE CONTRATACION
LP_0D3_2015

Oferta Proveedor UT - LP_003_2015

6.800.000.000 COP

Guardar Confirmar contrato >

llustracion 160. Informacion del contrato.

Al terminar de diligenciar esta seccion, el usuario debe hacer clic en “Guardar” y luego en “>”.

Guardar onfirmar contratq >

llustracion 161. Guardar y seguir seccion dl contrato
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2. Condiciones

En esta seccién el usuario debe indicar las condiciones de los bienes y servicios adquiridos, las
condiciones financieras del contrato y las condiciones de entrega.

e Condiciones de ejecucién y entrega.
En este apartado el responsable del contrato puede indicar las condiciones de entrega, las

fechas de inicio y terminacion de ejecucion del contrato, si el contrato puede ser prorrogado
0 no, y si corresponde la fecha en que debe notificarse la prérroga.

Condiciones ejecucion y entrega

Condiciones de entrega: Transporte incluido r
Fecha de inicio de ejecucion
Fecha de terminacion de ejecucion

El contrato puede ser prorrogado  ® g () pg

Fecha de notificacion de prorrogacion

llustracion 162. Condiciones de ejecucion y entrega

e Configuracion financiera.
Esta seccion de la configuracion esté dividida en diferentes apartados en los que el usuario puede:

i. Establecer si para el contrato requiere la emisiéon de cédigos de autorizacion para la
facturacion. Esta condicion es opcional y por defecto esta desactivada. En caso de ser
activada en la grilla de facturas del “Paso 6 — Ejecucion del contrato” (ver seccion XI A
2 Ejecucion del contrato), para cada hito de facturacion el SECOP Il ofrecera la opcion
de generar este codigo y solo tras su emision el Proveedor podra registrar la factura
correspondiente. Es importante tener en cuenta que esta configuracion solo puede ser
realizada en la creacion del contrato, después no podra ser cambiada.

ii. Consultar la informacién de las garantias, que el SECOP Il carga automaticamente de
los datos del Proceso de contratacion. Unicamente es posible modificar las fechas
asociadas a las garantias establecidas. Ademas, si el adjudicatario presenté la garantia
de “Seriedad de oferta”, aparecera una grilla desde la que el usuario puede consultar
su detalle y descargar los documentos asociados.

iii. Consultar si el contrato tiene anticipos y, en su caso, su configuracion. Esta informacion
viene definida desde el Proceso de contratacion, pero en la creacion del contrato el
usuario puede editar el porcentaje del anticipo y los hitos de amortizacion.

-~ | g TODOSPORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA ! NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

Configuracion financiera - Configuraciones generales

& Se requieren emisiones de codigos de

. ® 5i 0 No
autorizacion?
Configuracion financiera - Garantias
¢ Solicitud de garantias? Si 0 No

Seriedad de la oferta Si " No

% del valor del contrato 5
Cumplimiento Si 0 MNo
Responsabilidad civil extra contractual Si ' No
Valor de la Garantia Cor
Fecha limite para entrega de garantias: 12/06/2015 05:26 AM Fecha de entrega de garantias:
Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valor Emisor Fecha fin Estado
CO1.WRT.19801 Seriedad de |a oferta - 1.000,00 COP 31122015 (jUTC-05:00) Bogots, Lima, Quito) Aprobada Detalle

Configuracion financiera - Pago de anticipos

£Pago de anticipos? Si No
% del anticipo: 50

Valor del anticipo: 495.000,00 COP

¢ Patrimonio auténomo? 5% No*
¢Cuenta bancaria? Si . MNo*
Otro:

Pago % del valor
Pago 001 50
Amortizacion: Pago 002 50

Total: 100%

Barrar

llustracion 163. Configuracion financiera.

e Condiciones de facturacion y pago.

En este apartado el usuario puede establecer la formay plazo de pago de la o las facturas asociadas
al contrato. Para ello el SECOP Il ofrece dos campos desplegables en los que es posible definir las
opciones deseadas.

Condiciones de facturacion y pago

Forma de pago | Cheque r

Plazo de pago de la factura | 30 dias r

llustracion 164. Condiciones de facturacion y pago

e Informacién presupuestal.

Aunque el SECOP Il carga automaticamente esta informacion de la indicada en el formulario de
creacion del Proceso, el usuario puede actualizarla. En esta seccion el usuario puede definir: (i) el
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destino del gasto (i.e. inversién o funcionamiento); (ii) el origen de los recursos (i.e. recursos propios,
presupuesto nacional/territorial, regalias, recursos de crédito, sistema general de participaciones
SGP); (iii) si la Entidad Estatal esta registrada en el SIIF; y si corresponde (iv) los cédigos de CDP /
Vigencias futuras.

El SECOP Il tiene interoperabilidad con el SlIF. Al ingresar el CDP, la plataforma hace dos
verificaciones: i) que el CDP exista; y ii) que el valor del CDP no exceda el valor total del proceso
estimado por la Entidad Estatal.

Informacion presupuesial

Destinacion del gasto  Seleccione v
Origen de los recursos  Seleccione vt
Entidad Estatal registrada en el SIIF S ® Ng

CDPVigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

Cadigo Tipo Estado Saldo Saldo a comprometer

No se han encontrado

Agregar codigo || Baorrar
Saldo de CDP
Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer 0 COF
Realizar consulta a SIF
Fecha de consulta SIIF -

Consulta SIIF || Validar

llustracion 165. Informacion presupuestal

e Compromiso presupuestal de gastos.

En esta seccion el usuario puede consultar la disponibilidad presupuestal a partir del codigo de
compromiso (es decir certificado de disponibilidad CDP o vigencia futura).
Para ello el usuario debe hacer clic en “Agregar cédigo de compromiso”

Compromiso presupuestal de gastos

CoHigo COMpromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso Walor Compromiso AVFICDP MON10 POF CONSEmIr Monto presupuestal a liberar

Mo s2 han enconirace

I Agragar cadige de Campramiso ] Borar

llustracion 166. Compromiso presupuestal de gastos

El SECOP Il abre entonces un formulario para indicar: (i) CDP o vigencia futura; (ii) el codigo de
compromiso notificado a la Entidad Estatal por el Ministerio de Hacienda; (iii) el valor realmente
comprometido en el contrato; y (iv) el codigo presupuestario correspondiente.
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Cadigo del compromiso

8 presupusstal (COF)
Wigenca Futura (25F b

Tipo de compromiso

Codigo del compromiso

Walor Actual Compromisas I I

Wi iaz Futuras

Codigo del presupuesto
Solccinns [=]*

relacionada [Sewccne

Gaardar Cancelar

llustracion 167. Cédigo del compromiso

En caso de que el usuario se equivoque o desee eliminar un cédigo de compromiso, debera
seleccionar la casilla a su izquierda y hacer clic en borrar.

Si el cadigo es correcto y la Entidad esta registrada en SlIF, el tras diligenciar el formulario el usuario
debe hacer clic en “Consulta SIIF” y una vez recibida la informacion del Ministerio, hacer clic en
“Validar”. Esto comprueba que el valor comprometido es menor al disponible.

Cadigo Tipo Estado Saldo Saldo a compromatar PCI Code

m 15 cop No validado 02-01-01-000 Editar

S oo

Saldode COP

Saldo de vigencias futuras
Saldo total & comprometer 0 COP

Realizar consulta a SIF

Fecha de consulta SIF -

Consulta SIF Valigar JI

llustracion 168. Consulta con SIIF
e Comentarios.

Esta seccion permite anexar comentarios al contrato que el usuario considere oportunos.

Comentarios

Nimero del Contrato CO1.PCCNTR.33303
Proveedor Proveedor Resgistrado
Creado por

Agregado en

Comentario

llustracion 169. Comentarios al contrato
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e Anexos al contrato.

El SECOP Il permite que en este apartado que se adjunten al contrato los documentos relacionados
con las condiciones de entrega o las condiciones financieras que corresponda. Pueden tomarse tanto
del equipo del usuario como desde la biblioteca de documentos de la Entidad Estatal (ver seccion
VIIJ. jError! No se encuentra el origen de la referencia.). Esta seccion es opcional y no se refiere
al anexo con la minut del contrato, el cual debe ser adjuntado en la secciéon 5.Documentos del
contrato, que sera explicada posteriormente.

Anexos del contrato

Descripcion Nombre

No se han encontrado

Agregar Borrar Anexar documento

llustracion 170. Anexos del contrato

e Direccion de notificaciones.

El SECOP Il carga autométicamente esta informacion a partir de la indicada por el Proveedor en su
ficha. Pero el usuario puede actualizarla. Para ello debe hacer clic en el botén “Editar direccion” con
lo que accede a un formulario de actualizacion.

Direccion de notificaciones

Direccion de notificaciones
Ubicacion

Pais

Departamento

Municipio

Direccidn

Carrera 117 # 45 - 66
CC-DC - Distrito Capital de Bogota
COLOMBIA

Distrito Capital de Bogota

Carrera 117 #45-65

jo

Codigo postal

Grados (%) Minutos (') Segundos (")

Latitud:

Longitud:

Editar direccion

llustracion 171. Direccién de notificaciones

e Direcciones adicionales.

En este apartado el usuario puede afiadir direcciones de comunicacién adicionales a la principal.
Para ello debe hacer clic en el botén “Agregar ubicacion”, con lo que el SECOP Il abre un formulario
en el que buscar la direccién deseada entre las guardadas por la Entidad Estatal, o crear una nueva.
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También puede consultar el detalle de la o las direcciones adicionales establecidas (para lo que debe
hacer clic en “Detalle”. Asimismo puede eliminarla seleccionando el check que aparece a la izquierda
de la direccion y haciendo clic en el boton “Borrar seleccionado”.

Direcciones adicionales

ID Direccion Ubicacidon
E 1 Carrera 156 # 34-54 COLOMBIA > Distrito Capital de Bogota Detalles

Borrar seleccionado Agregar ubicacion

llustraciéon 172. Direcciones adicionales

3. Bienes y servicios

En esta seccién el SECOP Il muestra la informacién de la lista de bienes o servicios a proveer como
parte del contrato y sus precios.

Contrale en edicién e 2300020 A
1 Al B voner onfrmar canieaty

B cnacens Bienes y servicios

ki e (1131 b e L g s

[ -
T cee

003 7999 560,090 00

&l [

llustracion 173. Bienes y servicios

4. Documentos del Proveedor

En esta seccion el SECOP Il muestra los documentos que la Entidad Estatal le pidié al Proveedor
para entregar con el contrato. Los documentos aparecen marcados con verde.

Ademas el usuario puede afadir nuevos documentos activando la casilla que aparece a la derecha
de su denominacién, o escribiendo su descripcién si no esta en la lista.
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Lista de documentos

La siguiente es una lista de los documentos que puede solictar a los Proveedores para la acreditacion de los requisitos habiltantes. Para solictar un documento marque el cuadro que aparece a la derecha
Fitrar per familia| Seleccione EI
Documento Fase de Contrato Fase de Habilitacién
- Formato de Experiencia
- Certificaciones.

Documento de identificacion (Persona natural cédula de ciudadania; cédula de extranjeria; o, pasaporie. Persona juridica; certificado
de existencia y representacion legaly

RUP
RUT
Limitaciones del representante legal (stlo para persenas juridicas)

Actividades por el objeto social (sblo para personas juridicas)

ElEENEEEE]

Persona natural: informacion contable del iltime afio y la declaracion de renta del Gltimo afio. Persona Juridica: Estados financieros
auditados del dftimo ejercicio (Articulo 9.2(c) del Decrete 1510 de 2013). Si el oferente es de creacién reciente (menos de 1 afio)
deben ser los del (lftimo de corte trimestral o los de apertura si el oferente tiene menos de 3 meses de constituido

Formato de saldos de contratos en ejecucion
Actas de Junta

Actas de Asamblea

Anexo de Acreditacién de experiencia

Anexo de Acreditacion de capacidad financiera

de Acreditacion de i ory
Certificado de constitucian de proponents plural
Certificacion de tamafio empresarial (MiPyme)

Plan de amortizacion

EEIEEEEEEEEENE

Documentos administrativos Fase de Contrato Fase de Habilitacion

I MNugve documento X I

Diligenciar para solicitar otro documento

llustraciéon 174. Documentos Proveedor

Tras la seleccion de la lista de documentos, el usuario debe definir el plazo méaximo en que el
Proveedor puede entregar los documentos. En todo caso en el SECOP Il este plazo es indicativo ya
que la plataforma no bloquea el envio de los documentos por parte del Proveedor aunque haya
pasado la fecha limite. Es decision de la Entidad Estatal aceptarlos o no.

Configuraciones de documentos del proveedor

Plazo maximo para el proveedor entregar los
12/06/2015 0526 AM E
documentos de adjudicacion:

Fecha de entrega de documentos del

proveedor:

llustracion 175. Configuracién documentos del Proveedor

Cuando el Proveedor entregue los documentos, el SECOP Il asumira automaticamente esa fecha
como la de entrega y la almacenara en la informacién del contrato.

- g TODOSPORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA | NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

5. Documentos del contrato

Este paso permite al usuario de la Entidad Estatal anexar el documento con el texto completo del
contrato o crearlo a partir de un documento tipo.

Ademas el usuario podra establecer si los documentos del contrato deben ser ambas partes o no y
en caso de que asi sea, la fecha de la firma.

@ Volver Confirmar contrato < =

Documentos del contrato

Descripcion Nombre del documento
D Contrato.pdf Contrato.pdf Descargar
Crear desde documento tipo Anexar documento Borrar
Documentos del Proceso son firmados porel
@50 O No
comprador y proveedor:
Firma del contrato  13/06/2015 12:00 [l

@ Volver Confirmar contrato < =

llustracion 176. Documentos del contrato

6. Ejecucion del contrato

En esta seccion los responsables de la Entidad Estatal pueden planificar los hitos asociados a la
ejecucion del contrato, y realizar el seguimiento del cumplimiento de ese plan.

e Ejecucion del contrato.

Este apartado corresponde permite crear el plan de proyecto. Para ello el SECOP Il ofrece dos
alternativas: plan de entrega (cuando el usuario define la ejecucion con base en la entrega e bienes
y servicios por parte del Proveedor) o plan de avance (si la ejecucion del contrato se mide por
porcentaje de avance).

Ejecucion del Contrato

llustracion 177. Ejecucion del contrato por porcentaje
=  Planificacion por porcentaje.

Para acceder a este tipo de planificacion el usuario debe seleccionar la opcion “Porcentaje” y en el
formulario que aparece hacer clic sobre “Crear plan”.
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(@ volver Confirmar contrate || <

Ejecucion del Contrato

@ porcentaje ) Recepcién de articulos

Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucion real Estado

Mo se han enconirado

llustracion 178. Crear plan

El SECOP Il muestra un formulario en el que el usuario debe indicar (i) una referencia o identificacion
para el hito; (ii) la fecha prevista de ejecucion; (iii) el porcentaje de ejecucion del proyecto previsto
para ese hito; y (iv) las observaciones que sean oportunas. Por Ultimo el responsable de la creacion
del plan debe hacer clic en “Guardar”.

Crear Plan

Tipo e plan  poo poroarisje o &jeoucein
Belerencis def plan

Fécha de ejecusion

prevista

% ajecucion previsls

Obseivacionas de sntregs

-:l-:‘:.:.

llustracion 179. Detalles del plan

El usuario debe repetir este proceso las veces necesarias para completar la planificacion con los
diferentes hitos deseados.

Para cancelar alguno de los hitos el usuario debe seleccionar r la casilla que aparece a la izquierda
de ese hito y hacer clic en “Cancelar plan”.

Ejecucion del Contrato

@) Porcentaje ©  Recepcitn de articulos
Crear Plan Cancelar Plan

Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucion real Estado
. Primera 15/06/2015 12:00 PM (LT -5 horss) 50,00 - Cancelado
referencia
. Segunda 22/08/2015 12:00 PM (LT -5 horss) 75,00 - Cancelado
referencia
e E Tercera 29/05/2015 12:00 PM (LTG5 hores 100,00 - Pendiente Ver Confirmar
referencia

llustracion 180. Cancelar Plan
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=  Planificacion por recepcion de articulos.

Para acceder a este tipo de planificacién el usuario debe seleccionar la opcion “Recepcion de
articulos”. EI SECOP Il muestra entonces por defecto el entorno de planificacion basado en articulos.
Para afadir una entrega de articulos el usuario debe hacer clic en “Crear plan”.

Ejecucidn del Contrato

Porcenta ‘% Recepeiin de anticuls

Visia de planes

- fesEnadn e lanasdn

llustracion 181. Ejecucion del contrato por recepcion de articulos

El SECOP Il muestra un formulario en el que el usuario debe: (i) indicar la fecha prevista de entrega;
(ii) escribir las observaciones que considere oportunas y (iii) hacer clic en “Afadir articulo”.

Crear Plan
Tips de plan  pér carfidad & recdn
Fecha provista de endrega = I
Obatrvaciones de entrega I
Articulo Descripcin Unided  Cantidad a recibir

G Ll e

Afads tizle

Cancelnr

llustracion 182. Crear Plan

Al seleccionar afadir articulo aparece otro formulario en el que el responsable del contrato tiene que

seleccionar el bien o servicio del contrato a que corresponde la entrega, indicar la cantidad prevista,
y hacer clic en “Guardar”:

Afiadir articulo

Articule | 1 - Desoripcion El

Cantidad a recibir E{I.DD{I.DDD|

llustracion 183. Afladir Articulo
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Por ultimo el usuario debe hacer clic en “Guardar”.

Crear Plan

Tipo de plan  por camidad @ recibir
Fecha prevists de sofiega  ZR082015 12:00 -

Frimena entregs de artioulod
Dbssrvaciones de setregs

Articulo Descripeidn Unidad  Cantidad a recibir
1 Desoripaidn L1} 25,000 Editar Borrar

Afipdir artinsls

llustracion 184. Guardar Plan

El usuario debe repetir el procedimiento indicado tantas veces como sea necesario para completar
el plan de hitos de entrega.

Para cancelar algun hito cargado por error el responsable del contrato puede seleccionar la casilla
que aparece a la izquierda de cada hito a eliminar y hacer clic en “Cancelar”; o, hacer clic en el link
“Cancelar plan” que aparece a la derecha del hito a eliminar.

Uidad L ' Cantchd an lalts. Estata

UN 160000000 100.000.090 a 700,000,000 Planeado LreorPlan | Reopoide no Planesds
Canidad 1 resibe Sechareal ce entgn Cantdad fecbica Sstodc

£0.263 020 L} Frodmete

50,000,000 [ Fenderte

25.000.000 [ Cancabida

llustracion 185. Cancelar Plan

El SECOP Il ofrece también al usuario la posibilidad de modificar la interfaz de la planificaciéon por
articulos. Para ello el usuario debe hacer clic sobre el link “Vista de planes”:

Ejecucion del Contrato

Porcentale "% Recepeion de arficules

llustracion 186. Modificar plan

Como resultado aparece un entorno de planificacién con un disefio similar a la de la planificacion por
porcentajes descrito en la seccién anterior (ver el apartado Planificacion por porcentaje).
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Ejecucion del Contrate

Porcentaje %) Recencién de siticulos
I Wiata da Al cel
I Crear Plan Cancelar Plan I
Fecha prevista de entrega ‘Cantidad de Arficulos a Recibir  Fecha real de entrega Cantidad Articulos Recibidos.  Estado

llustracion 187. Vista de articulos
Para volver a la vista por defecto el usuario debe hacer clic en “Vista articulos”.
e Factura del contrato.

Partiendo de la informacion establecida en la configuracién financiera del contrato respecto al pago
de anticipos, el SECOP Il muestra la informacion asociada a las facturas planificadas.

En el caso de que la Entidad Estatal haya establecido en las condiciones generales (ver seccion Xl
A 2 jError! No se encuentra el origen de la referencia.) que es preciso contar con un codigo de
facturacion, el SECOP Il ofrece un enlace “Generar” junto a cada factura planificada. Al hacer clic en
este enlace es creado el cédigo de facturacion para el Proveedor.

Factura del contrato
d de pago % deamortizacibn  Numerode factura  Fecha de emision  Fechade recepcidn  Valor neto de la factura  Valor total de la factura  Valor de amortizacién  Valor a pagar  Estado
= = - : : : : -
:evtennoo«
Pago 002 0 - : B 7 Z % = Pendcase
::lmmm

llustracion 188. Facturas planificadas - Generar

Si el responsable del contrato no ha indicado la necesidad de los cédigos de facturacion, las facturas
quedan en estado de “Pendiente de registro”.

Factura dei contrato

Id de pago % de amortizacion Numero de factura  Fecha de emision  Fecha de recepcion Valor neto de s factura  Valor total de la factura  Valor de amortizacion Valor a pagar  Estado
Page 001 s - - - = 3 3 . [Pencente ]
de
regestro
Pago 002 50 - S = . S : « Rrenciente
de
registro

llustracion 189. Facturas planificadas - Pendiente registro

e Balance de pagos y Balance de entregas.

Esta seccion ofrece a los usuarios informacion sobre la planificacion del contrato y su estado actual.
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Balance de pagos y Balance de entregas
% del valor del contrato % del valor amortizado

Valor total contrato: 9%0.000,00 COP - -

Valor anticipo: 435.000,00 COP 50% -

Valor de las entregas 0,00 COP 0% -

Valor facturado: 0,00 COP 0% -

Valor de facturas aceptadas: 0,00 COP 0% -

Valor pagado: 0,00 COP 0% -

Valor amortizado del anticipo: 0,00 COP 0% 0%

Valor pendiente de amortizar: 455.000,00 COP 50% 100%

Valor pendiente de pago: 49%5.000,00 COP 50% -

Valor pendiente de ejecucion: 990.000,00 COP 100% -

llustracion 190. Balance de pagos y de entregas
e Documentos de ejecucidn del contrato.
En el momento de la configuracién del contrato, este apartado no muestra ninguna informacién. Aqui

sera posible cargar los documentos correspondientes al seguimiento del avance de contrato (por
ejemplo los informes de interventoria o de entrega de los entregables del contrato).

Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por

No se han enconirado

llustracion 191. Documentos de ejecucién del contrato

7. Modificaciones del contrato

Durante la creacién del contrato esta seccién esta bloqueada, por lo que no es posible acceder a
ella. Esta descrita en el apartado XI.E. Modificacién de contratos.

B. Aceptacion del contrato por el Proveedor y la Entidad Estatal

Esta seccion permite a la Entidad Estatal enviar al Proveedor el contrato para su aceptacioén y firma
del contrato.

1. Confirmacion del contrato por la Entidad Estatal

Tras completar los pasos correspondientes a la creacion del contrato, el usuario debe hacer clic en
“Confirmar contrato.
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Guardar Confirmar contrato =

llustracion 192. Aceptacién del contrato

Si no hay flujo de aprobacién el contrato queda aprobado automaticamente y a la espera de su envio
al Proveedor. Si existe flujo de aprobacion, el contrato debe ser aprobado por el responsable de esa

tarea antes de ser enviado al Proveedor.

2. Envio del contrato al Proveedor

Cuando la Entidad Estatal hace clic en “Enviar al Proveedor”, el contrato es enviado para que el

Proveedor lo lea y lo apruebe.
Enviar al proveedor =

llustracion 193. Enviar al proveedor

Al enviarlo el estado del contrato cambia de estado a “En revision del Proveedor”.

CONTRATOS Opciones v
Referencia Proveedor Fecha de creacion Fecha de aprobacion Estado Cuantia del contrato
CO1.PCCNTR.33303 Proveedor Resgistrado 10/06/2015 05:37 PM - I En revision del vaaednrl §50.000 COP

llustracion 194. Cambio de estado Contrato en revision proveedor

3. Aprobacion del contrato por la Entidad Estatal

Una vez que el Proveedor aprueba el contrato y anexa la version firmada en la seccién de contratos,
el SECOP Il habilita el contrato para aprobacion de la Entidad Estatal.

CONTRATOS Opciones »

Referencia Pr. r Fecha de creacion Fecha de aprobacion Es Cuantia del contrato

CO1.PCCNTR.33303 Proveedor 10/06/2015 05:37 PM - Pendiente de 490.000 COP
Resgistrado aprobacion

llustracion 195. Cambio de estado Contrato en pendiente aprobacion

El responsable de la Entidad Estatal debe aprobar el contrato y, si lo considera oportuno, consultarlo
de nuevo junto con los documentos que haya afiadido el Proveedor (por ejemplo el contrato firmado).
A continuacion debe hacer clic en la referencia del contrato y luego, su hay flujo de aprobacién, hacer

clic en “Enviar para aprobacion.
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Enviar para aprobacion =

Si no hay flujo en esta tarea el SECOP Il habilita entonces las opciones “Rechazar contrato” y

“Aprobar contrato”.

Rechazar contrato Aprobar contrato =

Tras revisar el contrato el responsable de la Entidad Estatal debe hacer clic en la opcién que

corresponda.

e Aprobacién del contrato.

El usuario debe acceder a la seccion “Documentos del contrato”. Ahi puede cargar la documentacion
que considere oportuna (por ejemplo el contrato firmado por la Entidad Estatal) y que estara también

accesible para el Proveedor y los usuarios que consulten el contrato.

Ademas debe activar la opcion “Los documentos del Proceso estan firmados por la Entidad Estatal

y el Proveedor” e indicar la fecha de firma.

Documentos del Proceso son firmados porel i
@ 572 No
comprador y proveedor:

Firma del contrato

(%3

llustracion 196. Fecha maxima de la firma

Por ultimo debe hacer clic en “Aprobar contrato”, con lo que el estado de éste pasa a “En ejecucion”.

CONTRATOS

Referencia Pr. r Fecha de creacion Fecha de aprobacion Estado

Resgistrado

COM1.PCCNTR.33303 Proveedor 1M06/2015 05:37 PM 13/06/2015 03:47 PM

Opciones »

Cuantia del contrato

§80.000 COP

llustracion 197. Cambio de estado Contrato en ejecucion.

También se activan las opciones de modificacién del contrato.

Evaluar proveedol Modificar =

llustracion 198. Boton modificar contrato
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e Rechazar el contrato.

En caso de que el responsable de la Entidad Estatal rechace el contrato, éste vuelve a quedar en
modo edicién para que el usuario realice todas las modificaciones que considere oportunas.

En caso de que la Entidad Estatal haya establecido un flujo para la aprobacion de contratos, esta

tarea no la realizara el usuario creador del contrato, sino el responsable que esté establecido en el
flujo.

C. Gestion de las garantias del Proveedor

El Proveedor puede remitir las garantias exigidas en el contrato de forma conjunta o por separado.
Cada vez que envie una el SECOP Il envia una alerta por correo electrénico al responsable de la
Entidad Estatal.

A fin de revisar la garantia el usuario de la Entidad Estatal debe ingresar en el contrato, lo que puede
hacer por dos caminos:

e Acceder alos Procesos de la Entidad y luego al contrato del Proceso deseado (ver seccién
XII A jError! No se encuentra el origen de la referencia.).

e Entrar en la seccién de Contratos de la Entidad Estatal y en ella seleccionar el contrato que
vaya a ser gestionado (ver apartado XII C jError! No se encuentra el origen de la
referencia.).

Dentro del contrato es preciso ir a la seccion “Condiciones” (ver apartado XI A 2 jError! No se
encuentra el origen de la referencia.).

Informacién general

Condiciones

Bienes vy servicios
Documentes del Proveedor
Decumentos del contrato
Ejecucidn del Contrato

Modificaciones del Contrato

llustracion 199. Formularios contrato - Condiciones

Dentro de este apartado, en la seccion “Configuracion financiera — Garantias” aparece una grilla en
que el SECOP Il muestra las garantias presentadas por el Proveedor. Como parte de la informacién
de la grilla aparece el estado de la garantia (si ha sido aprobada o no por la Entidad Estatal).
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Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valor Emisor Fecha fin Estado
CO1.WRT.20901 Responsabilidad civil extra contractual Contrato de seguro 100.000.000,00 COP Entidad aseguradora Detalle
CO1.WRT.19801 Seriedad de la oferta - 1.000,00 COP Aprobada Detalle

llustracion 200. Garantias del proveedor

Ademas cada garantia cuenta con un link “Detalle” que permite a los usuarios consultar la
informacién pormenorizada de esa garantia.

DETALLE DE LA GARANTIA

Id de la garantia CO1.WRT.20201
Estade Pendients

Justificacion R ilidad civil extra

Tipo de garantia U Contrato de seguro
Fatrimonio auténomo

Garantis bancaris
Entidad aseguradora Entidad aseguradora
Nimero de poliza 12345878

Tomador Proveedor Registrado

Beneficiaric Entidad Registrada

Justificacion Valor del amparo Vilido hasta

Responsabilidad civil extra 100.000.000,00 COP T
contractual B

tiempo transcumido (730

Descripcion Nombre del documento

D Documento. pdf Documento. pdf Descargar

Cancelar I Enviar para sprobacién I

llustracion 201. Detalles Garantia - Aprobacion

En el caso de que las garantias estén pendientes de aprobacién en la ficha detallada aparece un
botdon “Enviar para aprobacién”. Si el usuario hace clic sobre el boton aparece un formulario que en
la parte superior incluye las opciones “Aprobar” y “Rechazar” y el boton “Confirmar”. El responsable
de la Entidad Estatal debe activar la opcion adecuada vy, si rechaza la garantia indicar la justificacion
en el campo que aparece.

En el caso de que la Entidad Estatal haya definido un flujo para esta tarea, sera el responsable de la
misma el que realice la aprobacién de las garantias.

El SECOP Il envia un correo electrénico al Proveedor para indicarle si la garantia ha sido aprobada
0 no.
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DETALLE DE LA GARANTIA

Razdn

(@] Aprobar @ Rechazar

Id de la garantia
Estado
Justificacién

Tipo de garantia

Entidad aseguradora
Namere de poliza
Tomador

Beneficiario

Justificacion

Responsabilidad civil extra
caontractual

Descripcion

|:| Documento. pdf

CO1.WRT.20801
En aprobacién
Responsabilidad civil extra contractusl
@ Contrato de seguro
Patrimenio autcnomo

Garantis bancaria

Entidad sseguradors
12345878
Proveedor Registrado

Entidad Registrada

Valor del amparo Vilido hasta

100.000.000,00 COP
Bogota, Lima, Quir)
Nombre del documento

Documento. pdf

T horas de tiempo transcumido (13002075 120000 FMUTC-05:00)

Descargar

Cancelar

llustracion 202. Rechazar Garantia

D. Seguimiento de la ejecucion del contrato

El SECOP Il incluye funcionalidades para realizar el seguimiento de la ejecucion del contrato. Para
acceder a ellas el responsable de la Entidad Estatal puede seguir dos caminos:

e Acceder a los Procesos de la Entidad al contrato del Proceso deseado (ver seccion Xl A
iError! No se encuentra el origen de la referencia.).
e Entrar en la seccion de Contratos de la Entidad Estatal y en ella seleccionar el contrato que
vaya a ser gestionado (ver apartado Xl C jError! No se encuentra el origen de la

referencia.).

Una vez haya accedido al contrato el usuario debe seleccionar la seccion “Ejecucion del contrato”
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(@ Informacion general
bl Condiciones
KB Bicnes vy servicios

LW Documentos del Proveedor

@ CDocumentos del contrato

ﬁﬂ" Ejecucion del Contrato

il IModificacicnes del Contrato

llustracion 203. Formularios contrato — Ejecucion del contrato

e Cumplimiento del plan de ejecucion.

En el apartado “Ejecucion del contrato” el usuario puede hacer un seguimiento del plan de ejecucién
del contrato ya sea por entrega de bienes o servicios 0 por porcentaje de ejecucion.

Ejecu:id-n del Contrato

& Porcentape Recepcion de articuios

I Craas Pan Cancelar Plan Recepciin no Planeads I

Réferentia Fecha prevista de sntrega % BIECUCHON prevista Fecha resl de sntiegs S EECUCion real Estadi
. : Frimera TEI0B2015 12:00 P (11705 s 00 E Pendente
referenca
# & Segunda ZADE2015 12:00 PUL (U703 horas 75.00 - Pendinte Ver Confrmar
> raferenca
* | Tercera ZHOE2015 1200 PM (U705 hores 100,00 - Pandnie iar Confemar

referenca

llustracion 204. Ejecucioén del contrato

A la derecha de cada referencia del plan el SECOP Il ofrece dos enlaces:

= “Ver”: lleva a una pantalla con la informacion detallada del punto de la planificacion.
Ademas aparece un botén “Editar” , que muestra un formulario para actualizar la
informacion del hito.
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Ver plan

Tipo de plan  por porcentaje de ejecudion
Referencia del plan Primera referencia
Estado del plan Pendients

Fecha de ejecucion f p - . . -
1 1 dia para terminar (13082075 120000 Fild(UTC-05:00) Bogasd

prevista L7 9
% ejecucion prevista 25,00

Observaciones de entrega

llustracion 205. Editar plan

= Confirmar: al hacer clic en esta opcién aparece un formulario en el que el usuario
puede indicar la fecha real del cumplimiento del hito (que puede ser diferente de la
planificada), el avance del mismo, y las observaciones que considere pertinentes.
Tras ello debe hacer clic en “Guardar”.

Confirmar plan

Tipe de plan  por porcentaje de ejecucion
Referencia del plan Primera referencia
Estado del plan Pendiente
Fecha de ejecucion y yis para terminar 15952075 120000 EMLUTE-9500) Boges

prevista -SSR

Fecha de ejecucion real I gl I

% ejecucion prevista 25,00

% ejecucion real

Observaciones de entrega

Cancelar Guardar

llustracion 206. Confirmar plan

Dado que el cumplimiento del contrato puede no corresponderse con el plan que la Entidad
Estatal ha establecido inicialmente, el SECOP Il ofrece la funcionalidad “Recepcion no
planificada”. Mediante la misma ella es posible incluir hitos no previstos para ajustar el plan
a la realidad.

Después de hacer clic en “Recepcion no planificada” aparece un formulario en el que el usuario
debe diligenciar la fecha, el avance del contrato y las observaciones necesarias.
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Recepcidn no Planeada

Tipo de plan  por porcentsje de ejecucion
Referencia del plan
Fecha de ejecucion real 18/08/2015 12:00 E

% ejecucion real 25,00

Ejecucion de un 2% extracrdinario.
Observaciones de entrega

Csr‘cElar m

llustracion 207. Recepcion no planeada

Una vez diligenciada la Recepcién no planeada, su informacién aparece junto a las demas

recepciones o entregas del contrato.

Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucion real Estado

. Primera 15/06/2015 12:00 PM (LT -5 horss) 50,00 Cancelado
referencia

. Primera 15/06/2015 12:00 PM (UTC -5 horss) 25,00 15/06/2015 12:00 PM (UTC -3 horss) 22,00 Confirmado Ver
referencia

. |} Segunda 22/06/2015 12:00 PM (UTC -5 horss) 75,00 Pendiente Ver Confirmar
referencia

L] Tercera 29/06/2015 12:00 PM [UTC -5 horas) 100,00 Cancelado
referencia

@ |} Tercera 30/06/2015 12:00 PM (UTC -5 horss) 100,00 Pendiente Ver Confirmar
referencia

I . - 16/06/2015 12:00 PM (UTC -5 horss) 25,00 Adhoc Ver I

llustracion 208. Entregas del contrato

e Facturadel contrato.

En esta seccion del SECOP Il el usuario puede gestionar la facturacién asociada al contrato.

Para ello muestra los diferentes hitos de facturacién establecidos. Ademas, en el caso de los
contratos para los que esta establecido que es preciso generar cédigos de autorizacion para las
facturas, un link “Generar” permite al responsable de la Entidad Estatal crear dicho codigo. Una vez
generado aparece otro link “Cancelar” que sirve para que eliminar el cédigo creado.

Factura oel contrato

Idde pago de d i Cé G Fesha de emisidn  Fecha de recepsion Valor neto de h factun Valor total de la factura Walorde amortizazicn  Vilor a pagar
- o -
Page 02 0

Estado

R =

deregmio

- pua

da
nutarzzién

llustracion 209. Cancelacion de cédigo de facturas generado

Cuando el usuario genera un codigo de facturacién, el SECOP Il envia una alerta por correo al

Proveedor.
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El Proveedor debe entonces registrar la factura en el SECOP Il, que enviara un correo de notificacion
al responsable de la Entidad Estatal.

Aparece entonces en esta seccion la informacién de la factura registrada junto con los links para
consultar el detalle de la factura y aceptarla o rechazarla.

Fariura de) contrai

W de pagey %deamoraTanan  Womernse o Cofigsdeswenmecn  Fecha e amiin peita Maloe \mkrapagr  Esteco

Faga 0t1 5 Facion AE. 1507000001

0800 COF 300030 COF 150,000 COP 1SCI00COF  Ensiaca por
mevesdor

Faza iz . . - . . - . . Paacerte

o
mumrizacén

llustracion 210. Aceptar o rechazar factura

Al hacer clic en el link deseado el SECOP Il abre una ventana con la informacién detallada de la
factura y muestra un formulario para incluir la fecha de recepcion de la factura, la fecha estimada de
pago, el compromiso presupuestal asociado y el plan de recepcién asociado. El usuario también
puede el documento asociado a la factura. En el caso de rechazar la factura debe indicar la razon.

Por ultimo el usuario debe hacer clic en “Confirmar”. El SECOP Il envia entonces un correo al
Proveedor notificandole la aceptacion o rechazo de la factura.

Estado Enviado por proveedor

Fecha de recepcion
16/08/2015 12:.00 E'
original

Fecha estimada de page 20/08/2015 12:00 E
% de amortizacion 50%
Valor de amortizacion 150.000 COP

Valor a pagar 150.000 COP

Compromiso presupuestal | Seleccione El
Plan de recepcién | Frimera referencia El
@ Aprobar (7 Rechazar
Descripcion Nombre del documento
D Documento. pdf Documento. pdf Descargar

Bowrar Anexar

e

llustracion 211. Informacion detallada de |la factura

Tras aprobar la factura, el SECOP Il actualiza la informacién mostrada y el estado de la factura a
“Aprobada”. Muestra también un enlace “Marcar como pagado” que abre un formulario en el que el
usuario puede indicar la fecha en que efectivamente es realizado el pago al Proveedor. El SECORP |l
envia una alerta al Proveedor con la notificacién del pago.
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Fectura del contrato

K da page da n M ' Cadige da ir fachsds aminin  Fechaderecopciin  eberretodalafacme  Ylor . Vatar de 5 Velarapigar  Eatade

Page 101 0 Fectol A1 OO0 IV0ACHIE0NE EE0IE 1200 3000 LOF 300290 COP 150040 €27 156000007 Asrobads
P (T ho 71T b

Page 162 30 - 5 2 3 ] £ = - endene  ceneny

o
aterzacon

llustracion 212. Marcar como pagada la factura

Una vez confirmado el pago, el estado de la factura pasa a “Pagado”.
e Balance de pagos y entregas.

El SECOP Il va modifica automaticamente esta seccion conforme los responsables del contrato
actualicen la informacion de la facturacion y ejecucion.

Balance de pagos y Balance de enfregas
% del valor del contrato % del valor amortizado
Valor total contrato:  $50.000,00 COP - -
Valor anticipo: 435.000,00 COP 50% -
Valor de las entregas 217.800,00 COP 22% -
Valor facturado: 300.00000 COP 30,3% -
Valor de facturas aceptadas: 0,00 COP 0% -
Valor pagado: 300.000,00 COP 30,3% -
Valor amortizado del anticipo:  150.000,00 COP 15,15% 30,3%
Valor pendiente de amortizar: 34500000 COP 34,85% 65, 7%
Valor pendiente de pago: 345.000,00 COP 34,85% -
Valor pendiente de ejecucion: 772.200,00 COP Ta% -

llustracion 213. Balance de pagos y entregas

e Documentos de ejecucidn del contrato.

En esta seccién los responsables del contrato pueden cargar documentos relacionados con la
ejecucion del mismo. Estos documentos estaran disponibles tanto para la Entidad Estatal como para
el Proveedor, que también puede cargar documentos en esta seccidén desde su cuenta.

Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Nombre del archivo ‘Cargado por
|:| Documento.pdf Documento.pdf Comprador Descargar
Borrar Cargar nuevo

llustracion 214. Documentos de ejecucion del contrato
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E. Modificaciéon de contratos

El SECORP Il permite realizar la modificacion de los contratos generados en esta plataforma de forma

répida.

Estas modificaciones son responsabilidad de la Entidad Estatal, pero su informacion es publica ya
que queda un registro de ellas. Ademas, cuando una Entidad Estatal realiza una modificacion, ésta
es comunicada automaticamente por correo electronico al los Proveedores afectados.

1. Acceso al menu de modificaciones.

Para acceder al entorno de gestién de las modificaciones el usuario debe hacer clic en el botén
“Modificar” que aparece en todas las paginas de la gestion del contrato tras haber sido aprobado.

Evaluar proveedor =

llustracion 215. Boton modificar

El SECOP Il muestra una pagina que incluye:

1.

ablrwn

Los elementos del contrato a modificar. Una vez que el usuario seleccione un tipo de
modificacién Unicamente seran accesibles aquellos pasos que correspondan segun la le tipo
de modificacion a realizar, los demés estaran marcados con un candado.

Tipos de modificacién disponibles.

Botones para finalizar, guardar o borrar la modificacion,

Area de texto en la que el usuario debe indicar la justificacion de la modificacion que realice.
Un sistema para cargar archivos asociados a la modificacion.
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1 | Moditicacsan del Contr.... ) Velver a Finakzor Modificacin Evaluor provecdor | Quardar medificacian Borrar meddicacin I
Infarmacan -\?hﬂﬂrﬂl If a e
Condiciones Suspension de Contrato

Sulparnir Maspaainentle (3 apecatn 5ol contals
Biznes y servicos
Reactivar & Contrato

Documertas del Prov - ¥
Aeactivar confrado suipendiolt

el 1 o . i
oz A Interpretacion y Modificacion dei Contrato

Ejetucitn de uns madiieacién de nbivarstecidn y iMsdicacitn el Contrals
6 Adicion en Vialor al Contrate

Ejeciizides 46 Lia madiicacitn de AGitisn s Valar

Heduccian del valor del Contrato

Efecucidn de una modificaciin de Reducside gud valor del Condmaie

Cexion de contrato

Cambiar of praveador dal conlrata

Prérroga de Tiempo del Conirate

Eforucicn g una moditieaciin de Préimoga oo Thempo dal Confrata

Terminar =l Contrato

Ejatucides du iria modifieaciin e Teami

Eppcucide do una modificaciin de Caducidad da Confrain

Cerrar conirato

Ejorweidn da una medifeacin pam cavar & conimio (gl fe aparads

Justificacian de la medificacsan

Documentos de la modiicacion

w0 ham sido sofciiades por el Entided Estalal

Finakzar Modificacion Evaluar provecdor Guardar modificacian Borrar moddicaciin

llustraciéon 216. Modificacién de un contrato

2. Tipos de modificaciones.

El SECORP Il ofrece la posibilidad de realizar los siguientes tipos de modificacion:

e Suspensién de contrato. Con esta modificacion el SECOP Il detiene la ejecuciéon del
contrato. Durante ese periodo Unicamente sera posible afiadir y registrar facturas.

e Reactivar el contrato. Modificacion con la que un contrato suspendido vuelve a entrar en
vigencia.

e Interpretacion y modificacién del contrato. Este tipo de modificacion permite actualizar la
mayoria de las condiciones del contrato salvo los bienes y servicios. Esta modificacion se
realiza por la Entidad Estatal sin que el Proveedor pueda participar (por ejemplo, la Entidad
Estatal puede subir un nuevo contrato y el Proveedor no puede aceptarlo ni firmarlo).

e Adicion en valor al contrato. Modificacion que Unicamente permite modificar las
condiciones y los bienes y servicios del contrato afiadiendo nuevos articulos o nuevas
cantidades (pero no precios unitarios). Es importante tener en cuenta que cuando la Entidad
Estatal realiza esta modificacion el Proveedor tiene que actualizar las garantias presentadas.

e Reduccion del valor del contrato. Modificacion orientada a disminuir el valor del contrato.
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e Cesidn de contrato. Esta modificacién permite ceder el contrato de un Proveedor a otro. Al
realizarla el SECOP Il genera un contrato para el nuevo Proveedor y solo permite al primer
Proveedor consultar el estado del contrato hasta su cesion.

e Prorroga de tiempo del contrato. Corresponde a la modificacion de contrato a utilizar en
los casos de ampliacion de su duracion.

e Terminar el contrato. Corresponde al cierre anormal del contrato. Dado que para cerrar un
contrato el SECOP Il exige que el responsable de la Entidad Estatal haya evaluado al
Proveedor, en caso de que la evaluacion no haya sido realizada el SECOP Il muestra e
formulario de evaluacién antes del de modificacion (ver seccion XI.G.jError! No se
encuentra el origen de la referencia.),

e Caducar el contrato. Es el cierre del contrato que tiene lugar cuando las fechas del mismo
han vencido (independientemente de si la ejecucion ha sido completada).

e Cerrar contrato. Esta modificacion debe aplicarse para proceder al cierre de un contrato
una vez cumplido su alcance. Es importante tener en cuenta que para realizar el cierre es
preciso que estén cumplidas todas las fechas asociadas. Si no es asi seré preciso modificar
esas fechas para poder cerrar el contrato. Ademas, dado que para cerrar un contrato el
SECOP Il también exige que el responsable de la Entidad Estatal haya evaluado al
Proveedor, en caso de que la evaluacion no haya sido realizada el SECOP Il muestra e
formulario de evaluacion antes del de la modificacién (ver seccién XI.G.jError! No se
encuentra el origen de la referencia.).

3. Realizacién de una modificacion.

Para realizar una modificacién el usuario debe acceder a la interfaz de modificaciones y hacer clic
sobre el tipo que desea. Al hacerlo el SECOP Il mostrara una ventana de solicitud de confirmacion.

Tipo de modificacion

; Esta seguro de que desea orear Cesion de contrats?

Cancelar Confirmar

llustracion 217. Confirmacién de modificacién

El usuario tiene entonces que hacer clic sobre “Confirmar”.

Segun el tipo de modificacion a realizar el SECOP Il genera diferentes formularios descritos més
adelante.

Tras diligenciar la informacién el SECOP Il muestra un aviso de que la modificacién sera aplicada
después de que sea publicada por el usuario.
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Moditicacsdn del Contr...

% Contrato CO1.PCCNTR.34601 sera REACTIVADO después que la Modificacion sea Publicada

Infarmazidn genarnl
k2 Finakzar Modificacion ‘Guardar modifizacién Borrar moddcacién

Evafuar proveedor
Condiciones

Hknes y servicos
Documentos del Prov. Suspenter temporainents 1 sjecaoidn del contrare

Decumentos del contr.... Reactivar el Contrate
Rea rdral sumpandids

I Cantrata COPCCRTE 34601 se HEACTIVADO después que la Bodidicacica sea Publicada I

Ejecucidn dw urin medificacidn de btepnelacion y Modificasidn del Contmic

llustracion 218. Aviso de modificacién

El SECOP Il muestra ademas los siguientes botones:

e Borrar modificacién: anula la modificacién que esta realizando el usuario, pero guarda el
registro de la misma de forma que puede ser consultado.

e Guardar modificacién: guarda los cambios realizados, pero no aplica la modificacion. El
usuario puede salir del SECOP Il y volver a la edicion de la modificacién mas adelante. Para
hacerlo tiene que acceder al contrato y hacer clic en el séptimo paso del menu de gestién
del contrato.

e Finalizar modificacion: activa el flujo de publicacion de la modificacion si la Entidad Estatal
lo ha definido. Una vez autorizada esta modificacion el usuario debe hacer clic en el botén
“Publicar modificacion”.

Evaluar proveedor Editar Publicar modificacion Borrar modificacion

llustracion 219. Publicacion de modificacion

NOTA: Si el contrato modificado esta asociado a otro, cuando el usuario publica la modificacion el
SECOP Il muestra una alerta para que confirme si el cambio realizado implica que debe realizarse
también una modificacion en el otro contrato.

ALERTA X

n Exiglen conlrdlos asociados. Validas sila accidn que estd 3 punto de ejecutar implica
alguna modificaciin a los contratos

BITHT

llustracion 220. Alerta de modificacion

Cuando el usuario publica la modificacion el SECOP Il envia una naotificacion por correo electronico
al Proveedor afectado.

| ggr TODOSPORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA i NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

4. Formularios de modificacion.

Segun el tipo de modificacion a realizar el SECOP Il genera diferentes formularios:
e Suspension de contrato.

En este caso el SECOP Il unicamente solicita la confirmacion de que el usuario desea realizar la
modificacion.

Tipo de modificacidn

;Esta seguro de gue desea oear Suspension de Contrato?

Cancelsr Confirmar

llustracion 221. Confirmacion de modificacion suspensién

e Reactivar el contrato.

Como en el caso de la suspension el SECOP Il Unicamente solicita la confirmacién del usuario de
que desea realizar esa modificacion.

Tipo de modificacidn

; Esta seguro de que desea orear Reactivacion de Contrato?

llustracion 222. Confirmacion de modificacién Reactivar

e Interpretacion y modificacion del contrato.

Cuando el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacién el SECOP Il desbloquea la
edicion de las secciones del contrato: (i) Informacién general; (ii) Condiciones; (iii) Documentos del
Proveedor; y (iv) Documentos del contrato.
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Modificacion del Contr...
Informacion general
Condiciones

Bienes v =2ervicios
Documentes del Proveedor

Documentos del contrato

llustracion 223. Formularios del contrato desbloqueados
Las posibilidades de ediciéon son las mismas que en el momento de la creacién del contrato (ver
seccién XI.A. jError! No se encuentra el origen de la referencia.).
e Adicién en valor al contrato.
Cuando el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacién el SECOP Il desbloquea la

edicion de las secciones del contrato: (i) Condiciones; (ii) Bienes y servicios; y (iii) Documentos del
contrato.

Modificacion del Contr...
Informacion general
Condiciones

Bienes y =ervicios
Documentos del Prov....

Documentos del contrato

llustracion 224. Formularios desbloqueados - Adicion

Las posibilidades de edicién son las mismas que en el momento de la creacion del contrato (ver
seccién XI.A. jError! No se encuentra el origen de la referencia.) salvo en el apartado de
Condiciones en gue solo es posible actualizar las condiciones de entrega y las fechas de vigencia
de las garantias.

e Reduccién del valor del contrato.
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Cuando el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacién el SECOP Il desbloquea la
edicion de las secciones del contrato: (i) Condiciones; (ii) Bienes y servicios; y (iii) Documentos del
contrato.

Modificacion del Contr...
Informacion general
Condiciones

Bienes v servicios
Documentos del Prov...

Documentos del contrato

llustracion 225. Formularios desbloqueados - Reduccion

Las posibilidades de edicion son las mismas que en el momento de la creacién del contrato (ver
seccién XI.A. jError! No se encuentra el origen de la referencia.) salvo en el apartado de
Condiciones en que solo es posible actualizar las condiciones de entrega y las fechas de vigencia
de las garantias.

e Cesion de contrato.

Después de que el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacién el SECOP I
muestra un formulario para indicar el nuevo Proveedor.

Cesion de contrato

Cambisr el provesdor del contrato

CO1.PCCHTR.34601 serd CEDIDOD después que la modificacion sea publicada

Proveedor actual: Proveedor Resgistrado

Huevo proveedor:

llustracion 226. Cesion de contrato — Nuevo proveedor

Al hacer clic sobre la lupa el SECOP Il abre una ventana flotante en la que el usuario debe realizar
la busqueda del nuevo Proveedor y hacer clic en “Agregar”.
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Euscar entidad para seleccionar,

Buscad  provadssl

=T

Contactos
Pirnusnittr 0 Recomendacian (e} SNEE: DE1AA3243
SIS Fiaor 5012207422
E-musil: alid@gmail.cam
Animales
wiah e
CA R

llustracion 227. Buscar entidad para seleccionar

Prérroga de tiempo del contrato.

Después de que el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacién el SECOP
Il muestra un formulario con todas las fechas asociadas al contrato para que sean
actualizadas.
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Programacidn de contrato

Firma del comratn

Fecha de micio de contraio
Focha da initio de ajecuwsidn
Fecha de isrminacicn de
BN

Fecha de lerminascion del

coeirain

Liquidacian

Fecha de inicia de liquidacian
Fecha fin de liquidacion
Obfigacianes Ambisntales
Fecha de nicio de oblsgaciones
ambientales

Fecha fin de obisgaciones
ambisnkales

Obligeciones pos consEmo
Focha de sicie de cbisgacionas
POS CONSIEMO

Fecha fin de obligaciones pos

COEUITG
Reversign
Feoha de indolo de neversidn

Feoha fin de reversion

8 howai de tiempa MEnscunida (TSI 05 AS00 FLITT-2100

OIS 100 P (5

30TNAIS1Z00 P 55
5 Mo
45 homs pasp terminar #5EEHE S FUUTO-10A0 fogsis e

0S8 12:06 PM : =

2 gf Mg

13 hodds pedl LEERiNAr FSII00E 1300 00 FLELTT-55 37) Bel L9

OIS 1200 PM (= -

& g o

4 digs pars 1omeanor hm g 1 IR S L

SMORI015 1200 P (B -

CIETRE T
15 dims pasns terminar (EVETHE 10000 FULTS-S000 B

ol B n400 P B -

13 hodis pdin LEAminar TE05R0E 1700 0 PR UTS-25 30) Begek

Canesla

llustracion 228. Programacién de contrato

e Terminar el contrato.

Después de que el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacion el SECOP Il
muestra un formulario con todas las fechas asociadas al plan de pagos y las garantias para que
sean actualizadas. Ademas el responsable de la Entidad Estatal debe anexar el acta de

liquidacion del contrato.
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Liguidac#in

Facha de inicia de liguidacsdn
Fecha fin de liguidacsan
Obsgacicnes Ambientales

Focha da imicis & obligacionses

Programacidn de |3 idantificacion da contrato

el MNe

0082015 12:00 PR B8 -

-1} Mo

12 hOEs pans 1BNMANG (TA082008 1200050 B U TC-05

14 ol paes [RATRARE [ TIO0UTHS 5000 00 FALLITO-05 R St

SO, L

ambienaies
Frecha fin &= obligacicnes

0OA201S 1200 PR B -
ambientales ==

Razén

Obligeoiones pos consumo 03 50l

Fecha de inicio de obligciones 44 4ip: nons sRmminer fese s FEar IaURe o B Ling

PO conswmo T

Fecha fim de chligacianss pas
30082015 1200 P |59

CONSUEMD
Razén
Rewversédn @ gf ya
LT Bl L

Feaha de Inkcio de reversin |- 0 0 Par MMINAT (9008 s

Fecha fin de reversion  30/002015 0400 PR 5% -

Mombre ded documento

A Gl

llustracion 229. Programacion de la identificacion del contrato

e Caducar el contrato.

El SECORP Il activa a posibilidad de realizar este tipo de modificacion cuando se supera la fecha

establecida de finalizacién del contrato.

Al seleccionar el usuario esta modificacién el SECOP Il muestra el formulario de valoracién del

Proveedor si todavia no fue realizada,

El SECOP Il también muestra un formulario en el que el usuario tiene que indicar la fecha de fin de
liquidacion, y si corresponde, de finalizacion de las obligaciones pendientes, anexar el

documento del acta de liquidacion, y pulsar en el boton “Confirmar”.
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Terminar el Contrato

Liguidacion & & 1 pjo

Fecha de micio de liguidacian rfmed_'_1mm“wm OEAR2015 220000 FRLTC-05.00 Bogeei

Fenchea i e ligquidacionl 13072015 12.00 FM E

Obligaciones Ambientales 5i 8 Hg

Obfigaciones pos © Ligl-] = @ o

Reversion i @ ga

Acta de iquidacion

Descripcion Nombre del documento
No 2e haa ancoatraos

AneExar

e
s m

llustracion 230. Terminar el contrato

El SECOP Il activa entonces la seccion de “Condiciones” que pueden ser editadas de la
misma forma que al crear el contrato (ver seccién jError! No se encuentra el origen de la
referencia.. jError! No se encuentra el origen de la referencia.)

Modificacidn del Contrato
Informacidn general
Condiciones

Bienes y senvicios
Documentos del Prov....

Documentos del cont. .

llustracion 231. llustracion 232. Formularios desbloqueados - Terminacién

e Cerrar contrato.

Después de que el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacion el SECOP || muestra
un formulario con todas las fechas asociadas al plan de pagos y las garantias para que sean
actualizadas. Ademas el responsable de la Entidad Estatal debe anexar el acta de liquidacion del
contrato.
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Programacidn de |3 idantificacion da contrato
Liguidac#n & g{i Mp

14 TADNTAS 053 00 FALTIO-05 00y Sigar
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3002015 12:00 FM
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Razén
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Fecha de inicio de obligciones 44 4ip: nons sRmminer fese s FEar IaURe o B Ling
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30082015 1200 P |59
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A Gl

mACaAlH

llustracion 233. Programacion de la identificacion del contrato

5. Consulta de modificaciones.

Para consultar el historial de modificaciones realizadas en el contrato, el usuario debe hacer clic en
el séptimo paso del menu de gestién de contratos: “Modificacion del contrato”.
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(@ Informacion general
k@ Condiciones

KN Bicnes v servicios

;3 Ejecucion del Contrato

7 | Modificaciones del Co...

LW Documentos del Proveedor

¥ Documentos del contrato

El SECOP Il muestra entonces la lista de las modificaciones incluidas las anuladas antes de ser
aplicadas. Para cada una muestra su codigo, tipo, fechas de creacion y aprobacién, estado,
versiones, y los cambios realizados.

Modificacion del Contrato

Ref. de Modificacion
CO1.CTRMOD.20705
CO1.CTRMOD.20801
CO1.CTRMOD.20508
CO1.CTRMOD 20507

Tipo de modificacién
Suspension de Contrato
Reactivacion de Contrato
Suspension de Contrato

Cierre el Contrato

Fecha de modificacién
14/06/2015 09:53 PM (LTS
14/06/2015 09:31 PM (UTC
14/06/2015 08:56 PM (UTC

1410642015 08:54 PM (UTC

14/06/2015 09:46 PN (LTC -3 b
14/06/2015 09:06 PM (LT

Fecha de Aprobacion Estado

En edicion

Publicado
Publicado

Cancelado

Version

1
1

Version previa  Cambios

Detalle
Detalle

llustracion 235. Modificacién del contrato

En el caso de las modificaciones aprobadas a la derecha tienen un link “Detalle” que lleva a una
informacion mas detallada. Para las modificaciones que han sido guardadas pero no publicadas
aparece a la derecha un link “Editar” que lleva al entorno de edicién de las modificaciones.
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