CONSEJO MUNICIPAL DE ARCHIVOS

MUNICIPIO DE PEREIRA

003

RESOLUCION N° DE 2009.

POR MEDIO DE LA CUAL SE APRUEBAN LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL DE MEGABUS S.A.

El Presidente del Consejo Municipal de Archivos de Pereira, en uso de sus
facultades legales v,

CONSIDERANDO

Que el Megabus S.A. Presentdé ante el Consejo Municipal de Archivos de
Pereira, sus Tablas de Retencion Documental. Las cuales una vez analizadas
por el Comité Evaluador del Consejo Municipal de Archivos se constataron
que reune todos los requisitos que garantizan la identificacion, conservacion y
almacenamiento documental,

Por lo antes expuesto,
RESUELVE

ﬁTICULO 1. Aprobar las Tablas de Retencion documental de Megabus S.A,
s por el Comité Evaluador del Consejo Municipal de Archivos.

ARTICULO 2°. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

El Presidente del Consejo Municipal de Archivo? :

LOS JAVIER LOPEZ LOPEZ

i

la Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Archivos

VI PERy - i

—SANDRA LILIANA PEREZ ORTEGON
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MEGABUS S.A.

| Tablas de Retencion
Documental

1-20-00
8 SECRETARIA GENERAL
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MEGABUS S.A.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL - Despacho del Secretario
Resolucion 01 1_ de 2007

CODIGO OFICINA: 1-20-00

MEGABOS S.A

Acta de Aprobacion No 003 de 2006

RETENCION EN ANOS

DISPOSICION FINAL

(0DIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO L r PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
1-20-00-35-01 |HISTORIAS LABORALES 2 80 X Las Historias Laborales permanecen en archivo de gestion durante el

@ Formato Unico de Hoja de Vida

£J Fotocopia de la cédula

) Fotocopia de libreta militar (si es del caso)

@ Certificado de estudios

f) Certificados de experiencia

£) Copia de pasado judicial

] Antecedentes disciplinarios

(@ Certificado Boletin de responsabilidad fiscal

) Decreto/Resolucién de nombramiento

) Contratos de trabajo

£ Acta de Posesion

£) Examen médico de ingreso

{) Afiliaciones al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensién y ARP)

) Ingreso a Carrera Administrativa (si es del caso)

£ Evaluaciones de desempenio (si esta en carrera)

£ Certificados de ingresos y retenciones

@ Retencion en la fuente (procedimiento 1y 2)

& Ascensos

) Comisiones

afio en que se produjo la vinculacién del trabajador, después son
transferidas al Archivo Central y cumplido su tiempo de conservacion
procede su eliminacion, con aprobacién del Comité de Archivo

Convenciones
CT: Conservacién Total; E: Eliminacién; S: Seleccién:;
O: Otros (microfilmacion, medio magnético, etc.)

Hoja2 de §

Responsable Oficina:
Jefe de Archivo:
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MEGABUS S.A.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL - Despacho del Secretario

MEGRBUS S.A

CODIGO OFICINA: 1-20-00 Resolucion 01 1_ de 2007 Acta de Aprobacion No 003 de 2006
RETENCION EN ANOS | DISPOSICIGN FINAL
(0DIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO rHEr PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacion, con
1-20-00-51-01 [NOMINA 2 10 X rotinciin del Conits ds Ahive
) Formato de Némina
# Formato de liquidacion salud, pension, ARP, parafiscales
£ Formato retencion en la fuente a salarios
@ Documentos soportes de la némina
# Prima de Servicios
£ Vacaciones
@ Prima de Navidad
£ Fondo Nacional del Ahorro
@ Intereses a las Cesantias
# Cesantias
) Liquidacion definitiva del empleado
53-01 PLANES
Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacion, con
1-20-00-53-02 |PLAN DE COMPRAS 2 10 X s del Cornité de Archivo.
& Plan de Compras
1-20-00-53-08 |PLAN DE SALUD OCUPACIONAL M 10 X Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacion, con
aprobacion del Comité de Archive.
{@ Plan de Salud Ocupacional
1-20-00-53-12 |[PLAN INSTITUCIONAL DE BIENESTAR SOCIAL 2 10 X nc_:g,:ma.o el cicle vital del documento procede su eliminacién, con
aprobacion del Comité de Archivo.
() Plan de Bienestar Social
1-20-00-53-13 |PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION 2 10 X Ctiminatio ey ciad) VAl el doctanents” procede SU; ellainaciin; (Cof
aprobacion del Comité de Archivo.
f# Plan Institucional de Capacitacion
57-01 PROCESOS

Convencicnes:
CT: Conservacion Total; E: Eliminacién; S: Seleccién;
O: Otros (microfilmacion, medio magnético, elc.) Hoja 4 de S

Responsable Oficina
Jefe de Archivo:




MEGABUS S.A.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MEGABUS S.A.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL - Despacho del Secretario

CODIGO OFICINA: 1-20-00

Resolucion 011_ de 2007 Acta de Aprobacion No 003 de 2006

RETENCION EN ANOS | DISPOSICION FINAL

(0DIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO el &1 le PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
1-20-00-57-03 [PROCESOS DISCIPLINARIOS INTERNOS 2 10 X El expodients permanece en archivo de gestion hasta que queda en

£ Queja

£ Correspondencia y documentos enexos

# Auto apertura de indagacién preliminar

 Auto de decreto de pruebas en inadagacién preliminar

£) Pruebas practicadas en indagacion preliminar

) Auto de apertura de investigacion diciplinaria

() Pruebas practicadas dentro de la investigacion diciplinaria

) Pliego de cargos

) Auto de pruebas de descargos

£ Pruebas de desacrgos recaudadas

firme la decision que concluye el proceso, después se transfiere al
Archivo Central y al cumplirse el tiempo de conservacion procede su
eliminacion, con aprobacién del Comitpe de Archivo.

f) Fallo diciplinario

) Recursos

59-01 PROGRAMAS

1-20-00-59-01 |PROGRAMA DE DESARROLLO HUMANO INTEGRAL

D 10 X Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacion, con

{1 Encuesta clima organizacional

aprobacidn del Comité de Archivo.

75-01 TITULOS

1-20-00-75-01 |TITULOS DE PROPIEDAD

) Escrituras

Los Titulos de propiedad permanecen en el archivo de
gestion durante dos afnos , después son transferidos al
archive central y al cumplirse su tiempo de retencion se
procede a su conservacion total

) Certificados de Tradicién

() Tarjetas de Propiedad de Vehiculos

M Factura de compraventa

Convencicnes:
CT: Conservacién Total; E: Eliminacién; S: Seleccién;
O: Otros (microfilmacion, medio magnético, etc.) Hoja5 de §

Responsable Oficina:
Jefe de Archivo:




ARCHIVO



Nit: 816007837-1

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

[ cadigo i
1-20-00.45-01-02- A v _

Paginas
1de1

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL - Oficina de Archivo
CODIGO OFICINA: 1-20-01

Resolucion 011 de 2007

Acta de Aprobacion No 003 de 2006

RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
(0DIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2 PROCEDIMIENTO
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL | CT| E| S 0
01-01 ACTAS
1-20-01-01-03 |ACTAS DEL COMITE DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 2 10 X B TR A A cE A oo s Y S o
ciclo vital se transfieren al Archivo Histérico.
# Actas de Comité de Archivo (incluye anexos:convocatoria, citaciones,
etc.)
09-01 COMUNICACIONES
1-20-01-09-01 |COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 4 X Culminado @l ciclo. vial del documento procede s siminacisn, con
aprobacion del Comité de Archivo.
£l Copia de las comunicaciones oficiales enviadas
69-01 REGISTROS
220- i Los formatos permanecen un afic en archivo de gestion, luego se
1-20-01-69-01 |REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES 2 4 X aritoren t Arctiio Cankil'y o Gistiplrae 6l Nerigo: o TGN 36
& Formatos de registro de Comunicaciones Oficiales procede a su conservacion total,
X Los formatos permanecen un afo en archivo de gestion, luego se
1-20-01-69-02 |REGISTRO DE MOVIMIENTOS DE ARCHIVO 2 4 X raciaBoosi AVt Cankad .ol Guniplsé il 16100 b folenciti a8
& Formatos de prestamo de documentos procede a su conservacion total
£ Formatos de transferencias
TABLAS
-20-01-73- Las Tablas permanecen en archivo de gestion durante su vigencia,
1-20-01-73-01 [TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 2 10 X g i Fasintoioas & e Cootiaty b ourieos st Somenls
) Tablas de Retencién Documental |retencién son eliminadas, con aprobacion del Comité de Archivo.
Convenciones:
CT: Conservacion Total; E: Eliminacion; S: Seleccion; Responsable Oficina:
O: Otros (microfilmacién, medio magnético, etc.) Hoja 1 de 2 Jefe de Archivo:
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DO FiNANCIE ¥y pGABUS S.A.
§). DeL DIRECTOR 1ABLA DE RETENCION DOCUMENTAL MEGABUS S.A

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION FINANCIERA Y COMERCIAL - Despacho del Director
CcODIGO OFICINA: 1-30-00

Resolucion01 | de 2007 Acta de Aprobacion No 003 de 2006
RETENCIGON EN ANOS | DISPOSICION FINAL
(0DI160 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO ale s e PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
37-01 INFORMES
Loy = Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacion, con
1-30-00-37-15 [INFORMES FINANCIEROS 1 10 X 16 del Comité de ,
@ Informes Contables a Junta Directiva
57-01 PRESUPUESTOS
N Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacién, con
1-30-00-57-01 |PRESUPUESTOS 1 10 X del Comité de Archivo.
£ Proyecto Presupuesto de Ingresos y Gastos
@ Presupuesto de Ingresos y Gastos
) Ejecuciones del Presupuesto de Ingresos y Gastos
£) Anexos : Planes de cargos
65-01 PUBLICIDAD- GESTION COMERCIAL
1-30-00-65-01 |GESTION COMERCIAL 1 10 X O N ) i hy OO Proc L WO
P ion del Comité de Archivo.
£ Propuestas de venta de espacios publicitarios
@ Alianzas y convenios con empresas
Convencicnes:

CT: Conservacién Total; E: Eliminacion; S: Seleccion;
O: Otros (microfilmacion, medio magnético, etc.)

Hoja 1 de 1

Responsable Oficina:
Jefe de Archivo:




CONTABILIDAD



Nit: 816007837-1

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Caodigo Version Fecha
1-20-00-45-01-02-04 01 21-10-08

Paginas
1de1

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION FINANCIERA - Contabilidad
CODIGO OFICINA: 1-30-10

Resolucion01 | de 2007

Acta de Aprobacion No 003 de 2006

RETENCION EN ANOS | DISPOSICIGN FINAL
(0DIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO alélslae PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
19-01 DECLARACIONES
1-30-10-19-01 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 1 10 X Los formularios de declaracién tributaria permanecen en archivo de
gestion durante el afio al cual corresponde el periodo cancelado,
&l Declaracion de IVA después se transfieren al Archivo Central donde son conservados por
- 2 cinco (5) afios (correspondientes al término de prescripcion de la
m_ Declaracion de Retefuente accion para el cobro) y cumplido su tiempo de conservacion procede
£ Declaracion de Renta su eliminacion, con aprobacion del Comité de Archivo.
& Declaracion de Industria y Comercio
 Declaracion de Reteica
@ linformacion Exogena
@ Certificados
23-01 DOCUMENTOS
1-30-10-23-01 DOCUMENTOS EQUIVALENTES AnOmeﬁC._._<0mv 1 10 X Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacién, con
probacion del Comité de Archivo
& Documentos equivalentes (consecutivos)
29-01 FACTURAS
1-30-10-29-01 FACTURAS CAMBIARIAS AﬁOmeﬁC._._<Omv 1 10 X Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacién, con
aprobacion del Comité de Archivo.
@ Facturas cambiarias (consecutivos)
37-01 INFORMES
1-30-10-37-01  (INFORMES A ENTIDADES ADMINISTRATIVAS NACIONALES 1 10 X Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacion, con
aprobacion del Comité de Archivo.
& Informes al Ministerio de Transporte
& Informes super intendencia de Puertos y Transporte
& Informes Boletin de Deudores Morosos
1-30-10-37-04 INFORMES A LA CONTADURIA GENERAL DE LA NACION 1 10 X Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacion, con
probacion del Comité de Archivo.
£ Informes Contaduria General de la Nacién
Convenciones:

CT: Conservacion Total; E: Eliminacion: S: Seleccién:
O: Otros (microfilmacién, medio magnético, etc.)

Hoja 1 de 2

Responsable Oficina:

Jefe de Archivo
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MEGABUS S.A.

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION OPERATIVA - Despacho del Director

MEGABUS S.A.

CODIGO OFICINA: 1-40-00 Resolucion 01 Ide 2007 Acta de Aprobacién No 003 de 2006
RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
C0DIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT| E[ S| O
GESTION
y El expediente permanece en archivo de gestion, después se transfiere
1-40-00-27-01 |EVALUACION DE CUMPLIMIENTO DE CONCESIONARIOS 2 20 X al Archivo Central y cuando el contrato que origina cumple su tiempo de
conservacion, procede su eliminacién, con aprobacion del Comité de
(@ Verificacion cumplimiento obligaciones contractuales Archivo.
37-01 INFORMES
i ~ Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacion, con
1-40-00-37-07 [INFORMES DE EQUIPO DE OPERACION EN CAMPO 2 10 X SAA A Coct e Arctive.
@ Informes de equipo de operacién en campo (incluye anexos)
43-01 MANUALES
1-40-00-43-03 [MANUAL DE IDENTIDAD E IMAGEN CORPORATIVA 2 10 X El Manual permanece en archivo de gestion durante su vigencia,
después es transferido al Archivo Central y cumplido su tiempo de
f Manual de Identidad e Imagen Corporativa |conservacién es eliminado, con aprobacién del Comité de Archivo,
1-40-00-43-04 [MANUAL DE OPERACIONES > 10 X €l Manual permanece en archivo de gestin durante su vig
después es transferido al Archivo Central y cumplido su tiempo de
£J Manual de Operaciones conservacion es eliminado, con aprobacién del Comité de Archivo.
45-01 SISTEMAS
1-40-00-45-02 [SISTEMA DE SERVICIO AL CLIENTE 2 10 X Culminado el ciclo vital del documente procede su eliminacién, con
probacion del Comité de Archivo,
£ Quejas y reclamos
# Respuestas
€1 Anexos y Indicadores
¥ Indicadores de Regularidad y puntualidad
B Indice Pasjeros por Kilometro
B Indice Pasjeros tarnsportados mes
B Indicadores de Medio Ambiente
) Formatos de inspeccion diarics y perodica en patios
£ Mantenimiento de flota y otros
Convenciones:
CT: Conservacién Total; E: Eliminacién; S: Seleccién: Responsable Cficina:
O: Otros (microfilmacion, medio magnético, etc.) Hoja 2 de 2 Jefe de Archivo
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MEGABUS S.A.
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL MEGABUS S.A.
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA _Cw:u_n>
CODIGO OFICINA: 1-60-00 Resolucién 011 de 2007 Acta de Aprobacién No_ 003 de 2006
RETENCIGON EN ANOS | DISPOSICION FINAL
0DIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO = PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL 3
1-60-00-15-01 [CONTRATOS 5 20 X El Contrato permanace en archivo de gestidn hasta que se cumpla
alguna de las causales de temminacion, después es transferido al
{ Propuesta (en caso de proceso de seleccion) Archivo Central y cumplido su tiempo de conservacion es efiminado,
£ Resolucion de adjudicacion (en caso de proceso de seleccion) con sprobecion del Conié de Archiva
£ Minuta del contrato
€ Certificado de Disponibilidad Presupuestal
@ Certificado S.1.C.E.
(@ Certificado de Plan Estratégico
() Registro Presupuestal
7 Copia cédula de ciudadania (para persona natural)
& RUT / NIT [segtn la clase de (persona natural o juridica)]
() Certificado de existencia y representacion - Camara de Comercio (para
personas juridicas)
=1 Antecedentes disciplinarios - Procuraduria (para persona natural)
i Antecedentes fiscales - Contraloria (para persona natural)
1) Copia de pasado judicial (para persona natural)
5 Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
[} Autorizacion para contratar para personas juridicas, si es del caso)
£ Documento de constitucion de consorcio o union temporal (para personas
juridicas, si es del caso)
S Pdlizas
71 Sello de aprobacién pélizas
% Recibo de pago de publicacién
Convenciones:
CT: Conservacioén Total, E: Eliminacion; S: Seleccion; Responsable Oficina:

O: Otros (microfilmacién, medio magnético, etc.) Hoja2 de 6 Jefe de Archivo:




“0AIDIY 3p Bjar 93ap ¢ eloy ("212 ‘conaubew olpaw ‘uoIcBW|LOIOIW) SOND (0

‘BUPNLO 3|qesuodsay {UOI093ag 1S ‘UOBUIWIT T !|BJO| UOIDBAI3SUOY) | D
‘S3UOPUBAU0YD
~_ NODIid 30 SOH)3I¥3Q 10-12

sapodos sns uoo ‘(0sed [9p s3 1S) IS 040 1

uoepInbi| ap epy i

sajeicsed sofed ap sauuojul o sepy @

21J0juaAIBjul 3p SepY [

oiul ap ey I

(uondasal ap BIOURISUOD UOD) BLIOJUBAIAIU 3D uoeubisaq

(0se0 |op S8 1S) Jejesjuod eied UQIBZLOINY [

1282 ajueIasaIdal 1ap elUBDEPNID 3p BINpad eido?) f

{s221punl seuosiad
ejed) OJAWOD 8p BJRWER) - UQEUasaidas A 2IDUBISIXe Bp OpeOYINE) [
uoisasod ap ey &

ojuRiLizIGLoU ap oy &

0015314153 ugld, oaiydwng 3p OpeIyINa)
3071'S 0pedyia) =&
|ejsandnsald pepliqiuodsiq ap opedya) (o
BIOUSIUSAUOCD 3p OPRIRIHAD &

R e | |21sandnsald onsiBay &

‘OpeUIWIG S8 UOIEAJ3SUCD 3p odwan ns opydwnd £ [2AUSD OAIAY| OIUSAUOD |2p BINUIN (&)

|e opuajsues sa sandsap 'uppesUILIS] Bp Sajesned sey ap eunSie

eidwno es enb isey uonsab ep oayse ua edaueuwad owaauo) 3| X (074 S SOIN3IANOD| 10-£1-00-09-1
SOINIANOD 10-L1

004105ds3 0j24U0 [9p S3|BIUSsa sojuswnoog £

sapodos sns uod ‘(osed jap sa 1s) Is o5 #

UQIOBUILLIB) Bp EOY (&

uowepinby| ap epy &

sajerled sobed ap ssuuoul @ sepy [

elIojuaAIa)u| 3p Sepy [

opiul 3p epy [

(ugrodaoal ap elouRjSUCD UOD) BLUOJUSMIBUI 3p ugeubisaq [
(oseo jop sa 1s) aiquuy |e ojsandw)

olslilp TVINI) | NOILS39

0INIIWIO3)0¥d ONIHIRY | OATHDYY STIVINIWNIO0Q SOdIL A SIS 09100)
VNS NOIDISOASIO | SONV N3 NOIDNIL3

900Z 3P €00 ON uopeqoidy 3p Y LOO0Z P |10 uopnjosay 00-09-1 *'¥NIDI4O ODIA0D
v2IapN[ V¥OS3SY YNIDIHO 'WHOLONAO0Yd VNIDIHO

TS SHAVIIN TVINIINNDOA NOIDNALAY 3d VI14dV.L
V'S SNAVOIIN




MEGABUS S.A.
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

MEGABUS S.A.

CODIGO OFICINA: 1-60-00 Resolucién 011 de 2007 Acta de Aprobacién No 003 de 2006
RETENCION EN ANOS | DISPOSICION FINAL
6p160 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO alelslo PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
2 Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacion, con
1-60-00-21-01 |DERECHOS DE PETICION 5 10 X e S
@ Solicitud
£ Respuesta
£ Notificacion al peticionario
{1 Anexos
37-01 ~ INFORMES
A ANTR R - T Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacion, con
1-60-00-37-03 |[INFORMES A ORGANOS DE CONTROL 5 10 X s es .
£l Informes a Procuradurie-General y sus delegados
) Y o Culminado el ciclo vital del documento procede su eliminacion, con
1-60-00-37-14 [INFORMES EXTERNOS DE CONTRATACION 5 10 X dul Coradde Anckive.
71 Informes sobre contratacién a Contraloria Municipal
1-60-00-37-16 |INFORMES INTERNOS DE CONTRATACION 5 10 X Cineco) e ciclo] vis! de oclimento, Propeds et felmineciin, con
aprobacion del Comité de Archivo
#l Informes de contratacién a Control Interno y S.I.C.E
57-01 "~ PROCESOS
1-60-00-57-01 [PROCESOS DE ADQUISICION DE PREDIOS 5 20 X R s PSSR e pesTh i que g o
- |proceso de negociacion, después se transfiere al Archivo Central y
& Sclicitud de infraestructura para adquisicién de predio cuando el contraio que ongina cumple su liempo de conservacion,

procede su efiminacién, con aprobacién del Comité de Archivo

) Levantamiento topografico
£ Avallo

1 Certificado de disponibilidad presupuestal

S Resolucion de oferta de compra (inscrita en Oficina de Registros de
nstrumentos Publicos)

“1 Certificado de registro presupuestal

| Promesa de compraventa (si es del caso)

71 Escritura de Compraventa

% Soportes de pago
£) Revision Avaluos

Convenciones.
CT. Conservacion Total, E: Eliminacién; S: Seleccion; Responsable Oficina:

O: Otros (microfilmacion, medio magnético, etc.) Hoja4 de 6 Jeie de Archivo:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL MEGABUS S
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA _CN_U_Q
CODIGO OFICINA: 1-60-00 Resolucién 011 de 2007 Acta de Aprobacién No 003 de 2006
RETENCIGN EN ANOS | DISPOSICION FINAL
c6DIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO o PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
1-60-00-77-01 |TRIBUNAL DE ARBITRAMENTO 5 10 X El axvma..ma.m.uo::m:oom en archivo de gestién hasta que queda en
- — firme la decision que concluye el proceso, después se transfiere al
£ Convocatoria del Centro de Arbitraje Archivo Central y al cumplirse el tiempo de conservacion procede sul
£) Demanda de arbitramento eliminacin, con aprobacion del Comitpe de Archivo
) Actas de Designacion de Arbitros
© Audiencia de Conciliacién
7 Autos de tramite
) Pruebas
& Laudo arbitral
23-01 DOCUMENTOS
1-60-00-22-01 |DOCUMENTOS INTERNOS , CORRESPONDENCIA 5 10 X szt il
@ Anexos
Convenciones

CT: Conservacion Total, E: Eliminacion; S: Seleccién,
O: Otros (microfilmacion, medio magnético, etc.)

Responsable Oficina:
Jefe de Archivo:

Hoja6 de 6




| Tablas de Retencion
| Documental

1-70-00
OFICINA ASESORIA DE
CONTROL INTERNO
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